GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
@ATER-DF SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO
: & E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal
TERMO DE REFERENCIA EMATER-DF

PROCESSO N° 072.000.265/2014

ELEMENTO DE DESPESA ?u?;r%(l)c?f — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa
GRUPOS 63 — Servicos Gréficos

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos graficos, em
confeccdo de Cartilhas, para atender as necessidades da Geréncia de Desenvolvimento
Socio Familiar — GEDES.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratacao se faz necessario para orientar os técnicos da EMATER-DF,
os produtores rurais da regido nas questdes referentes as Boas Praticas Agricolas (BPA) e
Producdo Integrada para as culturas na producdo de maracuja, morango, pimentdo e
folhosas objetivando o incentivo & producgéo e a comercializacdo de alimentos saudaveis e
com qualidade sanitaria no Distrito Federal.

2.2. As Cartilhas seréo distribuidas em conformidade com o previsto no manual de Boas
Praticas Agricolas e Producdo Integrada das culturas: maracuja, morango, pimentdo e
folhosas.

2.3. A Metodologia utilizada para chegar ao quantitativo consta no Convénio n°
798331/2013-MAPA, folhas de 05 a 14, dos autos do processo n° 072.000.265/2014,
conforme estudos da demanda dos usudrios que utilizardo as cartilhas impressas.

3. DAS ESPECIFICAQC)ES, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO DA
CONTRATA(;AO:

Item Especificacéo Qtd |Média R$[Total R$
CARTILHA Normas Morango, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos graficos para
Confeccao, impressao de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressdo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel
01 | couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de paginas: 40 paginas.

300 | 9,4433 | 2.832,99

CARTILHA Normas Pimentdo, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestagéo de servigos graficos para
Confeccdo, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressédo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
02 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 300 | 9,4433 | 2.832,99
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de paginas: 40 paginas.
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CARTILHA Normas Maracuja, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestagéo de servigos graficos para
Confeccao, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressédo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
03 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 300 |9,4433| 2.832,99
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de péaginas: 40 paginas.

CARTILHA Normas Folhosas, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos graficos para
Confeccao, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressdo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
04 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 300 |9,4433| 2.832,99
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminagéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de paginas: 40 paginas.

CARTILHA BPA Morango, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos graficos para
Confeccao, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressdo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. Namero
de paginas: 40 paginas.

05 2.000 |1,6733 | 3.346,60

CARTILHA BPA Pimentdo, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos graficos para
Confeccao, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressdo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
06 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 2.000 |1,6733 | 3.346,60
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. Numero
de paginas: 40 paginas.
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CARTILHA BPA Maracuja, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos graficos para
Confeccdo, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressédo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
07 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 2.000 |1,6733 | 3.346,60
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacdo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de paginas: 40 paginas.

CARTILHA BPA Folhosas, Descricdo: Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos gréaficos para
Confeccao, impressdo de prova digital, fotolito, gravacdo de
chapas e impressdo pelo sistema off-set de CARTILHA,
formato 15x21cm (fechada), sendo: MIOLO, papel couche
08 | fosco 90gm2, em policromia (4/4 cores); CAPA em papel | 2.000 |1,6733 | 3.346,60
couche fosco 230 gm2, 4/4 cores, com aplicacdo de verniz e
laminacéo tipo BOPP; ACABAMENTO tipo canoa, com refile
conforme o formato aberto (21x30cm), dois grampos. NUmero
de paginas: 40 paginas.

Total do Valor Estimado R$ 24.718,67(vinte e quatro mil setecentos e dezoito reais
e sessenta e sete centavos)

4. DO PRAZO DE EXECUCAO, LOCAL DE ENTREGA, LOCAL DE EXECUCAO E
RECEBIMENTO DOS SERVICOS GRAFICOS:

4.1. Local de entrega: Almoxarifado da sede EMATER-DF. Endereco: Parque estacdo
biolégica edificio sede da EMATER-DF — Asa Norte — Brasilia-DF. Cep. 70770-915. Horario
de entrega: segunda a sexta-feira, exceto feriados, entre 8h e 11h ou entre 13h e 16h.

4.2. Prazo de entrega: As cartilhas deverdo ser entregues, as expensas da empresa
vencedora em até 30(trinta) dias apds aprovacao final das amostras:

4.2.1 A contratada deve encaminhar as amostras para aprovacdo de forma combinada
com o executor do convénio, até 15 dias apds o recebimento da Nota de Empenho e dos
arquivos digitais, fornecidos pela contratante;

4.2.2 A contratante devolvera as amostras para ajustes quantas vezes forem necessarias
até a sua aprovagao final;

4.2.3 O prazo de entrega das amostras e aprovacdo final ndo deverd exceder 60
(sessenta) dias corridos;

4.3. Nao sera computado no prazo de entrega o0 periodo em que as provas
permanecerem em poder da CONTRATANTE para aprovacgdo, sendo de responsabilidade
do executor do convénio e da Geréncia de Desenvolvimento Socio Familiar — GEDES o
acompanhamento dos prazos a serem cumpridos.

4.4. Local de execucao: O local da execucao sera nas dependéncias da contratada.
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5. DA GARANTIA:
5.1. Osimpressos a serem fornecidos deveréo ter garantia contra defeitos de fabricacéo.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente com o objeto deste
Termo de Referéncia, por intermédio da apresentacéo de atestado de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7. DA FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo dos servicos serd feita por representante da contratante, indicado
como Executor do Contrato ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da
prestacdo dos servicos de graficos, de tudo dard ciéncia ao Licitante vencedor, conforme
artigo 67 da Lei 8.666/93 e de acordo com o Decreto 16.098/94 das Normas de Execucéo
Orcamentaria Financeira e Contabil do Distrito Federal.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias apdés o fornecimento dos
impressos, em conformidade com a legislagdo vigente;

8.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacao de regularidade fiscal junto a
fazenda publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a receita
federal (CND), fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS), tribunal superior do trabalho
(CNDT) e apresentacdo de nota fiscal eletrénica conforme protocolo ICMS 42, de 3 de
julho de 2009 e suas alteracdes;

8.3. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo efetuados
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o nimero da conta corrente e
agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o decreto n® 32.767/2011;

8.4. Empresas de outros estados que ndo tenham filiais ou representacfes no distrito
federal poderao indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto n® 32.767/2011.

9. DO CONTRATO
9.1. O contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho conforme previsto na
legislacao vigente.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Devolver junto aos impressos todo material como fotolitos, negativos, arquivos
digitais, de propriedade da EMATER-DF quando do encerramento dos servigos;

10.2. Repor as suas expensas todo e qualquer material com defeito ou com ma qualidade
de impressao;

10.3. Efetuar a substituicdo do objeto que se verifiquem danos em decorréncia do
transporte, bem como apresentar defeitos, no prazo de 08 (oito) dias da notificacéo;

10.4. Cumprir prazos e condi¢es estipulados neste Termo de Referéncia, observando-se
as regras estabelecidas na Lei 8.666/93;

10.5. Responsabilizar pela qualidade dos materiais fornecidos, inclusive a promoc¢éo de
readequacdes, sempre que detectadas impropriedades que possam comprometer a
consecucdao das Cartilhas Impressas;

10.6. Notificar a CONTRATANTE sobre qualquer irregularidade ocorrida durante a
execucao dos servigos;
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10.7. Arcar com todos 0s custos necessarios, a perfeita execucdo do objeto ora licitado,
inclusive despesas com fretes e embalagens, impostos diretos e indiretos, obrigactes
tributarias, trabalhistas e previdenciarias, taxas, transporte e seguros incidentes ou que
venham a incidir, bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucao do
objeto ora licitado;

10.8. Cumprir todas as normas internas da EMATER-DF, bem como aquelas que regulam
as acoes de higiene e seguranca do trabalho;

10.9. Manter durante a execuc¢do do contrato todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo bem como as que comprovem sua compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;

10.10. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Permitir livre acesso aos empregados da empresa vencedora ao local de entrega, e
execucgdo dos servigos de garantia, desde que devidamente identificados;

11.2. Informar a CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas as
providéncias necessdarias ao bom andamento para a entrega dos materiais; prestar as
informacg0des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;

11.3. Comunicar prontamente a CONTRATADA toda e qualquer anormalidade verificada
nos materiais entregues;

11.4. Entregar a arte final dos servicos graficos em arquivo aberto em meio magnético
(CD), com fonte, links e arquivo fechado em PDF e via correio eletrénico, a Contratada, com
cOpia impressa;

11.5. Efetuar o recebimento dos materiais conforme especificagdes do objeto;

11.6. Notificar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a execucgéo do
Servico;

11.7. Revisar e aprovas as cartilhas impressas;

11.8. Devolver parcial ou totalmente os impressos que forem entregues em desacordo com
0 especificado neste Termo de Referéncia, conforme o caso, podendo ser aplicadas
sancgdes previstas no edital.

11.9. Zelar pelo cumprimento dos padrdes definidos entre as partes, determinando a
CONTRATADA refazer os servigos, sem 6nus para a CONTRATANTE, tantas vezes quanto
necessarias, quando ndo apresentarem as especificacdes estipuladas, ficando ao critério da
CONTRATANTE a opcdo de romper o contrato caso as especificacbes estipuladas néo
tenham sido atendidas, apos a segunda devolucdo, segundo artigo 78, alineas | e Il da Lei
n° 8.666 de 21 de junho de 1993;

11.10. Designar empregado ou comissdo para realizar a fiscalizagdo da prestacdo da
garantia, da entrega e do acompanhamento da execugdo do objeto, devendo este fazer
anotacdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagéo das falhas ou defeitos observados, desse Termo de Referéncia;

11.11. Na hipétese de rejeicdo dos servigos fazé-lo por escrito, informando a medida que
julgar necessaria a sua perfeita concluséo;

11.12. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, na forma prevista na Lei n° 8.666/93, inclusive
do cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas pela CONTRATADA, no
gue se refere a execucao do contrato;

11.13. Verificar prazos, certiddes e atestar notas fiscais;

11.14. Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades
guaisquer débitos da sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execu¢do do objeto do
contrato.
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11.15. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada, apos a
execucdo dos servicos e a emissdo da respectiva nota fiscal, em conformidade com a
legislacdo vigente no Distrito Federal.

12. DAS PENALIDADES:

12.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cbes dispostas neste Termo
de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto n° 26.851/06 e
atualizacbes, que regulamenta a aplicacdo de san¢Bes administrativas previstas na Lei n°
8.666/93 e alteracbes, facultada a EMATER-DF, a resciséo unilateral do contrato.

13. OBSERVAGOES GERAIS:

13.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupgéo, no telefone 0800-6449060;

13.2. Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir as duavidas nao
solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das obrigagfes estabelecidas.

Brasilia-DF, de setembro de 2015.

ELABORADO POR: Magndélia Rodrigues da Silva
Setor de Compras

REVISADO POR: Alessandro Miguel Ferreira Silva
Gerente de Material e Patriménio

SOLICITADO E APROVADO POR: Selma Aparecida Tavares
Geréncia de Desenvolvimento Sécio Familiar - GEDES.GEDES

EXECUTOR DO CONVENIO: Antonio Dantas Costa Junior
Gerente Regional Oeste
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