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ELEMENTO DE DESPESA 39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

GRUPO 22 - EXPOSICOES, CONGRESSOS, CONFERENCIAS E ESPETACULOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de organizacdo de eventos e correlatos, a serem realizados pela
Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural — EMATER-DF, compreendendo a
organizacao, execu¢ao, acompanhamento, fornecimento e locacdo de bens, infraestrutura e
apoio logistico, em regime de empreitada, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

1.2. A prestacdo dos referidos servicos sera dividida em 6 lotes de atuagdo, cada qual sera
representado no certame, conforme abaixo descrito:

Lote 1 Decoracdo, ambientacéo e estruturas
Lote 2 Locacao de equipamentos de informatica
Lote 3 Alimentacao

Lote 4 Servicos gréficos

Lote 5 Locacgéo de geradores

Lote 6 Montagem de estruturas

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A EMATER-DF, no desiderato de sua missdo institucional, realiza eventos de cunho
educativo para o publico da area rural baseado nos pilares: social, econbmico, ambiental e
cultural que se destinam, de uma maneira geral, promover acdes baseadas em projetos e
programas que possam:

e Provocar mudancas de comportamento do publico rural.

e Proporcionar conhecimento sobre producao, agroecologia, saude, seguranca alimentar e
nutricional, organizacdo social e econdmica, sistemas de saneamento, meio ambiente,
etc.

e Proporcionar maior acesso a atividade voltada para saude, espacos de comercializagdo
de producéo agricola e ndo agricola (agroindustria, artesanato e turismo) e atividades de
resgate cultural.

2.2 A EMATER-DF de acordo com o Plano Nacional de Extensdo Rural/Pnater promove
abordagens metodolégicas participativas com técnicas vivenciais. Ela define como evento toda
abordagem ou métodos aplicados para realizacdo de atividades coletivas para o seu publico
rural. Considera ainda como evento as abordagens que proporcionam a interacdo da cidade com
a area rural mostrando temas que séao trabalhados, resgatando saberes, proporcionando espaco
e oportunidade onde o agricultor aprende e troca conhecimentos. Aborda sua cultura, expde,
divulga e negocia 0s seus produtos.
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2.3 Relacao de eventos (métodos/abordagens) realizados pela EMATER-DF:

e Reunido técnica; Dia Especial/Campo; - Excursdo; - Semana Especial, Encontro; Feira;
Exposicdo; Seminério; Oficina; Conferéncia; Congresso; - Curso; Concurso e outros.

2.4 Para tanto, se faz necesséria a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de organizagao, producédo e montagem de eventos, preferencialmente com experiéncia
em atividades no meio rural, para atender a contento toda a demanda de montagem de
estruturas para eventos e demais servicos necessarios para a realizacdo das atividades da
EMATER-DF que estejam previstos neste Termo de Referéncia.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E DO FORMATO DOS EVENTOS

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagdo de prestagédo de servico
comum, prestacdo de servicos de organizacdo de eventos, servicos correlacionados e suporte,
compreendendo o planejamento operacional, organizacdo, execucdo e acompanhamento,
conforme art. 1° da Lei 10.520, de 2002.

3.1.1. Constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.1.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Licitante vencedora e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

4. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. A maior parte dos eventos ocorrera na area rural onde é a area de atuacao de trabalho da
EMATER-DF e a empresa deverd prestar o servico no local determinado pela contratante
independente da distancia/quantidade requisitada para determinado evento.

4.2. A prestacdo do servico de organizacdo de eventos consiste no planejamento, organizagao,
execucgdo, assessoramento e acompanhamento até a finalizacdo de eventos da EMATER ou
naqueles em que este participe, através de profissionais especializados com experiéncia
comprovada de atuagdo nesta area, poderdo ser demandados com base no contrato entre a
empresa contratante e a empresa licitante vencedora, conforme demanda da EMATER e nos
termos que seguem.

5. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
5.1. O detalhamento dos itens solicitados e servigos a serem prestados constam no Anexo |.
5.2. Além do detalhamento constante dos anexos |, devera ser observado no lote, o que segue:

5.3. Lote 1 — Decoragao, ambientagao e estruturas. Este lote trata do mobiliario referente a
ambientacao do estande, incluindo itens basicos e necessarios para a composi¢cao do espago
como mesas, cadeiras e balcdes. Inclui também itens de estrutura como piso e estruturas de
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octanorm para composicdo de estande. Em todos os itens deste lote de servigos a capacidade
do fornecedor atender a eventos que acontecem em dia concomitantes deve ser levada em
consideragdo. A montagem e demais servicos devem ter sintonia em questdo de
tempo/qualidade/entendimento do projeto proposto pela contratante. Toda a montagem da
estrutura e mobiliario do evento (incluindo eventual parte elétrica ou hidraulica, caso a estrutura
exija) ficara a cargo do fornecedor que deve ter equipe prépria, de montagem e manutencgao,
com experiéncia, (pode-se solicitar comprovagcado da experiéncia) e devidamente uniformizada e
utilizando equipamentos de protecgéo individual (além dos usuais, deve-se levar em consideragéo
a utilizacdo de cordas de seguranca para acesso a lugares altos), a empresa deve comprovar
previamente que possui estes materiais, sob pena de inabilitacao.

5.3.1. As especificacdes de montagem serdo apresentadas aos fornecedores, com no
minimo doze horas antes da montagem, a qual devera ser supervisionada por um membro
da area demandante ou por alguém especificamente indicado para esta finalidade.

5.3.2. Considerando que alguns eventos ocorrerdo em semanas concomitantes, o
fornecedor deve demonstrar que possui material disponivel para duas montagens
simultdneas ou capacidade para realizar a desmontagem, o transporte e a montagem de
toda a estrutura em apenas trés dias, ou seja, o intervalo entre segunda-feira e quarta-feira
sem colocar em risco a estrutura, visto que materiais avariados devem ser substituidos.

5.3.3. Pisos, praticaveis e rampas de acesso devem ser revestidos com carpete, todo
carpete utilizado no evento de ser de uma Unica cor, salvo orientacdo expressa da area
demandante. As estruturas devem estar em bom estado de conservacdo ndo tendo pontas
ou grupos soltos que possam provocar acidentes. Caso sejam necessdrias pequenas
adaptacbes para ajustar as necessidades do evento, estas devem correr a expensas do
fornecedor, cabendo a este também o acabamento apds reparos que sejam necessarios.

5.3.4. Em alguns ambientes pode ser necesséria a corre¢do de desniveis no solo, devido
as condicdes do solo onde forem feitas as instalagbes, estas pequenas correcdes na
estrutura sdo de responsabilidade do fornecedor que também é responsavel pela afixacdo
das estruturas no solo de forma a garantir a seguranc¢a do conjunto.

5.3.5. Todas as estruturas que estejam sujeitas a eletricidade estatica ou possam sofrer
descargas elétricas devem ser aterradas, de acordo com as normas da ABNT. As estruturas
de fechamento devem estar firmemente ligadas e ndo possuir pontas ou quinas afiadas que
possam colocar os participantes em risco. Em todos os casos, deve haver a fixacao
adequada ao solo, de forma a garantir a seguranca do publico e um técnico deve ficar de
plantdo para reparos que sejam necessarios durante o evento. A seguranca das instalacdes
é de responsabilidade do fornecedor dos servigos, assim como sua eficacia.

5.3.6. Todas as instalacbes devem seguir as normas técnicas cabiveis e durante a
instalagdo os técnicos devem utilizar Equipamentos de Protecdo Individual — EPI — e em
casos de acidente o fornecedor deve garantir que o profissional recebera tratamento
adequado, arcando com o 6nus do mesmao.

5.3.7. Todos os mdveis devem estar em bom estado de utilizacdo e ndo possuirem defeitos
gue comprometam a estética do evento.
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5.4. Lote 2 — Locagédo de equipamentos de informética. Os equipamentos deste lote devem
ser instalados por profissional destacado pelo fornecedor para tal fim, este profissional deve ficar
a disposicao durante todo o evento para realizar manutenc¢des, reparos ou suporte no caso de
softwares e hardware ou deslocamento do equipamento e deve estar munido com todas as
ferramentas necessarias a realizacdo deste trabalho.

5.4.1. Caso algum equipamento esteja danificado, deve ser substituido imediatamente, sem
prejuizos a realizacédo do evento.

5.4.2. Os monitores ndo devem trazer danos como aranhdes, manchas, pixels queimados e
outros que comprometam a Vvisualizacdo, nestes casos devem ser substituidos
imediatamente.

5.4.3. Todos os softwares proprietarios utilizados devem ser devidamente licenciados. Os
equipamentos devem ser compativeis entre si e caso algum periférico ou equipamento exija
software especifico, cabe ao fornecedor inclui-lo no conjunto de programas instalados.

5.4.4. O servigo de controle de acesso deve ser operado por profissional capacitado para
operacionalizar o sistema disponibilizado pela empresa contratada. Este sistema também
fard o credenciamento de acesso das pessoas pré-inscritas ao evento. O profissional
disponibilizado devera fornecer relatérios diarios a partir do inicio das inscrigdes relatando o
namero de acessos por dia. Obs.: (O relatério deve ser disponibilizado, junto com todos os
dados coletados neste banco de dados, em meio magnético ao final do evento e entregues
a EMATER-DF.)

5.5. Lote 3 — Alimentacdo. Todos os itens constantes deste lote devem ser compostos por
produtos que atendam as normas dos 6rgdos reguladores. Todos os produtos devem estar
dentro do prazo de validade, ndo tendo transcorrido 70% de sua validade quando do momento
do fornecimento do servico.

5.5.1. Todos os itens devem ter acondicionamento adequado as necessidades, conforme
exigéncia da area demandante, que pode orientar a melhor forma de embalagem dos
produtos.

5.5.2. A contratada se responsabilizara pela integridade dos produtos durante o transporte
dos mesmos ao local de entrega solicitado. A mesma também devera indicar técnico (a)
com registro no Conselho Regional de Nutricdo para acompanhar a execucao dos servi¢cos
objetos deste termo.

5.6. Lote 4 — Servicos graficos. Todas as impressdes devem ser realizadas de acordo com as
especificacbes e serem nitidas, sem manchas ou distorcdes na imagem. Os impressos com
dobra ou encadernacdo devem estar alinhados nos lados e em relacdo a capa. O material deve
ser entregue de acordo com a solicitagdo do contratante.

5.6.1. A contratante devera entregar a contratada a arte a ser impressa no prazo minimo de
5 dias Uteis antes da data de entrega do material impresso pronto.
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5.6.2. A contratada devera fornecer uma impressao prévia com o acabamento solicitado,
como prova a ser acatada pela contratada, em prazo habil para aprovacéo, observando-se a
data de entrega do material pronto.

5.6.3. Em todos os impressos ndo devem estar incluidos exemplares com manchas, falhas
de impressdo ou em branco, sob pena de serem desconsiderados na verificacdo da
guantidade entregue.

5.6.4. Os crachas devem vir montados com os devidos furos e corddes, prontos para
utilizagao.

5.7. Lote 5 — Locacédo de geradores. Durante todo o periodo da prestagdo do servico, um
técnico deve permanecer no local a disposicdo do evento para operacionalizacdo imediata do
gerador em caso de falta de energia.

5.7.1. Os geradores acionados devem estar sem danos que comprometam sua estrutura ou
seu funcionamento, em caso de falhas de funcionamento o fornecedor deve substituir o
equipamento de imediato, sem 6nus ao evento.

5.8. Lote 6 — Montagem de estruturas. Este lote constitui as estruturas externas que serao
montadas por meio de tendas. Estes servicos devem ser realizados com qualidade, seguranca e
entendimento do projeto proposto pela contratante, levando-se em consideragdo a capacidade
do fornecedor de atender a eventos que acontecem em semanas concomitantes. O fornecedor
deve ter equipe propria de montagem e manutencdo, com experiéncia, (pode-se solicitar
comprovagao da experiéncia) e devidamente uniformizada e utilizando equipamentos de
protecdo individual (além dos usuais, deve-se levar em consideracdo a utilizacdo de cordas de
segurancga para acesso a lugares altos).

5.8.1. O conjunto de lonas deve possuir uma Unica cor, estar em bom estado (sem avarias
ou manchas que afetem a estética do conjunto). As estruturas metélicas devem estar em
perfeito estado de conservacdo, ndo conter ferrugem ou avarias (partes quebradas ou
amacadas), ou terem sofrido qualquer acdo que comprometa a seguranca da estrutura, caso
algum material ndo seja adequado, deve ser substituido imediatamente pelo fornecedor.

5.8.2. Todas as estruturas devem ser aterradas, de acordo com as normas da ABNT. As
estruturas de fechamento devem estar firmemente ligadas e ndo possuir pontas ou quinas
afiadas que possam colocar os participantes em risco. Em todos os casos, deve haver a
fixacdo adequada ao solo, de forma a garantir a seguranca do publico e um técnico deve
ficar de plantdo para reparos que sejam necessarios durante o evento. A seguranca das
estruturas instaladas é de responsabilidade do fornecedor dos servicos, assim como sua
eficacia.

5.9. Comum a todos os lotes — Todos os fornecedores devem possuir capacidade técnica
instalada compativel com a complexidade, volume e periodicidade dos servicos, ou seja, faz-se
necessario comprovar que possui insumos, equipamentos e profissionais suficientes para prestar
0 Servigo.
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5.10. Estar incluido nos servicos, 0 suporte ao planejamento, execucdo e acompanhamento do
evento, no que tange aos diagndsticos e adaptacfes necessérios a instalacdo das estruturas,
equipamentos e sistemas utilizados bem como apoio técnico — como descrito anteriormente — e
administrativo durante a realizacdo do mesmo.

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. Os itens apresentados na planilha constante dos anexos deste Termo de Referéncia serédo
demandados os quantitativos necessarios relativos aos itens, constantes da Planilha Estimativa
de Precos - Anexo | do Termo de Referéncia.

6.2. As despesas decorrentes da prestacdo dos servicos, objeto desta Licitacdo, correrdo a
conta dos recursos consignados no Orcamento Geral do Distrito Federal, para o exercicio de
2017, a cargo da EMATER-DF, cujos programas de trabalho e elemento de despesas especifico
constardo das respectivas Notas de Empenho.

6.3. O valor estimado para apresentacdo da proposta sera conforme abaixo descrito:

6.3.1. Parao Lote 1 - DECORAC}AO, AMBIENTAQAO E ESTRUTURAS, estima-se o valor
de R$ 285.626,50 (duzentos e oitenta e cinco mil e seiscentos e vinte e seis reais e
cinquenta centavos);

6.3.2. Para o Lote 2 — LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, estima-se o
valor de R$ 11.397,50 (onze mil, trezentos e noventa e sete reais e cinquenta centavos);

6.3.3. Para o Lote 3 — ALIMENTACAO, estima-se o valor de R$ 114.240,00 (cento e
quatorze mil, duzentos e quarenta reais).

6.3.4. Para o Lote 4 — SERVICOS GRAFICOS, estima-se o valor de R$ 12.090,00 (doze mil
e noventa reais);

6.3.5. Para o Lote 5 — LOCACAO DE GERADORES, estima-se o valor de R$ 8.945,00 (oito
mil novecentos e quarenta e cinco reais);

6.3.6. Para o Lote 6 — MONTAGEM DE ESTRUTURAS, estima-se o valor de R$
144.900,00 (cento e quarenta e quatro mil e novecentos reais).

7. DA DEMANDA DOS SERVICOS

7.1. A EMATER-DF devera manter informada a empresa sobre o agendamento do evento com a
maior antecedéncia possivel, da forma seguinte:

7.2. Do cancelamento de Eventos:

7.2.1 Caso o evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servicos devera
ser informada com a maior brevidade possivel;

BRASILIA — PATRIMONIO CULTURAL DA HUMANIDADE
SAIN - PARQUE ESTACAO BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP 70.770-915
FONE: (61) 3311-9330 - FAX: (61) 3311-9357
E-mAIL: presid@emater.df.qgov.br  SiTio: www.emater.df.qov.br



mailto:presid@emater.df.gov.br
http://www.emater.df.gov.br/

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
@ATER'DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF

EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

7.2.2 Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, deverdo ser
submetidas a Contratante as despesas ja incorridas, desde que devidamente
comprovadas, para fins de analise quanto ao ressarcimento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Licitante Vencedora, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidores especialmente
designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Para cada unidade demandante da EMATER-DF, deverdo ser designados Fiscais (titular e
substituto), para gerir e fiscalizar os eventos de responsabilidade de sua éarea, e deveréo
proceder as solicitacdes de eventos de acordo com o edital de licitac&o.

8.4. Indicar um Executor de contrato e um substituto, que se responsabilizara pelo recebimento
das demandas das areas e solicitara a licitante vencedora o devido orcamento. O Executor
também sera responsavel pelo atesto das notas fiscais, apds aprovacado do evento pela area
demandante, autorizando o pagamento. Devera ainda manter o controle de todas as demandas
da EMATER-DF, de forma a obter um histérico para futuras contratacdes, além de avaliar se os
itens or¢ados estéo de acordo com os estipulados em edital.

8.5. Notificar a Licitante Vencedora por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

8.6. Pagar a Licitante Vencedora o valor resultante da prestagdo do servigco, no prazo e
condicbes estabelecidas no edital e seus anexos;

8.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcéo da Licitante Vencedora, tais como:

8.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Licitante Vencedora, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratac@o previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e
apoio ao usuario;

8.7.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa Licitante Vencedora,

8.7.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Licitante Vencedora,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.7.4. Considerar os trabalhadores da Licitante Vencedora como colaboradores eventuais
do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.8. A contratante devera conferir a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos
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equipamentos 6 (seis) horas antes da realizacdo do evento ou anteriormente conforme
necessidades especiais.

8.9.  Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou corre¢do dos servigcos ou equipamentos que
nao tenham sido considerados adequados.

8.10. Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servicos tendo a condicdo de
solicitar a troca de pessoal, se necessario.

8.11. Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com os praticados no
mercado pelas demais empresas do ramo, de forma a garantir que continuem sendo 0s mais
vantajosos para a EMATER-DF aqueles praticados pelo fornecedor.

8.12. Responsabilizar-se pela realizacdo de pesquisa de prec¢os para aferir o preco praticado
no mercado, caso os itens contemplados ndo constem na Planilha, deverdo ser cotados no
minimo trés propostas.

8.13. Emitir, por intermédio da unidade solicitante do evento, pareceres sobre os atos relativos
a execucao dos servigos, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da prestagéo
dos servicos e a exigéncia de condicfes estabelecidas neste processo licitatorio e nas clausulas
do contrato.

8.14. Autorizar expressa e previamente todos os cronogramas, layout, orcamentos e demais
documentos necessarios a execugao dos servigos.

8.15. Determinar o tipo de profissionais necessarios para realizagédo de cada tipo de evento.

8.16. Convocar a licitante vencedora, por meio de oficio e/ou email, para apresentar orcamento
detalhado e Plano de Execucéo para a realizacédo do evento pretendido. A referida comunicacéo
contera informacdes necessarias a elaboragdo dos documentos mencionados.

8.17. Analisar o orcamento detalhado e o Plano de Execucao proposto pela licitante vencedora
e solicitar ajustes, se necessarios.

8.18. Aprovar, por meio de oficio ou e-mail, através do Executor do Contrato, e apds
manifestacdo prévia do fiscal da area demandante, o orcamento detalhado e o Plano de
Execucdo. O referido ato de aprovacdo serd considerado como manifestacdo formal de
autorizacdo para a prestacao dos servicos.

9. OBRIGA(;C)ES DA LICITANTE VENCEDORA

9.1 Executar os servigos conforme especificagfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Executor do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
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9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Licitante Vencedora, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor.

9.5 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando
for o caso.

9.6 Responsabilizar-se por todas as obriga¢6es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

9.7 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao.

9.8 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a Licitante Vencedora relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

9.9 Deter instalacGes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e disponivel para a
realizacdo do objeto da licitag&o.

9.10 Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo
dos servicos.

9.11 Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, hem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.12 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

9.13 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato.

9.14 Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor polui¢ao,
tais como:

9.14.1 racionalizagédo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
9.14.2 substituicao de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;
9.14.3 racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

9.14.4 usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;
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9.14.5 utilizar lavagem com &gua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (Aguas de
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou
agentes bacterioldgicos, minas e outros);

9.14.6 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como sobre pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

9.14.7 tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

9.14.8 oferecer treinamento especializado aos empregados para realizarem a coleta seletiva
de acordo com o Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006.

9.15 Centralizar o comando das ag¢des para a organizacdo dos eventos da EMATER-DF. A
seu critério, o fornecedor podera utilizar-se de sua matriz ou de seus representantes em outros
Estados para servigos de criacdo e de producdo ou outros complementares ou acessoérios que
venham a ser necessarios para a realizagédo do(s) evento(s), desde que garantidas as condi¢des
previamente acordadas.

9.15.1 O preposto devera informar o nome completo, endereco, CPF, carteira de
identidade, estado civil, nacionalidade e profissdo, comprovando, o nimero de eventos
organizados ou tempo de atuacao na area.

9.16 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagéo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas dos seus
empregados na execucdo dos servicos ou em conexdao com eles, ainda que ocorridos nas
dependéncias da EMATER-DF e entidades vinculadas ou do Evento.

9.17 Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
EMATER-DF e entidades vinculadas, quando ocasionados pelos empregados da empresa
durante a realizagdo do evento.

9.18 Manter, ainda, seus empregados identificados por cracha e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e
as normas disciplinares da EMATER-DF e entidades vinculadas.

9.19 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
empregados, quando da realizacdo dos servigos.

9.20 Comunicar a EMATER-DF, por escrito, qualguer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e mudanca dos detalhes
por parte da EMATER-DF, durante a fase de planejamento do evento.

9.21 Manter, em compatibilidade com as obrigagBes a serem assumidas e com as exigéncias
que serdo relacionadas no Edital, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

processo, durante a vigéncia contratual.
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9.22 Zelar pela perfeita execugéo dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente
apos sua verificacao.

9.23 Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento sempre
em perfeita ordem.

9.24 A empresa devera manter preposto responsavel para acompanhar a realizagdo do objeto
deste Termo de Referéncia, aceito pelo Executor do Contrato da EMATER-DF, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for preciso.

9.25 Todo o equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia
minima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa devera estar com 0s equipamentos
em pleno funcionamento uma hora antes do inicio do evento sempre com técnicos responsaveis,
tendo a seguranca destes sob sua responsabilidade, e dever&o ser recolhidos ao final de cada
evento, sem 6nus adicional para a EMATER-DF.

9.26 Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes da néo prestacédo total ou parcial
dos servicos especificados neste Termo de Referéncia, bem como qualquer dano causado por
seus empregados ou contratados.

9.27 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrar&o o 6rgdo ou o local do evento para a execucao do servico;

9.28 Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribui¢cdo civel de
toda a méo de obra oferecida para atuar nas instalagées do 6rgéo.

9.29 Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
se for 0 caso, no prazo fixado pelo Executor do contrato, nas situa¢cées em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servico, conforme descrito neste Termo
de Referéncia.

9.30 Instruir os seus profissionais, quanto a prevenc¢ao de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas na legislacédo
especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugao
dos servicos contratados ou em conexdo com eles, independentemente do local do evento.

9.31 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢cdes exigidos e observar as datas,
horarios e local de realizagdo de cada servigo constante no Plano de Execucdo aprovado pela
EMATER-DF.

9.32 Repor imediatamente os profissionais a servico do evento, no caso de auséncia ou
dispensa.

10 DAS PENALIDADES

10.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des dispostas neste
Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto n°
26.851/06 e atualizagcbes, que regulamenta a aplicacdo de sancdes administrativas
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previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragdes, facultada & EMATER-DF, a rescisdo
unilateral do contrato.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias apds o recebimento do objeto,
em conformidade com a legislacéo vigente;

11.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacao de regularidade junto a fazenda
publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a receita federal
(CND), fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), tribunal superior do trabalho
(CNDT) e apresentacéo de nota fiscal eletrénica conforme protocolo ICMS 42, de 3 de
julho de 2009 e suas alteracoes;

11.3. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo efetuados
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o numero da conta
corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o decreto n°
32.767/2011;

11.4. Empresas de outros estados que nao tenham filiais ou representacdes no Distrito
Federal poderdo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto n°
32.767/2001.

12. DO FORO
12.1. Fica eleito o foro da Justica do distrito Federal para dirimir as davidas nao
solucionadas administrativamente oriundas do cumprimento das obrigacGes
estabelecidas.

13. DAS OBSERVAC}(N)ES GERAIS
13.1 Havendo irregularidades neste instrumento, entrar em contato com a
Ouvidoria de Combate a Corrupcao, no telefone 0800-6449060 (Decreto Distrital n®
34.031, de 12 de dezembro de 2012).

Brasilia, 28 de abril de 2017.

DANIELLA MOREIRA DE CARVALHO
Gerente de Compras, Material e Patrimbnio

ALVARO LUIZ MARINHO CASTRO
Geréncia de Metodologia e Comunicacao Rural
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ANEXO |
LOTE 01 - DECORACAO, AMBIENTACAO E ESTRUTURAS.
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE. Valor Unitéario Valor Total ITE'\AAZI.LAOTE
Sofé em dois lugares em courinho ATA
1 b 9 Diéria 5 R$ 55,00 R$ 275,00 001/2016
ranco ou preto
37.17
ATA
2 Kit imobiliario espaco lidico Diéria 10 R$ 400,00 R$ 4.000,00 001/2016
52.1
Banqueta alta para recepgdo, com . ATA
3 ' Diaria 120 R$ 40,00 R$ 4.800,00 001/2016
acento estofado 377
Mesa tipo bistrd, com tampo ATA
4 | redondo ou quadrado, altura Diaria 60 R$ 45,00 R$ 2.700,00 001/2016
média de 1,20 m 37.8
Cadeira que acompanha mesa tipo ATA
5 |-aderag P PO Diria 180 R$ 15,00 R$2.700,00 | 001/2016
bistré 379
Montagem de mesa diretiva para ATA
6 eventos, mobiliarios, sobre toalhas | Diéria 5 R$ 69,50 R$ 347,50 001/2016
e arranjos florais 37.13
Extintor de incéndio classes A, B e ATA
7 k Diéria 30 R$ 20,00 R$ 600,00 001/2016
C 06 kg 373
Puffe de um lugar, com metragem ATA
8 média de 50x50cm em courino Diéria 50 R$ 20,00 R$ 1.000,00 001/2016
branco ou preto. 37.16
M2/ ATA
9 Piso palete em madeira 1x1 m L 12.500 R$ 13,23 R$ 165.375,00 | 001/2016
Diaria 26.1
Instalagéo de carpetes para a area ATA
10 |de circulagdo ou outros. Nas cores | ), 1.500 R$ 9,00 R$ 13.500,00 | 001/2016
a serem definidas pela contratan-
. 38.6
te (cinza, azul, vermelho ou preto)
ATA
11 | Montagem de balc&@o de octanorm | Diéria 425 R$ 31,00 R$ 13.175,00 001/2016
24.1
Estruturas em octanorm para M2/ ATA
12 : P o 3.080 R$ 25,05 R$ 77.154,00 001/2016
camarins e estandes Diéria 549
TOTAL LOTE 1 R$ 285.626,50
LOTE 02 — LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE. Valor Unitario Valor Total ITEhAA{rleOTE
Impressora térmica, Descrigéo:
Impressora térmica para Unid/ ATA
1 presse apara e 10 R$ 81,00 R$ 810,00 001/2016
credenciamento - impresséo de Diaria 155
etiquetas. '
Servigo de controle de acesso,
composto por leitor de cddigo de ATA
2 barras e laptop (ou terminal), em Diéria 80 R$ 58,00 R$ 4.640,00 001/2016
rede com servidor de banco de 15.6
dados
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R$ 1.747,50

ATA
001/2016
15.7

Sistema/software de
credenciamento para cadastro e
acesso de participantes, em
plataforma online ou offline em
rede, com gerenciamento de
incricdes e previsao de emisséo
de relatérios especificos.

Diaria

R$ 600,00

R$ 4.200,00

ATA
001/2016
15.9

TOTAL

LOTE 2

R$ 11.397,50

LOTE 03 — ALIMENTACAO

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID.

QTDE.

Valor Unitario

Valor Total

ITEM/LOTE
ATA

FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO PARA EVENTO,
Descrigdo: kit lanche com
sanduiche misto com 02 fatias de
pao de forma de 50 gramas e 01
fatia de presunto de 20 gramas
(totalizando 70 gramas), 01 suco
de uva, maracuja, caju ou laranja
de 200 ml, 01 barra de cereais
com no minimo 50 gramas, 01
fruta da estacéo e 01 doce,
Unidade de Fornecimento: Caixa
personalizada para o evento.
Cédigo do Item:
3.3.90.39.22.16.0001.000003-01

CX

3.200

R$ 4,70

R$ 15.040,00

ATA
031/2016
ITEM 20

FORNECIMENTO DE
ALIMENTA(;AO PARA EVENTO,
Descrigcdo: Refeicdo com saladas
diversas, 03 tipos de entrada fria,
03 tipos de prato quente (peixe ou
aves/carne), 01 tipo de massa, 03
guarnicdes (arroz, feijdo, legumes,
batatas e etc.), 02 tipos de
sobremesa (doces, frutas da
época, gelatina, sorvetes e etc.),
02 tipos de refrigerante, 02 opc¢bes
de suco, agua sem gas e café.
Cédigo do Item:
3.3.90.39.22.16.0001.000005-01

Por
partici-
pante

3.200

R$ 31,00

R$ 99.200,00

ATA
031/2016
ITEM 21

TOTAL

LOTE 4

R$ 114.240,00

LOTE 04 — SERVICOS GRAFICOS

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID.

QTDE.

Valor Unitario

Valor Total

ITEM/LOTE
ATA

Crach& medindo 10,5 x 15 cm,
papel couché ou reciclado, 300
gramas. Impresséao 4/0 cores.
Com furos e cordéo cru ou de
silicone, sem impresséo.

Unid.

3.200

R$ 2,70

R$ 8.640,00

ATA
001/2016
41.11
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impresséo em off set, formato ATA
2 15x11 cm, papel couché 240, Unid. 5.000 R$ 0,69 R$ 3.450,00 001/2016
acabamento e provas de cores 41.15
inclusas
TOTAL LOTE 5 R$ 12.090,00
LOTE 5 - LOCACAO DE GERADORES
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTDE. | Valor Unitario | Valor Total 'TE'\A’”TLAOTE
GERADOR,Descricdo: Locacédo de
conjunto de grupo gerador ATA
1 |supersilenciado com motor de 300 | Diéria 5 R$ 1.789,00 R$ 8.945,00 031/2016
KVA. Cadigo do Item: ITEM 15
3.3.90.39.22.10.0017.000002-01
TOTAL LOTE 6 R$ 8.945,00
LOTE 6 — MONTAGEM DE ESTRUTURA
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE. Valor Unitério Valor Total GR,\;Ji(.?QTE
Prestacéo de servicos de locagéo ATA
de tenda piramidal medindo 12m e 108/2017
L X12m, constando o transporte, Diaria 80 R$ 700,00 R$ 56.000,00 GRUPO 07
montagem e desmontagem. ITEM 13
Prestacdo de servico de locagéo
e ATA
de lateral para tenda piramidal, 108/2017
2 medindo 12m X altura de 2,5 até | Diéria 30 R$ 100,00 R$ 3.000,00 GRUPO 07
35 m, contando transporte
ITEM 14
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos de locagéo
. : . ATA
de tenda piramidal medindo 108/2017
3 10mX10m, constando o| Diaria 50 R$ 631,00 R$ 31.550,00
GRUPO 06
transporte, montagem e
ITEM 11
desmontagem.
Prestacdo de servico de locagéo
e ATA
de lateral para tenda piramidal, 108/2017
4 medindo 10m X altura de 2,5 até | Diéria 30 R$ 90,00 R$ 2.700,00 GRUPO 06
3,5 m, contando transporte
ITEM 12
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos de locagéo ATA
de tenda piramidal medindo e 108/2017
5 8mX8m, constando o transporte, Diaria 20 R$ 580,00 R$11.600,00 GRUPO 05
montagem e desmontagem. ITEM 09
Prestacdo de servico de locagéo
. . ATA
de lateral para tenda piramidal, 108/2017
6 medindo 08m X altura de 2,5 até | Diéria 20 R$ 80,00 R$ 1.600,00 GRUPO 05
3,5 m, contando transporte
ITEM 10
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos de locagéo ATA
de tenda piramidal medindo o 108/2017
! 6mX6m, constando o transporte, Diaria 10 R$ 530,00 R$5.300,00 GRUPO 04
montagem e desmontagem. ITEM 07
Prestacdo de servico de locagéo ATA
de lateral para tenda piramidal, L 108/2017
8 medindo 6m X altura de 2,5 até Diaria 10 R$ 77,00 R$ 770,00 GRUPO 04
3,5 m, contando transporte ITEM 08
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montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos de locagéo ATA
de tenda piramidal medindo e 108/2017
9 5mX5m, constando o transporte, Diaria 30 R$ 447,00 R$13.410,00 GRUPO 03
montagem e desmontagem. ITEM 05
Prestacdo de servico de locagéo
e ATA
de lateral para tenda piramidal, 108/2017
10 |medindo 5m X altura de 2,5 até| Diéria 10 R$ 65,00 R$ 650,00 GRUPO 03
3,5 m, contando transporte
ITEM 06
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos de locagéo ATA
de tenda piramidal medindo e 108/2017
11 4mX4m, constando o transporte, Diaria 20 R$ 400,00 R$ 8.000,00 GRUPO 02
montagem e desmontagem. ITEM 03
Prestacéo de servicos de locacao ATA
de tenda piramidal medindo e 108/2017
12 3mX3m, constando o transporte, Diaria 30 R$ 344,00 R$ 10.320,00 GRUPO 01
montagem e desmontagem. ITEM 01
TOTAL LOTE 6 R$ 144.900,00
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