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EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensao Rural do Distrito

Federal
TERMO DE REFERENCIA
ELEMENTO DE DESPESA ?usr%?c?f — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
GRUPO 91, — Servico de abastecimento de frotas de
veiculos
PROCESSO 072.000.404/2016
1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
gerenciamento, controle e intermediacdo no fornecimento de combustiveis para
atender a frota de veiculos da EMATER - DF em rede especializada de servicos,
mediante a implantacdo de sistema de cartdo magnético de monitoramento de
frota, conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia no
guantitativo abaixo relacionado e especificado:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Gasolina comum LITRO 17.500
02 Oleo Diesel LITRO 5.609

Servico de Gerenciamento, Controle e
Intermediag&o no Fornecimento de
03 Combustivel (TAXA DE MES 12
ADMINISTRACAO — Gestéo de
Frotas)

2.

DA JUSTIFICATIVA

2.1. O servigco de extensdo rural no Brasil ja nasceu, nos idos da década de
qguarenta do século passado, dependente de veiculos automotores para a
realizacdo dos seus servicos. Desde aquela época ja se preconizava um
atendimento multidisciplinar nas propriedades rurais, com uma equipe de técnicos
sendo um na area agricola, outro na area pecudria e outro na area social. O
melhor instrumento de trabalho para deslocar estes extensionistas era um veiculo
automotor, que naguela época, tendo em vista as condi¢cdes das estradas, foi
selecionado o Jeep. A Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do
Distrito Federal - EMATER - DF seguindo esses preceitos dos servicos de
Assisténcia Técnica e Extensédo Rural (ATER) instituido no pais, ndo foi diferente.
Sempre estruturou as suas equipes com pelo menos um veiculo para cada dois
técnicos de campo. Boa parte do segmento produtivo esta localizada em Colbnias
Agricolas, que pertencem a Nucleos Rurais que ficam mais distantes dos centros
urbanos, gerando assim uma maior necessidade de dotar as equipes das
Gerencias Locais da EMATER - DF de veiculos para prestar os servicos de ATER
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a essas familias. A EMATER - DF é uma das unicas instituicbes estaduais de
ATER, que alcangou nos ultimos anos a meta de atender quase 100% dos
produtores rurais do segmento produtivo familiar, tornando-se referéncia em nivel
nacional. Para esta conquista o veiculo é de fundamental importancia. Se por um
lado as novas politicas de ATER do Governo Federal e Distrital abrangem um
atendimento em toda cadeia produtiva que € composta pelos elos do insumo,
producdo, agregacdo de valor e comercializacdo, por outro lado, isto envolve
estratégias de acao tanto dentro da propriedade, quanto fora dela, criando, assim,
maior dependéncia ainda de veiculos automotores para execucéo dessas tarefas.
Dentre as principais tarefas que utilizam os veiculos podemos citar as reuniées
técnicas, visitas as propriedades rurais, excursoes, dias de campo, dentre outras.
Assim, para a EMATER - DF alcangar melhores resultados de insergcdo soécio
produtiva dos agricultores familiares, por meio da execucao de politicas publicas e
promover o desenvolvimento local e regional é de fundamental importancia ter
uma frota de veiculos com disponibilidade de abastecimento proximos aos
escritorios em dia;

2.2. Por se tratarem de veiculos com uso intensivo nas acdes de ATER, se faz
necessaria a contratacdo de empresa qualificada e especializada na implantacao
e operacionalizacdo de sistema informatizado e integrado de gestdo de
abastecimento de frota de veiculos, visando a néo interrupcédo da prestacdo do
servico da EMATER - DF;

2.3. A presente contratacdo tem como objetivo atender aos técnicos da EMATE —
DF na Regido Integrada de Desenvolvimento Econémico (RIDE) onde a empresa
possui atuacao, prestando servicos de ATER.

3. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
E DO SISTEMA
3.1. A obrigacdo principal ndo se restringe a aquisicdo pura e simples de
combustivel. A exemplo do que ocorre na contratacdo direta com 0s postos de
combustivel, no sistema de cartdo ndo é a Administracdo que contrata o
fornecimento com os postos de combustivel. A relacdo que se firma € entre o
administrador do cartdo (CONTRATADA) e os postos que fardo o abastecimento.

3.2. A CONTRATADA atuarda na intermediacdo do abastecimento,
responsabilizando-se, ainda, pelas atividades de gestdo e controle da frota. O
sistema visa promover a otimizacdo, padronizacdo e racionalizacdo na
administracdo da frota de veiculos da EMATER - DF, no abastecimento de
combustiveis em rede especializada de postos, com sistema informatizado e em
carater continuo e ininterrupto;

3.3. A implementacdo do sistema possibilita 0 gerenciamento informatizado dos
veiculos da EMATER - DF, compreendendo a implantacdo e gestdo de um
sistema tecnoldgico especifico com metodologia de cadastramento dos veiculos,
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condutores e do Executor do Contrato, bem como o seu controle e logistica,
viabilizando o monitoramento do abastecimento dos veiculos e a fiscalizacédo
financeira e operacional do processo, em carater continuo, contemplando:

a) Rede de postos para o fornecimento de combustiveis, todos os dias
da semana, credenciando estabelecimentos idéneos,
preferencialmente certificados pela Agéncia Nacional do Petroleo
(ANP);

b) implantacdo de sistema integrado com uso de tecnologia de
identificacdo eletrénica e senhas de acesso individuais, visando a
execucgao e controle eficientes do fornecimento;

c) informatizacdo dos controles a partir de sistema integrado,
possibilitando o lancamento de dados, emissdo de relatérios
financeiros, operacionais e gerenciais, que permitam controle total dos
gastos com combustiveis;

3.4. Disponibilidade de informagcfes que possibilitem o gerenciamento e
administracdo de frota de veiculos, voltado ao abastecimento e controle do
consumo de combustiveis, contendo os seguintes dados:

4.

a) ldentificacdo do veiculo: marca/modelo, placa; tipo de combustivel;
capacidade do tanque; motorista e outros dados do interesse da
EMATER - DF;

b) Controle de abastecimento do veiculo: data; hora; tipo de
combustivel; quantidade de litros; valor total; local do abastecimento;
odometro;

c) Média de consumo por veiculo.

DO QUANTITATIVO, DO ORGAMENTO ESTIMADO E DO CRITERIO DE

JULGAMENTO

4.1. A estimativa do custo total da presente aquisicdo € de R$ 83.460,94 (oitenta
e trés mil, quatrocentos e sessenta reais e noventa e quatro centavos), conforme
guadro abaixo:

Item Descrigao Quant Unid | VIr. Médio Unit | Valor Total
01 Gasolina Comum 17.500 | LITRO R$ 3,743 R$ 65.502,50
02 Oleo Diesel 5.609 LITRO R$ 3,034 R$ 17.017,71

Total Estimado de Consumo de Combustivel (A) R$ 82.520,21
Serv. de Gerenc. Controle e
Intermed. no fornecimento de
03 | Combustivel  (TAXA DE 12 MESES R$ 78,394 R$ 940,73
ADMINISTRACAO - Gestéo de
Frotas) (B)
TOTAL GLOBAL (A) X (B) R$ 83.460,94
(Obs.: Consoante pesquisa realizada pela EMATER-DF o valor médio da taxa de administracdo

ficou em 1,14% (hum virgula quatorze) por cento, que aplicado ao Total Estimado de Consumo de
Combustivel chegamos ao valor de R$ 940,73 (novecentos e quarenta reais e setenta e trés

centavos) valor maximo que a EMATER-DF pagara a titulo de taxa de administracao.
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4.2. A Classificagdo das propostas sera pelo critério de MAIOR DESCONTO
NA TAXA DE ADMINISTRACAO. A analise da proposta sera realizada de
acordo com os critérios estabelecidos neste item;

43. A Iicitgnte deverd fazer sua cotacdo, conforme MODELO DE
ELABORACAO DE PROPOSTA, ANEXO | deste Termo de Referéncia;

4.4. Os valores dos itens 01 e 02 do guadro constante do subitem 4.1 séo
usados apenas como parametro para incidéncia do_ percentual a ser
contratado na prestacdo do servico de gestdo e monitoramento da frota e
serdo utilizados para composicdo do saldo de contrato. As propostas para
estes itens deverdo ser encaminhadas nos valores ja determinados;

4.5. A licitante vencedora sera aguela que apresentar o maior percentual de
desconto sobre a TAXA DE ADMINISTRACAOQO, conforme item 03 do quadro
constante do subitem 4.1:

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A Geréncia de Infraestrutura (GINFR) sera a unidade organica da EMATER-
DF responsavel pela execucéo e fiscalizagdo do contrato;

5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, um posto conveniado
nos seguintes municipios, localizados no Estado de Goias:

e Cidade de Cristalina — GO;

¢ Cidade de Formosa - GO;

e Cidade de Planaltina - GO;

e Cidade de Agua Fria de Goias - GO;

5.3. A entrega do objeto processar-se-a de forma parcelada, por demanda de
acordo com o0s quantitativos requisitados pelo setor responsavel;

5.4. A quantidade de veiculos informada podera sofrer alteracbes durante a
vigéncia contratual, em virtude de novas aquisi¢coes, doacdes e/ou desfazimento
dos veiculos existentes;

5.5. Os cartdes deverao ser entregues na sede da EMATER/DF, SAIN -
PARQUE ESTACAO BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP
70.770-915;

5.6. Os créditos dos cartdes de cada veiculo serdo definidos de acordo com a
conveniéncia da EMATER - DF;
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5.7. A EMATER/DF nao tera nenhum vinculo, obrigacdo ou responsabilidade
para com a rede credenciada, sendo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA as obrigacdes geradas a favor dos postos credenciados, oriundo
da execuc¢ao do contrato.

DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execucgdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal, em parcela (s), mediante
a apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada até 30(trinta) dias de sua apresentacao,
devidamente atestada pelo Executor do Contrato, desde que o documento de
cobranca esteja em condi¢des de liquidacéo e pagamento;

6.2. O pagamento referente a prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de
Referéncia ocorrera por conta de dotacdo orcamentaria da empresa,;

6.3. As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter o nome da empresa, CNPJ,
namero da Nota de Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
CONTRATADA, descricao do objeto contratado, além das devidas conferéncias e
atestes por parte da Fiscalizagao;

6.4. Nao serd efetuado qualquer pagamento & CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo de obrigacao financeira por parte desta, seja em virtude
de penalidade, indenizagao, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua
responsabilidade.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer cartbes magnéticos personalizados e sem custo adicional,
acompanhado da respectiva senha de utilizacdo. Caso ocorra acréscimo na frota
da CONTRATANTE, o fornecimento dos novos cartdes também seré gratuito;

7.2. Garantir a validade dos cartdes magnéticos e sua aceitabilidade em todos os
municipios que facam parte da sua area de atuacdo, ou seja, todos 0s postos
conveniados;

7.3. Substituir os cartdes defeituosos ou danificados, sem custos para a
CONTRATANTE, sempre que for solicitado;

7.4. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema para consulta de créditos
nos cartoes;

7.5. Efetuar a recarga de créditos nos cartdes, sempre que solicitada, no valor
requerido pela CONTRATANTE;
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7.6. Credenciar junto a EMATER - DF um representante para prestar

esclarecimentos e atender a possiveis reclamacgdes e providenciar o atendimento
das solicitac6es formuladas;

7.7. Os postos conveniados com a CONTRATADA deverao fornecer ao condutor
do veiculo uma via do comprovante da operacdo para fornecimento de
combustiveis, no ato do abastecimento;

7.8. Deverdo ser lancados no sistema de gestdo dos cartbes o valor do
abastecimento, quantidade de litros e quilometragem do veiculo apds cada
fornecimento;

7.9. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema que possibilite verificar as
operacgOes realizadas, contendo:

* Identificagao do veiculo e motorista;
* Local do abastecimento;

* Quantitativo de litros;

» Valor do abastecimento;

* Quilometragem por abastecimento;
« Saldo do Cartao.

7.10.0s cartdbes deverdao ser blogueados, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

7.11.A CONTRATANTE efetuardA o pagamento dos créditos efetivamente
utilizados, acrescido do percentual relativo ao servico de monitoramento da frota;

7.12.0 sistema tecnologico utilizado pela CONTRATADA deverd permitir a
extracdo de informacdes convenientes ao CONTRATANTE, por meio da emisséo
de relatérios gerenciais, conforme decisédo do Executor do Contrato;

7.13.A CONTRATADA devera, no prazo de até 10 dias Uteis, contados da
assinatura do contrato, apresentar a lista dos postos credenciados e prontos para
serem operacionalizados bem como devera implantar e iniciar a execucdo dos
servicos contratados;

7.14. A CONTRATADA devera manter ao menos 01 (um) posto nas localidades
solicitadas no subitem 5.2 para atendimento da frota da EMATER -DF,;

7.15.0Os servigos da CONTRATADA devem considerar critérios compativeis com
padrées ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n°. 12.305 de 02 de
agosto de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos), bem como atender aos
critérios previstos na Lei Distrital n.° 4.770 de 22 de fevereiro de 2012. Todos 0s
processos envolvidos na execucao do objeto, quais sejam, de extracédo, utilizacao
ou descarte de materiais e servigos, devem estar revestidos da preocupacdo com
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a sustentabilidade ambiental e de acordo com as imposi¢cées normativas editadas
pelos 6rgéos de prote¢cdo ao meio ambiente.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condi¢cdes deste processo;

8.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,

8.3. Informar a CONTRATADA o local onde serdo entregues os cartdes
solicitados;

8.4. Promover, através do Executor do Contrato, o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e

comunicando a CONTRATADA, por escrito, as ocorréncias de quaisquer fatos
gue a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

8.5. Efetuar os pagamentos devidos na forma da legislagédo em vigor;

8.6. A CONTRATANTE devera designar o Executor do Contrato, ao qual cabera
o cumprimento das obrigacfes e normas de execucao orcamentéaria e financeira
vigentes;

8.7. Atestar a execucdo do objeto por meio de Executor do Contrato
especificamente designado;

8.8. Cumprir todos os compromissos financeiros autorizados e assumidos com a
CONTRATADA,

8.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

8.10. Determinar providéncia que entender necessarias visando suprir ou sanar
irregularidades, atrasos ou falhas ocorridas;

8.11. Efetuar o pagamento da fatura apresentada pela CONTRATADA, no prazo
estabelecido no Contrato.

DAS PENALIDADES

9.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des dispostas neste
Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto
Distrital n° 26.851 de 30 de maio de 2006 e atualizacbes que regulamenta a
aplicacdo de sanc¢bes administrativas previstas na Lei 8.666 de 21 de junho de

BRASILIA — PATRIMONIO CULTURAL DA HUMANIDADE
SAIN - PARQUE ESTAGAO BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP 70.770-915
FONE: (61) 3311-9325 - FAx: (61) 3311-9353
E-mAIL: gemap@emater.df.gov.br  SiTio: www.emater.df.gov.br


http://www.emater.df.gov.br/

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF

MATER DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL DO DISTRITO
i FEDERAL- SEAGRI -DF

10.

11.

EMATER-DF

1993 e na Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, facultada a EMATER-DF a rescisao
unilateral do contrato.

DA VIGECIA DO CONTRATO

10.1.0 Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite
de 60 (sessenta) meses, na forma do inciso Il, art. 57 da Lei 8.666 de 21 de junho
de 1993.

DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.A CONTRATADA, quando solicitado pela CONTRATANTE, devera
disponibilizar relatdrios via sistema com as seguintes informa¢des minimas:

a) Quinzenalmente: relatério financeiro contendo o extrato de conta
corrente por unidade identificando o consumo de cada veiculo;

b) Semanalmente: relatério de uso contendo informacdes sobre o uso de
combustivel por veiculo, discriminando o posto credenciado onde foi
realizado o abastecimento, a localidade, o horério, o tipo de combustivel,
0 numero de litros, o valor, a placa do veiculo e o condutor que por
intermédio de senha executou o abastecimento;

c) Mensalmente: relatério de histérico contendo informacfes sobre o
consumo de combustivel de cada veiculo, os precos praticados em cada
estabelecimento e a andlise de consumo de combustivel por veiculo;

11.2.A Contratagdo de fornecimento de combustivel e monitoramento de
consumo da frota do Entorno da EMATER/DF, inicialmente atendera um numero
de 30 (trinta) veiculos com o fornecimento individualizado dos respectivos cartdes
magnéticos de monitoramento de frota;

11.3.0s cartbes ndo poderdo ser cobrados em separado, pois 0S seus custos
estaréo inclusos no valor do servico de gerenciamento da frota. A quantidade de
cartbes estara diretamente relacionada com a quantidade de veiculos da frota da
EMATER/DF (inicialmente 30 cartdes) que atua no entorno do Distrito Federal. A
guantidade podera aumentar ou diminuir em razdo do aumento ou diminuicdo da
frota;

11.4.A empresa vencedora devera fornecer 02 (dois) cartdes adicionais “reserva”
para utilizagdo em casos excepcionais (locacdes de outros veiculos, troca de
veiculos, etc.) e devidamente autorizados pela Administragdo, com seu custo
incluso no valor do servigo de gerenciamento da frota;

11.5.0Os créditos dos cartdes de cada veiculo serdo definidos de acordo com a
conveniéncia da administracdo da EMATER - DF;
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11.6.0s dados cadastrais dos veiculos, para constar nos cartbes, serao
fornecidos pela CONTRATANTE;

11.7. A presente licitagdo visa o atendimento das necessidades da EMATER - DF,
na regido do entorno do Distrito Federal, possibilitando o abastecimento de seus
veiculos nas localidades elencadas no subitem 5.2;

11.8.0s combustiveis a serem fornecidos deverdo atender as especificacfes
técnicas exigidas pela Agéncia Nacional do Petrdleo (ANP), conforme legislacéo
em vigor;

11.9.0 Executor do Contrato podera realizar cotacdes em postos de combustiveis
gue nado sejam da rede credenciada da CONTRATADA e/ou no site da ANP, nas
localidades constantes do subitem 5.2 do Termo de Referéncia para fins de
fiscalizacdo e acompanhamento dos precos praticados pelos postos da rede
credenciada da CONTRATADA,

11.10. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a
ouvidoria de combate a corrupcao no telefone 08006449060.

12. DO FORO
12.1.Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir as duvidas nao
solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das obrigacbes

estabelecidas.

Brasilia-DF, 22 de dezembro de 2016.

Requisitante: Elaborador:
ECARLOS CARNEIRO DA SILVA ALESSANDRO MIGUEL FERREIRA
SILVA
Gerente de Infraestrutura/GINFR Gerente de Compras, Material e
Patriménio/GEMAP
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ANEXO |
(MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL)

AO PREGOEIRO DA EMATER - DF,

EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO
FEDERAL

Prezado Senhor,

A empresa

com sede na cidade de (rua,
avenida, etc) , n° inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , com domicilio bancario no
banco , agéncia n° , conta
n° , Situada a Rua , ha cidade de
, neste ato representada por

, residente a Rua

, ha cidade de , abaixo assinado,

interessada na prestacao do objeto do presente Pregéo propde a EMATER -DF, a
prestacdo do objeto deste Ato Convocatdrio, de acordo com esta Proposta
Comercial, nas seguintes condigdes:

a)Taxa de administracao aplicada sobre o valor global orcado (conforme a tabela
abaixo): ( ) %;

b) Declaramos que se vencedores do presente certame, atenderemos todas as
condicBes prevista neste Edital e em seus anexos, para a prestacao dos servicos
objeto desta licitagcéo;

c) Declaramos que na taxa de administracdo desta proposta estédo incluidos todos
0S custos com materiais, emisséo de cartdes, mao-de-obra, transportes, bem como
todos os elementos que garantam a prestacdo do objeto do presente Pregao
Eletrobnico dentro das exigéncias das normas, especificacbes e detalhes,
remuneracdes e quaisquer outros encargos, taxas, impostos, fretes, que incidam
sobre a obrigacéo dessa prestacao;

d) Os valores dos itens 01 e 02, apresentados no Termo de Referéncia, sé&o
utilizados apenas como parametro para incidéncia do percentual a ser contratado
na prestacao do servico de monitoramento da frota, ndo sendo objeto de disputa na
licitacdo. As propostas para estes itens deverdo ser encaminhadas nos valores
previamente determinados.
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ITEM | COMBUSTIVEL QUANTIDADE | VALOR ORCADO (R$)
UNITARIO
01 Gasolina Comum 1?.500 3,743 R$ 65.502.50
(Litros)
02 Oleo Diesel 5.609 (Litros) | 3,034 R$ 17.017,71
TOTAL ESTIMADO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL (A) R$ 82.520,21
03 Servigo de
gerenciamento,
controle e R$ XXXXXX R$ xxXxXXXX
fornecimento de
combustivel).(B)
TOTAL GLOBAL (A) x (B) R$ XXXXX
a) A validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias.
b) Declaramos que, se vencedores do presente certame, atenderemos todas as

condicdes prevista no Termo de Referéncia,

c) Declaramos que nesta proposta estdo incluidas todas as despesas, tributos e
encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregao, nada mais

sendo licito pleitear a esse titulo.

Atenciosamente,

Assinatura do representante da Empresa
Carimbo da Empresa
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