GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
@ATER-DF SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO
= E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensao Rural do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA EMATER-DF
PROCESSO N° 072.000.443/2017

3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros —

ELEMENTO DE DESPESA )
Pessoa Juridica

GRUPOS 63 — Servigcos Gréficos

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada em Diagramacao, Editoracao,
Montagem, Traducdo para o idioma inglés e revisdo ortogréafica, para atender as
necessidades da EMATER-DF convénio n° 83.9814/2016 - ANA.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1.Da necessidade da contratacdo: considerando as atividades afins e
considerando a necessidade de dar transparéncia e publicidade, em niveis nacional
e internacional as acdes e metodologias do Programa Produtor de Agua — Projeto
Pipiripau previstas no Plano de Trabalho do Convénio n° 83.9814/2016-ANA faz-se
necessario a presente contratagao.

2.2. Informamos que foi verificado junto ao almoxarifado desta Empresa
que este material ndo consta em estoque.

2.3. A Metodologia utilizada para chegar ao quantitativo baseou-se nos
estudos da demanda de usuarios que utilizardo o material.

GRUPO |
3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO

DA CONTRATACAO

QUAN VALOR VALOR

DESCRIGAO N T. UNITARIO | TOTAL
Contratacdo de empresa especializada para
montagem, diagramacéao, editoracao, tradugéo
para o idioma inglés (bilingue) e revisdo UN 1 RS RS

25.309,60 25.309,60
ortogréfica e gramatical de portugués e inglés

de 01 livro “Programa Produtor de Agua” (256
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paginas, colorida, capa dura):

R$ R$

v o . e
Criacdo de Projeto Grafico un 01 1.41508 | 1.415,08

v' Diagramacédo; Editoracdo eletrbnica;

Preparagcdo de arquivo fechado para| . . R$
impressao gréfica; Preparacdo de PDF paginas | 256 R$ 20,27 5.189,12
interativo para web
~ - L R$

v

Traducao para o idioma inglés 256 R$ 24,00 6.144,00
v Revisdo  ortografica/gramatical do | . . R$
idioma inglés paginas | 256 R$ 14,00 3.584,00
v" Revisao ortogréfica/gramatical do | . . R$
idioma portugués paginas | 256 R$ 10,40 2.662,40
v Producdo Fotografica em &reas
externas e internas com uso de
equipamentos fotograficos profissionais e R$ R$

Drone (entrega de 100 fotografias em alta diarias 3 1.325,00 | 3.975,00
resolucdo, entre aéreas e convencionais,
escolhidas pela contratante)

v Redesenho de tabelas, gréaficos e R$
mapas un 15 R$ 156,00 2.340.00

3.1 CARACTERISTICAS DA PUBLICACAO:

e Nimero de paginas: 256 paginas Formato: 30 x 30 cm (fechado)

e Formato de capa: 62,5 x 30 cm (aberta) Papel de capa: Cartdo Duo Design
240g/m2 Papel de miolo: Couché fosco 150g/m2 Impressao de miolo: 4x4
cores

e Impresséo de capa: 4 x 4 cores

o Acabamento de capa: Bopp fosco (frente), aplicacdo de Verniz Localizado.

e Acabamento geral: Cola e costura

3.2 SERVICOS

e Criacdo de Projeto Gréafico

o Diagramacédo; Editoracdo eletrbnica; Preparacdo de arquivo fechado para
impresséao grafica; Preparacdo de PDF interativo em baixa resolucéo para web

e Traducao para o idioma inglés
e Revisao ortografica/gramatical do idioma inglés

e Revisao ortografica/gramatical do idioma portugués
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e Producdo Fotografica em areas externas e internas com uso de equipamentos
fotogréaficos profissionais e Drone (entrega de 100 fotografias em alta resolucéo,
entre aéreas e convencionais, escolhidas pela contratante)

¢ Desenho ou redesenho de tabelas, graficos e mapas (até 15)

4. DO PRAZO DE EXECUCAO, LOCAL DE ENTREGA, LOCAL DE
EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS PREVISTOS:

4.1. Local de entrega: Almoxarifado da sede EMATER-DF. Endereco:
Parque Estacdo Bioldgica Edificio Emater — Asa Norte — Brasilia-DF. CEP. 70770-
915. Horario de entrega: segunda a sexta-feira, exceto feriados, entre 8hO0Om e
11h00m ou entre 13h00m e 16h00m.

4.2. Prazo de execucdo: 30 dias apés o fornecimento dos conteudos
(textos, graficos e imagens).

4.3. Local de execucdo: O local da execucédo sera nas dependéncias da
contratada e as tomadas externas na bacia hidrografica do Ribeirdo Pipiripau,
distante 80 km do Plano Piloto de Brasilia.

4.4. Prazo para entrega

45. O prazo para a entrega dos textos, imagens e demais materiais para
diagramacao/editoracao, além da indicacdo dos locais dos ensaios fotogréaficos para
a empresa contratada sera de 10 (dez) dias a partir da emissdo do empenho;

4.6. As fotografias para selecdo deverdo ser entregues as expensas da
empresa vencedora, no prazo maximo de 3 (trés) dias ap0s as sessdes fotograficas
feitas pela contratada.

4.7. A empresa contratante tera 5(cinco) dias para encaminhar a contratada
as fotografias selecionadas e tratadas;

4.8. Recebimento provisério do objeto:

4.9. O prazo maximo para 0 recebimento provisério (apresentacdo das
amostras/boneca) sera de 10 (dez) dias uUteis contados do recebimento da arte final,
tratamento de imagens e diagramacao;

4.10. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, pelo executor do
convénio, desde que esteja em conformidade com as especificacdes e quantidades
exigidas pela contratante.

4.11. Recebimento definitivo do objeto: o recebimento definitivo ocorrera
em até 20(vinte) dias a contar da data do recebimento provisorio do objeto, periodo
em que sera verificado a qualidade, quantidade e funcionamento dos equipamentos
entregues pela contratada,

4.12. O material que for entregue em desacordo com o especificado neste
Termo de Referéncia sera rejeitado parcial ou totalmente, conforme o caso, podendo
ser aplicadas sanc¢des previstas no edital.
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4.13. N&o sera computado no prazo de entrega o periodo em que as provas
permanecerem em poder da CONTRATANTE para aprovacao.

4.14. Em caso de reprovacdo do todo ou em parte da diagramacéo,
traducdo, imagens, arte final da publicacdo ou outro servigo contatado, realizado em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo(s) licitante(s) ou previstas neste
Termo de Referéncia, o licitante vencedor tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis
para substituir e sanar todas as falhas.

5 DA GARANTIA:

5.1. Os materiais a serem fornecidos deverao ter garantia da contratada
no que diz respeito a qualidade, estética e conteudo.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente com
0 objeto deste Termo de Referéncia, por intermédio da apresentacao de atestado de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7. DA FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo dos servicos serd por representante do Orgao
contratante, indicado como Executor do Contrato ao qual competird dirimir as
duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos de graficos, de tudo dara
ciéncia ao Licitante vencedor, conforme artigo 67 da Lei 8.666/93 e de acordo com o
Decreto 16.098/94 das Normas de Execucdo Orcamentaria Financeira e Contabil do
Distrito Federal.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias apdés o
fornecimento definitivo dos conteddos, em conformidade com a legislacédo
vigente;

8.2. O pagamento ficara condicionado & comprovacao de regularidade junto
a fazenda publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a
receita federal (CND), fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), tribunal
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superior do trabalho (CNDT) e apresentagédo de nota fiscal eletrbnica conforme
protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009 e suas alteracdes;

8.3. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de
valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos seréo
efetuados exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do
beneficiario junto ao banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o
namero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo
com o decreto n°® 32.767/2011;

8.4. Empresas de outros estados que nao tenham filiais ou representacdes
no distrito federal poderdo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto
n° 32.767/2011.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O Contrato tera vigéncia de 03 (trés) meses, a contar da data de sua
assinatura/publicagédo no DODF, vedada a possibilidade de prorrogagéo de prazo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Utilizar mao-de-obra qualificada e capacitada para execucédo de todos
0S Servigos previstos;

10.2. Executar o0s servicos objeto do presente termo de referéncia,
responsabilizando-se, em relacdo aos profissionais, por todas as despesas
decorrentes da execucao dos servicos a serem prestados, como salarios, seguros
de acidentes, taxas, impostos, encargos, obrigacdes, contribuicdes, indenizacgdes,
auxilio refeicdo, auxilio transporte, outras despesas que por ventura venham a ser
criadas e exigidas pela administracdo em decorréncia de lei ou outro instrumento
equivalente;

10.3. Nao divulgar, copiar, editar e reproduzir as fotografias objetos deste
contrato, sem autorizacdo da CONTRATANTE;

10.4. Todo material como arquivos digitais, fotografias, dentre outros, serao
de propriedade da EMATER-DF e deverdo ser entregues junto ao material quando
do encerramento dos servicos;

10.5. Todo material confeccionado devera obrigatoriamente ter revisdo final
da area técnica indicada assim como aprovacao da prova final;

10.6. Repor as suas expensas todo e qualquer material com defeito ou com
ma qualidade;

10.7. Apresentar o material com a qualidade devida atendendo as
especificacdes, aos prazos e obrigagbes contidas no Edital e na Legislagao
pertinente;
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10.8. Efetuar a substituichio do objeto que se verifiguem danos em
decorréncia do transporte, bem como apresentar defeitos, no prazo de 48h
(quarenta e oito horas) da notificacéo;

10.9. Cumprir prazos e condi¢cdes estipulados neste Termo de Referéncia,
observando-se as regras estabelecidas na Lei 8.666/93;

10.10. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela qualidade dos
materiais fornecidos, inclusive a promocédo de readequacdes, sempre que
detectadas impropriedades que possam comprometer a consecucdo do objeto
adquirido;

10.11. Notificar a CONTRATANTE sobre qualquer irregularidade ocorrida
durante a execucgao dos servigos;

10.12. Arcar com todos 0s custos necessarios, a perfeita execucdo do objeto
ora licitado, inclusive despesas com fretes e embalagens, impostos diretos e
indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, taxas, transporte e
seguros incidentes ou que venham a incidir, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a perfeita execucao do objeto ora licitado;

10.13. Devera ser indicado funcionario para intermediacdo das solicitacbes
gue podera sempre que possivel ser realizada por meio de expediente assinado pelo
Executor do Contrato;

10.14. Cumprir todas as normas internas da EMATER-DF, bem como aquelas
gue regulam as ac¢des de higiene e seguranca do trabalho;

10.15. Manter durante a execug¢do do contrato todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo bem como as que comprovem sua compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas;

10.16. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Permitir livre acesso aos empregados da empresa vencedora ao local
de entrega, e execucdo dos servicos de garantia, desde que devidamente
identificados;

11.2. Informar a CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas
as providéncias necessarias ao bom andamento para a entrega dos materiais;
prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

11.3. Comunicar prontamente a CONTRATADA toda e qualquer
anormalidade verificada nos materiais entregues;

11.4. Entregar para a empresa contratada os textos, tabelas, imagens a
serem desenhadas e indicacao dos locais e pessoas a serem fotografadas;

11.5. Efetuar o recebimento dos materiais conforme especificagdes do objeto
e indicar o local para guarda dos mesmos;

BRASILIA — PATRIMONIO CULTURAL DA HUMANIDADE
SAIN - PARQUE ESTAGAO BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP 70.770-915
FoNE: (61) 3311-9429- Fax: (61) 3311-9353
E-mAIL: gemap @emater.df.gov.br SiTio: www.emater.df.gov.br

P:\GEMAP 2017\Contratacdo de Servicos\Processo n® 072.000.443-2017 - Montagem, Diagramacéo e Editoragdo\Termo de
Referencia\outubro.doc


mailto:gemap@emater.df.gov.br

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
@ATER-DF SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO
= E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

11.6. Notificar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a
execucao do servico;

11.7. Zelar pelo cumprimento dos padrbes definidos entre as partes,
determinando a CONTRATADA refazer os servicos, sem O6nus para a
CONTRATANTE, tantas vezes quanto necessarias, quando ndo apresentarem as
especificacdes estipuladas, ficando ao critério da CONTRATANTE a opcao de
romper o contrato caso as especificagoes estipuladas nédo tenham sido atendidas,
apos a segunda devolucédo, segundo artigo 78, alineas | e Il da Lei n° 8.666 de 21 de
junho de 1993;

11.8. Definir o cronograma de execucao dos servicos, em conformidade com
0 prazo estabelecido no item do presente termo.

11.9. A EMATER-DF é responsavel pela afericdo da arte final, do livro;

11.10. Designar empregado ou comissdo para realizar a fiscalizagdo da
prestacdo da garantia, da entrega e do acompanhamento da execucdo do objeto,
devendo este fazer anotagfes e registros de todas as ocorréncias, determinando o
qgue for necessério a regularizacédo das falhas ou defeitos observados, desse Termo
de Referéncia;

11.11. Rejeitar, no todo ou em parte, a impressdo grafica de material,
realizado em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor ou previstas
neste Termo de Referéncia.

11.12. Na hipétese de rejeicdo dos servigos fazé-lo por escrito, informando as
medidas que julgar necessarias a sua perfeita conclusao;

11.13. Exercer a fiscalizagdo dos bens e servigcos, na forma prevista na Lei n°
8.666/93, inclusive do cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas
pela CONTRATADA, no que se refere a execugdo do contrato;

11.14. Verificar prazos, certidfes e atestar notas fiscais;

11.15. Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia sobre multas,
penalidades quaisquer débitos da sua responsabilidade, bem como fiscalizar a
execucao do objeto do contrato.

11.16. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma
convencionada, apos a execucdo dos servigos e a emissdo da respectiva nota fiscal,
em conformidade com a legislacéo vigente no Distrito Federal.

12. DAS PENALIDADES:

12.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des dispostas
neste Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no
Decreto n° 26.851/06 e atualizacdes, que regulamenta a aplicacdo de sancdes
administrativas previstas na Lei n® 8.666/93 e alteragdes, facultada a EMATER-DF, a
rescisdo unilateral do contrato.
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13. DO FORO:

13.1. Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir qualquer
controvérsia ndo solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das
obrigacdes estabelecidas.

Brasilia-DF, de de 2017

SUMAR MAGALHAES GANEM
COPER

DANIELLA MOREIRA DE CARVALHO
Gerente de Material e Patrimonio
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