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EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensado Rural do Distrito
Federal

TERMO DE REFERENCIA EMATER-DF
PROCESSO N° 072.000.154/2014
3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros —

ELEMENTO DE DESPESA _
Pessoa Juridica

GRUPOS 63 — Servigos Gréficos

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos graficos, para
atender as necessidades da GEAGR/ CONVENIO n° 760564/2011-MDS.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1.Da necessidade da contratacdo: considerando as atividades afins e
considerando a necessidade de cartilhas para formacdo de usuarios de hortas
comunitarias e domeésticas vinculadas ao programa de Agricultura Urbana e
previstas no Plano de Trabalho do Convénio n® 760564/2011-MDS, faz-se
necessario a presente contratacao.

2.2. Informamos que foi verificado junto ao almoxarifado desta Empresa
que este material ndo consta em estoque.

2.3. A Metodologia utilizada para chegar ao quantitativo baseou-se nos
estudos da demanda de usuarios que utilizardo o material.

3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO
DA CONTRATACAO:

MENOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
PRECO | ESTIMADO

SERVICOS GRAFICOS EM GERAL,
Descricdo: Contratacao de empresa
01 especializada para confeccéo e Unid. 942 2,83 2.665,86
impresséo de LIVRETOS,

Caracteristicas Minimas: capa de 04
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paginas, formato fechado 21x15;
lombada tipo canoa; impressao 4x4;
cores CMYK; papel cartonado 230
g/m2 para a capa, e papel couché
fosco 120 g/m2 para o miolo. Titulo

1: miolo de 36 paginas.

SERVICOS GRAFICOS EM GERAL,
Descricdo: Contratacao de empresa
especializada para confecc¢éo e
impresséo de LIVRETOS,
Caracteristicas Minimas: capa de 04
02 paginas, formato fechado 21x15; unid
lombada tipo canoa; impressao 4x4;
cores CMYK; papel cartonado 230
g/m2 para a capa, e papel couché
fosco 120 g/m2 para o miolo. Titulo

2: Miolo de 52 paginas

942

3,45

3.249,90

SERVICOS GRAFICOS EM GERAL,
Descrigcdo: Contratacdo de empresa
especializada para confec¢éo e
impresséo de LIVRETOS,
Caracteristicas Minimas: capa de 04
03 paginas, for Unid
mato fechado 21x15; lombada tipo
canoa; impressao 4x4; cores CMYK;
papel cartonado 230 g/m2 para a
capa, e papel couché fosco 120 g/m?
para o miolo. Titulo 3: miolo de 32

paginas.

942

2,38

2.241,96

SERVICOS GRAFICOS EM GERAL,
Descricdo: Contratacao de empresa
especializada para confecc¢éo e )
04 ) Unid
impresséo de LIVRETOS,
Caracteristicas Minimas: capa de 04

paginas, formato fechado 21x15;

942

3,18

2.995,56
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lombada tipo canoa; impressao 4x4;
cores CMYK; papel cartonado 230
g/m2 para a capa, e papel couché

fosco 120 g/m2 para o miolo. Titulo

4: miolo de 44 paginas

TOTAL | R$11.153,28

4. DO PRAZO DE EXECUCAO, LOCAL DE ENTREGA, LOCAL DE
EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS GRAFICOS:

4.1. Local de entrega: Almoxarifado da sede EMATER-DF. Endereco:
Parque estacdo biolégica edificio — Asa Norte — Brasilia-DF. Cep. 70770-915.
Horario de entrega: segunda a sexta-feira, exceto feriados, entre 8h00m e 11h00m
ou entre 13h00m e 16h00m.

4.2. Prazo de execucdo: 30 dias apos o fornecimento dos conteudos (arte
final, tratamento das imagens e diagramacao) que serdo de responsabilidade da
GEAGR (Rogério Viana).

4.3. Local de execucdo: O local da execucdo sera realizada nas
dependéncias da contratada.

4.4. Prazo para entrega

45. O prazo para a entrega da arte, diagramacdo e tratamento das
imagens para a empresa contratada sera de 10 (dez) dias a partir da emissdo do
empenho;

4.6. Os materiais deverdo ser entregues as expensas da empresa
vencedora, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento da arte final,
tratamento de imagens e diagramagao.

4.7. Recebimento provisério do objeto:

4.8. O prazo maximo para o0 recebimento provisério (apresentacdo das
amostras/boneca) sera de 10 (dez) dias uUteis contados do recebimento da arte final,
tratamento de imagens e diagramacao;

4.9. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, pelo executor do
convénio, Sr. Rogério L. Vianna Junior, como consta no Pedido de Compra, folha
n® 24, desde que esteja em conformidade com as especificacbes e quantidades
exigidas pela contratante.

4.10. Recebimento definitivo do objeto: o recebimento definitivo ocorrera
em até 20(vinte) dias a contar da data do recebimento provisorio do objeto, periodo
em que sera verificado a qualidade, quantidade e funcionamento dos equipamentos
entregues pela contratada;

4.11. O material que for entregue em desacordo com o especificado neste
Termo de Referéncia sera rejeitado parcial ou totalmente, conforme o caso, podendo
ser aplicadas sang¢des previstas no edital.
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4.12. N&o sera computado no prazo de entrega o periodo em que as provas
permanecerem em poder da CONTRATANTE para aprovacao.

4.13. Em caso de reprovacdo do todo ou em parte da impresséo grafica do
material, realizado em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo(s) licitante(s)
ou previstas neste Termo de Referéncia, o licitante vencedor tera o prazo de até 03
(trés) dias uteis para substituir e sanar todas as falhas.

5 DO PAGAMENTO:

51. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias ap6s o
recebimento definitivo do objeto, em conformidade com a legislacéo vigente;

5.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacao de regularidade junto
a fazenda publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a
receita federal (CND), fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS), tribunal
superior do trabalho (CNDT) e apresentacdo de nota fiscal eletrénica conforme
protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009 e suas alteracdes;

5.3. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de
valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serao
efetuados exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do
beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o
namero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo
com o decreto n® 32.767/2011;

5.4. Empresas de outros estados que nao tenham filiais ou representacfes
no distrito federal poderéo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto
n° 32.767/2011.

6. DA GARANTIA:

6.1. Os materiais a serem fornecidos deverdo ter garantia do fabricante
contra defeitos de fabricacao.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA:

7.1. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente com
0 objeto deste Termo de Referéncia, por intermédio da apresentacao de atestado de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo dos servicos serd por representante do Orgao
contratante, indicado como Executor do Contrato ao qual competira dirimir as
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davidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos de graficos, de tudo dara
ciéncia ao Licitante vencedor, conforme artigo 67 da Lei 8.666/93 e de acordo com o
Decreto 16.098/94 das Normas de Execuc¢do Orcamentaria Financeira e Contébil do
Distrito Federal.

9. DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

9.1. A estimativa de custo para a contratacdo € de R$ 11.153,28 (Onze mil,
cento e cinquenta e trés reais e vinte e oito centavos), conforme o item 3 deste
Termo de Referéncia.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias apds o
fornecimento dos conteudos, em conformidade com a legislacao vigente;

10.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacéao de regularidade junto
a fazenda publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a
receita federal (CND), fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), tribunal
superior do trabalho (CNDT) e apresentacdo de nota fiscal eletrbnica conforme
protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009 e suas alteracoes;

10.3. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de
valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos seréo
efetuados exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do
beneficiario junto ao banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o
namero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo
com o decreto n® 32.767/2011,

10.4. Empresas de outros estados que nao tenham filiais ou representacdes
no distrito federal poderdo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto
n° 32.767/2011.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Contrato tera vigéncia de 03 (trés) meses, a contar da data de sua
assinatura/publicacdo no DODF, podendo ser prorrogado até o prazo maximo
estabelecido em lei.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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12.1. Todo material como fotolitos, negativos, arquivos digitais, dentre outros,
serdo de propriedade da EMATER-DF e deverdo ser entregues junto ao material
guando do encerramento dos servicos;

12.2. Todo material confeccionado devera obrigatoriamente ter revisao final
da &rea técnica indicada assim como aprovacgéao da prova final;

12.3. Repor as suas expensas todo e qualquer material com defeito ou com
ma qualidade de impresséo;

12.4. Apresentar o material com a qualidade devida atendendo as
especificacoes, aos prazos e obrigagcbes contidas no Edital e na Legislagao
pertinente, ficando obrigada ainda ao fornecimento de novo lote de material, no caso
de erro na impressao do mesmo;

12.5. Efetuar a substituichio do objeto que se verifiquem danos em
decorréncia do transporte, bem como apresentar defeitos, no prazo de 48h
(quarenta e oito horas) da notificacao;

12.6. Cumprir prazos e condi¢des estipulados neste Termo de Referéncia,
observando-se as regras estabelecidas na Lei 8.666/93;

12.7. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela qualidade dos
materiais fornecidos, inclusive a promocdo de readequacdes, sempre que
detectadas impropriedades que possam comprometer a consecucdo do objeto
adquirido;

12.8. Notificar a CONTRATANTE sobre qualquer irregularidade ocorrida
durante a execuc¢ao dos servigos;

12.9. Arcar com todos 0s custos necessarios, a perfeita execucdo do objeto
ora licitado, inclusive despesas com fretes e embalagens, impostos diretos e
indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciérias, taxas, transporte e
seguros incidentes ou que venham a incidir, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a perfeita execucéo do objeto ora licitado;

12.10. Devera ser indicado funcionario para intermediacdo das solicitacdes
que podera sempre que possivel ser realizada por meio de expediente assinado pelo
Executor do Contrato;

12.11. Cumprir todas as normas internas da EMATER-DF, bem como aquelas
gue regulam as ac¢des de higiene e seguranca do trabalho;

12.12. Manter durante a execug¢do do contrato todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo bem como as que comprovem sua compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas;

12.13. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

13.1. Permitir livre acesso aos empregados da empresa vencedora ao local
de entrega, e execucdo dos servicos de garantia, desde que devidamente
identificados;
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13.2. Informar & CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas
as providéncias necessarias ao bom andamento para a entrega dos materiais;
prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

13.3. Comunicar prontamente a CONTRATADA toda e qualquer
anormalidade verificada nos materiais entregues;

13.4. Entregar para a empresa contratada a arte final, tratamento de imagens
e a diagramacéao através de CD e via e-maill;

13.5. Efetuar o recebimento dos materiais conforme especificagdes do objeto
e indicar o local para guarda dos mesmos;

13.6. Notificar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a
execucao do servico;

13.7. Zelar pelo cumprimento dos padrbes definidos entre as partes,
determinando a CONTRATADA refazer os servicos, sem O6nus para a
CONTRATANTE, tantas vezes quanto necessarias, quando ndo apresentarem as
especificacdoes estipuladas, ficando ao critério da CONTRATANTE a opcédo de
romper o contrato caso as especificacdes estipuladas nédo tenham sido atendidas,
apos a segunda devolucédo, segundo artigo 78, alineas | e 1l da Lei n°® 8.666 de 21 de
junho de 1993;

13.8. Definir o cronograma de execucao dos servi¢os, em conformidade com
0 prazo estabelecido no item do presente termo.

13.9. A GEAGR/EMATER-DF é responséavel pela arte final, tratamento de
imagens e diagramacao dos livretos;

13.10. Designar empregado ou comissdo para realizar a fiscalizacdo da
prestacdo da garantia, da entrega e do acompanhamento da execucao do objeto,
devendo este fazer anotacfes e registros de todas as ocorréncias, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados, desse Termo
de Referéncia;

13.11. Rejeitar, no todo ou em parte, a impressdo grafica de material,
realizado em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor ou previstas
neste Termo de Referéncia.

13.12. Na hipotese de rejeicdo dos servigos fazé-lo por escrito, informando as
medidas que julgar necessarias a sua perfeita concluséao;

13.13. Exercer a fiscaliza¢do dos bens e servicos, na forma prevista na Lei n°
8.666/93, inclusive do cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas
pela CONTRATADA, no que se refere a execucao do contrato;

13.14. Verificar prazos, certiddes e atestar notas fiscais;

13.15. Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia sobre multas,
penalidades quaisquer débitos da sua responsabilidade, bem como fiscalizar a
execucéao do objeto do contrato.

13.16. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma
convencionada, ap0s a execuc¢do dos servigos e a emissao da respectiva nota fiscal,
em conformidade com a legislac&o vigente no Distrito Federal.
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14. DAS PENALIDADES:

14.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cfes dispostas
neste Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no
Decreto n° 26.851/06 e atualizacdes, que regulamenta a aplicacdo de sancodes
administrativas previstas na Lei n® 8.666/93 e alteracdes, facultada a EMATER-DF, a
rescisao unilateral do contrato.

15. DO FORO:

15.1. Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir as dlvidas
nao solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das obrigacdes
estabelecidas.

Brasilia-DF, 19 de agosto de 2015

SOLICITADO POR: ROGERIO VIANA
GEAGR

ELABORADO POR: MARIANA NEVES M. DE SOUZA
Setor de Compras

REVISADO POR: ALESSANDRO MIGUEL FERREIRA SILVA
Gerente de Material e Patrimonio
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