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EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal
TERMO DE REFERENCIA EMATER-DF

PROCESSO N° 072.000.326/2016

ELEMENTO DE DESPESA ?u?)r%?c?;g — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa
GRUPOS 63 — Servicos Gréficos

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos graficos, em
confeccdo e reproducdo de Bloco de Recomendacdo Técnica, para atender as
necessidades dos escritorios regionais. Visando o cumprimento descrito no Art. 25, Inciso |
do Regimento Interno da EMATER-DF, que é a melhoria voltada aos produtores rurais e
seus familiares.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A Metodologia utilizada para chegar ao quantitativo, baseou-se nas solicitagbes das
unidades, utilizada nos meses anteriores. Para se chegar ao montante anual e assim
proceder a compra, de maneira a ndo deixar faltar materiais que sdo de fundamental
importancia para o desempenho das atividades no campo.

=, DAS E~SPECIFICAQ(~)ES, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAOQ:

Iltem Especificacdo Unid Qtd |MedianalTotal R$
BLOCO PERSONALIZADO, Descrigao:
confeccdo e reproducdo de Bloco de
Recomendacdo Técnica, Material: Papel
tipo A4, 75 g/mz, tamanho:

1 210mmx297mm, unidade de fornecimento: b 8.000 2,75 22.000,00
bloco com 50 folhas.
Caracteristicas adicionais: Impressao em
preto e branco.
Total em R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais)

4. DO PRAZO DE EXECUCAO, LOCAL DE ENTREGA, LOCAL DE EXECUCAO E
RECEBIMENTO DOS SERVICOS GRAFICOS:

4.1. Local de entrega: Almoxarifado da sede EMATER-DF. Endere¢o: Parque estacao
biol6gica edifico EMATER-DF — Asa Norte — Brasilia-DF. Cep. 70770-915. Horéario de
entrega: segunda a sexta-feira, exceto feriados, entre 9h e 11h ou entre 13h e 16h.

4.2. Prazo de entrega: Os servicos deverdo ser entregues, as expensas da empresa
vencedora em até 30(trinta) dias apés recebimento da Nota de empenho.

4.2.1 A contratante devolver4 as amostras para ajustes quantas vezes forem necessarias
até a sua aprovacao final,

4.2.2 O prazo de entrega das amostras e aprovacao final ndo devera exceder 20 (vinte)
dias corridos;

4.3. Local de execucdao: O local da execucao sera nas dependéncias da contratada.

5. DA GARANTIA:
5.1. Osimpressos a serem fornecidos deveréo ter garantia contra defeitos de fabricacéo.
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6. DA QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente com o objeto deste
Termo de Referéncia, por intermédio da apresentacdo de atestado de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7. DA FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo dos servicos sera feita por representante da contratante, indicado
como responsavel o qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da prestacao
dos servicos de gréficos, de tudo dara ciéncia ao Licitante vencedor, conforme artigo 67 da
Lei 8.666/93 e de acordo com o Decreto 16.098/94 das Normas de Execuc¢do Orgcamentaria
Financeira e Contabil do Distrito Federal.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento devera ser efetuado em até 30 dias apdés o fornecimento dos
impressos, em conformidade com a legislagéo vigente;

8.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacao de regularidade fiscal junto a
fazenda publica federal, estadual e municipal, assim como regularidade junto a receita
federal (CND), fundo de garantia por tempo de servi¢o (FGTS), tribunal superior do trabalho
(CNDT) e apresentacdo de nota fiscal eletrénica conforme protocolo ICMS 42, de 3 de
julho de 2009 e suas alteracdes;

8.3. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo efetuados
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o nimero da conta corrente e
agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o decreto n® 32.767/2011;

8.4. Empresas de outros estados que néo tenham filiais ou representagcfes no distrito
federal poderéo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto n® 32.767/2011.

9. DO CONTRATO
9.1. O contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho conforme previsto na
legislacao vigente.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Devolver junto aos impressos todo material como fotolitos, negativos, arquivos
digitais, de propriedade da EMATER-DF quando do encerramento dos servicos;

10.2. Repor as suas expensas todo e qualquer material com defeito ou com ma qualidade
de impressao;

10.3. Efetuar a substituicdo dos impressos que se verifiguem danos em decorréncia do
transporte, bem como apresentar defeitos, no prazo de 08 (oito) dias da notificacéo;

10.4. Cumprir prazos e condi¢des estipulados neste Termo de Referéncia, observando-se
as regras estabelecidas na Lei 8.666/93;

10.5. Responsabilizar pela qualidade dos materiais fornecidos, inclusive a promog¢éo de
readequacdes, sempre que detectadas impropriedades que possam comprometer a
consecucao dos Impressos;

10.6. Notificar a CONTRATANTE sobre qualquer irregularidade ocorrida durante a
execucao dos servigos;

10.7. Arcar com todos os custos necessarios, a perfeita execucao do objeto ora licitado,
inclusive despesas com fretes e embalagens, impostos diretos e indiretos, obrigacdes
tributarias, trabalhistas e previdenciérias, taxas, transporte e seguros incidentes ou que
venham a incidir, bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucéo do
objeto ora licitado;
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10.8. Cumprir todas as normas internas da EMATER-DF, bem como aquelas que regulam
as acoes de higiene e seguranca do trabalho;

10.9. Manter durante a execucdo do contrato todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo bem como as que comprovem sua compatibilidade com as obrigacBes
assumidas;

10.10. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Permitir livre acesso aos empregados da empresa vencedora ao local de entrega, e
execucao dos servicos de garantia, desde que devidamente identificados;

11.2. Informar a CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento para a entrega dos impressos; prestar as
informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;

11.3. Comunicar prontamente a CONTRATADA toda e qualquer anormalidade verificada
nos materiais entregues;

11.4. Entregar a arte final dos servigos graficos em arquivo aberto em meio magnético
(CD), com fonte, links e arquivo fechado em PDF e via correio eletrénico, a Contratada, com
cépia impressa;

11.5. Efetuar o recebimento dos impressos conforme especificacbes do objeto;

11.6. Notificar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a execucdo do
servigo;

11.7. Revisar e aprovas os Blocos de Recomendacao Técnica impressos;

11.8. Devolver parcial ou totalmente os impressos que forem entregues em desacordo com
o0 especificado neste Termo de Referéncia, conforme o caso, podendo ser aplicadas
sang0des previstas no edital.

11.9. Zelar pelo cumprimento dos padrdes definidos entre as partes, determinando a
CONTRATADA refazer os servigcos, sem 6nus para a CONTRATANTE, tantas vezes quanto
necessarias, quando ndo apresentarem as especificacdes estipuladas, ficando ao critério da
CONTRATANTE a opcdo de romper o contrato caso as especificagfes estipuladas néo
tenham sido atendidas, apés a segunda devolucao, segundo artigo 78, alineas | e Il da Lei
n° 8.666 de 21 de junho de 1993;

11.10. Designar empregado ou comissdo para realizar a fiscalizacdo da prestacdo da
garantia, da entrega e do acompanhamento da execucédo do servi¢co, devendo este fazer
anotacdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagéo das falhas ou defeitos observados, desse Termo de Referéncia,;

11.11. Na hipétese de rejeicdo dos servigos fazé-lo por escrito, informando a medida que
julgar necessaria a sua perfeita conclusao;

11.12. Exercer a fiscalizacdo dos servi¢os, na forma prevista na Lei n° 8.666/93, inclusive
do cumprimento das obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas pela CONTRATADA, no
gue se refere a execucao do contrato;

11.13. Verificar prazos, certiddes e atestar notas fiscais;

11.14. Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades
quaisquer débitos da sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execucao do objeto do
contrato;

11.15. Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA, na forma convencionada, apos a
execucdo dos servicos e a emissdo da respectiva nota fiscal, em conformidade com a
legislacao vigente no Distrito Federal.

12. DAS PENALIDADES:
12.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicbes dispostas neste Termo
de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto n® 26.851/06 e
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atualizacbes, que regulamenta a aplicacdo de san¢Bes administrativas previstas na Lei n°
8.666/93 e alteracdes, facultada a EMATER-DF, a rescisdo unilateral do contrato.

13. OBSERVACOES GERAIS:

13.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de

Combate a Corrupcéo, no telefone 0800-6449060;

13.2. Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir as davidas néo
solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das obrigactes estabelecidas.

Brasilia-DF, 05 de setembro de 2016.

MAGNOLIA RODRIGUES DA SILVA ALESSANDRO MIGUEL FERREIRA SILVA
Setor de Compras Gerente de Material e Patrimbnio

SOLICITADO E APROVADO POR

SATURNINO SOARES DA SILVA
Almoxarifado
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