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RELATORA: MARIA CRISTINA FIRMINO DA MOTA — Matricula n® 917-2

RELATORIOFINAL DO PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA
EXERCICIO DE 2015

Senhor Presidente,

O Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - PAAAI, exercicio de
2015, teve por escopo a realizagao de auditorias na Empresa de Assisténcia Técnica
e Extens&o Rural do Distrito Federal — EMATER/DF em atendimento a legislagao
aplicada ao Distrito Federal, em especial o Decreto 32.840, de 06 de abril de 2011 e
ainda as normas contidas no Regimento Interno desta Emater-DF.

As auditorias realizadas foram pré-ativas e reativas em setores pré-
definidos, englobando as seguintes dreas de atuagao:

ITEM AREA
01 Financas
02 Orgamento;
03 Planejamento;
04 Contabilidade;
05 Materiais;
06 Recursos Humanos;
07 Patrimdnio — Bens Maveis;
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08 Compras;
09 Capacitagao;
10 Transportes;
11 Convénios e Contratos
12 Gestéo
13 Credito Rural
14 Assisténcia Técnica e Extenséo

A auditoria proativa, ou seja, preventiva, foi realizada na maioria dos
casos concomitante aos acontecimentos, visando mitigar os riscos levantados em
cada fase do processo, verificando a existéncia dos controles existentes e, em
havendo, se estdo sendo cumpridos sistematicamente com vistas a eliminar o foco
de risco. Nao havendo, procurou-se orientar o Ordenador de Despesas da Empresa

para sua implantagdo como sera abordado neste Relatério.

Il - DA AUDITORIA INTERNA

O quadro funcional permanente esta assim composto:

NOME MATRICULA SITUAGAO
Maria Cristina Firmino da Mota 917-2 Chefe da Assessoria de
Controle Interno — CONIN
Marta Maria da Silva Rocha 146-5 Auxiliar Administrativo.

Conta-se ainda com a seguinte composicdo temporaria:

Kelly Francisca Ribeiro Eustaquio 0745-4 Colaboradora
Wellington Siméo de Lima 901-6 Colaborador

E competéncia da Assessoria de Controle Interno — CONIN, elaborar e
acompanhar a execugdo dos Planos Anuais de Atividades de Auditoria Interna da
EMATER-DF.

Para a execugdo dos trabalhos o CONIN elaborou o Planejamento
Anual e Cronograma de Execugado das Atividades e requisitou colaboradores entre

os empregados da Emater-DF, que foram nomeados por meio de Instrucdes da
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Presidéncia da Empresa, tendo em vista o reduzido quadro de empregados com

lotagéo neste Controle Interno Setorial e o vasto plano de auditoria a ser cumprido.

Os empregados nomeados como colaboradores demonstraram
elevada capacidade e notédvel comprometimento na execucdo dos trabalhos
propostos.

Para o atendimento das agbes estabelecidas nos referidos Plano e
Cronograma, nenhum documento ou informagdo da Empresa foi negado ao CONIN
por quaisquer setores da Empresa, incluindo os escritérios que se localizam nas

cidades satélites e zonas rurais.

Também merece destaque a atuagdo da Comissdo de Conferéncia de
Caixa, Patriménio e Vale Alimentagao instituida pela Instrugdo n° 492/2015, cujo

trabalho em muito contribuiu para a consecugéo deste Relatdrio.

A planificacdo dos trabalhos de auditoria pautou-se ainda nos

seguintes fatores:

- Necessidades da Empresa,;

- Atendimento as solicitagdes Internas;

- Materialidade, baseada no volume da area em exame;
- Observacoes realizadas ao longo do exercicio;

- Fragilidade na execucao processual.

Com base no exposto e, considerando os riscos de cada setor, foram
selecionadas diversas areas de atuagdo da Empresa de Assisténcia Técnica e
Extensao Rural do Distrito Federal para serem alvos de auditoria dentro do exercicio
de 2015, quais sejam:

- de administragdo financeira, de administragdo orgcamentaria, de
planejamento, de contabilidade, de administragdo de materiais, de recursos
humanos, de administracdo patrimonial, de administracdo de compras, de
capacitagdo, de administracdo de transportes, de administracdo de contratos e

convénios, de gestdo, de administragdo de crédito rural e de desenvolvimento de
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b) Operacionalizag@o do Sistema de Quadros Demonstrativos —
SQD, da Secretaria de Estado de Transparéncia e Controle

do Distrito Federal.

VI — CONSIDERAGCOES GERAIS

1- Do Cronograma de Execucgédo Anual

O PAAAI/2015 € um Plano de Acéo, elaborado com base nos riscos

aferidos de acordo com a atividade desenvolvida pela Empresa.

Os trabalhos vém sendo aprimorados no decorrer dos exercicios e
tendo por base o Decreto n® 32.840, de 06 de abril de 2011 e, mais recentemente o
Decreto 36.240/2015.

Ressalte-se que o cronograma de execucgdo de trabalhos nao é fixo,
podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou distendido em fungéo de fatores
externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execugéo, tais
como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento ao
controle externo, ou seja, ao Tribunal de Contas do Distrito Federal e, ainda, ao
controle interno exercido pela Controladoria-Geral do Distrito Federal, além de fatos

ndo previstos, que deverdo configurar desvios a serem justificados e sujeitos a

confirmacao.

O presente Relatério de Execugdo que ora se encaminha ao
Ordenador de Despesas desta EMATER-DF, para que tome conhecimento das
principais recomendacgdes elaboradas pelo CONIN, é também para dar conta das
verificagées de cumprimento ou ndo das recomendacdes feitas no exercicio 2014,
por este Controle Interno, com o objetivo de melhoria das atividades, tanto da area
fim como da area meio, cujos assuntos tratados, de acordo com os achados durante

os trabalhos realizados, sao os seguintes:
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PONTOS DA AUDITORIA - EXERCICIO 2015

1- AREA FINANCEIRA

1.1- Supervisdo e avaliagdo dos Relatérios Elaborados pela Comissido de
Conferéncia de Saldo de Caixa, para levantamento de possiveis

divergéncias entre os relatérios emitidos pela Tesouraria e a escrituragao
contabil;

O presente Relatério trata do ponto de auditoria que diz respeito a
conferéncia do saldo fisico das disponibilidades financeiras (CAIXA) da EMATER-
DF, a fim de corroborar a exatidao dos saldos entre o Relatério elaborado pela
Comissao de conferéncia criada pela Instrucao n° 492/2015 e a escrituracao

contabil da Empresa.

Para conferéncia das informacdes, foram confrontados os relatorios
emitidos pela Comissao e os Demonstrativos contabeis extraidos do Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO, sistema este responsavel por

todos os registros contabeis no ambito GDF.

O Termo de Conferéncias do saldo de Caixa constatou a existéncia de
R$ 187,00 (cento e oitenta e sete reais) na data de 31 de dezembro de 2015,

valor idéntico ao saldo registrado no Demonstrativo contabil do mesmo periodo.

Conclusao

Apoés analise dos relatérios, verifica-se que ha exatiddo nos valores
apurados pela Comissdo e os registros contabeis, ndao havendo qualquer
consideragao ou recomendacao a ser apresentada.

RECOMENDAGAO

Pelo exposto, ndo ha recomendacdées.
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1.2- Acompanhamento dos Precatérios Transitados em Julgados a Receber,
dos processos junto ao INSS e demais 6rgéos.

1.3- Acompanhar os procedimentos contabeis para o registro e atualizacdo
de Mandado de Sequestro.

O presente Relatério trata do ponto de auditoria referente a Precatérios

a receber e/ou Mandados de Sequestro.
A técnica utilizada foi documental.

Foi encaminhado memorando n° 32/2016-Controle Interno a Assessoria
Juridica, solicitando informagdes acerca da existéncia de Precatérios e/ou Mandados

de Sequestro em nome da Emater-DF.
Veio o Despacho n° 071/2016- ASJUR, onde se informou:

1) Que ha uma Acado de Repeticdo de Indébito movida pela Emater-DF em
desfavor do Distrito Federal, a qual se encontra decidida em favor da Emater-DF,
com precatério ja expedido, os quais se encontram na Coordenacgao de Conciliagao
de Precatoérios do TIJDFT, desde 10/02/2015.

2) Que nao ha mandados de sequestro em desfavor da Emater-DF conhecidos
por aquela ASJUR.

Conclusao

Ha precatorio a receber, porém, ha que se aguardar os tramites
judiciais.
Nao ha se conhece mandados de sequestro em desfavor da Emater-
DF no exercicio 2015.
10



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF

ATE R-DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
e —————T" EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

p
S

Recomendagdes

Face ao relatado quanto ao precatério, recomendamos a ASJUR que,
tdo o valor seja liberado, seja dado conhecimento as areas de Contabilidade e de
Orgamento, a fim de providenciar os devidos registros contabeis e a correta
alocacgao do recurso.

Essa providéncia é de elevada importancia, tendo em vista ser ponto
recorrente de recomendacgao de auditorias independentes.

X.

2. SUPRIMENTO DE FUNDOS

2.1- Auditagens em Processos de Suprimentos de Fundos, para analise quanto
a concessaol/autorizacdo e prestagido de contas (prazo de aplicagdo e

documentos fiscais sob a ética da legislagao vigente).

O presente Relatério trata do ponto de auditoria que diz respeito a
auditagem em Processo de suprimento de fundos concedidos em 2015 na
Emater-DF, a fim de efetuar analise quanto a concessao/autorizacao e prestacao

de contas, prazo de aplicagao e documentos fiscais a luz da legislacdo.

Com o objetivo de cumprir o ponto de auditoria foi solicitado a
COAFI, relacao dos processos de suprimentos de fundos concedidos no exercicio
de 2015.

Recebida a relacdo, foram selecionados o processo n°
072.000083/2015 — suprimento de fundos concedido ao empregado José Gil de
Moraes e o processo n° 072.000.282/2015 — Alvaro Luiz Marinho Castro, que foram
examinados a luz do Decreto n°® 13.771/92 da norma interna de Suprimento de

Fundos, como segue:

11
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Suprimento de Fundo: José Gil Soares de Moraes.

ExamedoProcesso : N° 0072-000083/2015- Suprimento de Fundos-José Gil

Soares de Moraes.

EVENTO VALOR DATA FL.

01- Solicitagdo do Fdo Fixo ao Coordenador-Coafi, R$ 4.000,00 04/02/2015 02
conforme Norma de Suprimento.

(02- Nota de Langamento n° 2015NL00137 RS 4.000,00 05/02/2015 03
03- Nota de empenho 2015NE00122 R$ 1.200,00 05/02/2015 04
04- Nota de empenho 2015NE0123 R§ 2.800,00 05/02/2015 | 05
05- Nota de empenho n° 201 SNE00124 RS 1.200,00 05/02/2015 06
06- Nota de empenhon® 2015NE00125 RS$ 2.800,00 06/02/2015 07
07- Nota de empenho n 2015NE00126 R$ 1.200,00 06/02/2015 | 08
08 — Nota de empenho n® 2015NE00127 R$ 2.800,00 06/02/2015 | 09
09 — Nota de empenho n°2015NE00128 R$ 1.200,00 06/02/2015 | 10
10 — Nota de empenho n°2015NE00129 R$ 2.800,00 06/02/2015 | 11
11 — Detalhamento de Nota de Langamento RS 4.000,00 06/02/2015 | 12
12 — Lista extrato da Nota de Empenho 2015NE00122 R$ 1.200,00 09/02/2015 | 13

CONSTATAGAO

Houve abertura do Suprimento de Fundos n° 6746 sem a devida

observancia as normas pertinentes, porém, percebida a falha, houve o
cancelamento total dos langamentos contabeis relativos ao referido suprimento,
conforme demonstrado nos relatdérios extraidos do Sistema de Gestao

Governamental —SIGGO (anexo ao processo).

CONCLUSAO:

Houve abertura do suprimento de fundos em nome do empregado José

Gil de Morais sem a devida observancia da legislagao pertinente.

Entretanto, ao ser percebido o erro, houve o cancelamento total dos
langcamentos contabeis relativos ao referido suprimento. Prosseguiu-se o
arquivamento do processo de concessao.

RECOMENDAGAO:

Dada a constatacao, ndo existe recomendacao para o caso.

Suprimento de Fundo: Alvaro Luiz Marinho Castro )
Exame do Processo : N° 0072-000282/2015- Suprimento de Fundos-Alvaro Luiz
Marinho Castro.

EVENTO VALOR DATA FL.
01- Salicitagdo do Fundo Fixo ao Coordenador-Ceafi, conforme R$ 3.000,00 30/06/2015 02
MNorma de Suprimento.
02 - Nota de Langamento n® 2015NL00925 R§ 3.000,00 03/08/2015 14
03 - Nota de empenho 2015NE0D598 R$ 3.000,00 03/08/2015 13
04 — Nota de Lancamento n°® 2015NL00926 R$ 3.000,00 04/08/2015 15
05 — Ordem Bancéria n® 20150B00697 R§ 3.000,00 04/08/2015 18

12
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| _10- Comprovante abertura da Conta | g [ 04/08/2015 | 20
CONCILIAGAO DE VALORES
PRESTAGCAO DE CONTAS EXTRATO BANCARIO

FL NOTA FISCAL VALOR DATA SEQ. DATA HISTORICO VALOR [SEQ.
21 000004.471 285,00 28/08/2015 1 04/08/2015 | CRD. OB 3.000,00 1
22 000004.471 385,00 25/08/2015 2 21/08/2015 | DEB. CHEQUE N° 001 285,00 2
23 000004 .471 470,70 28/08/2015 3 25/08/2015 | DEB. CHEQUE N°® 002 385,00 3
24 000001710 49 80 31/08/2015 | 4 31/08/2015 | DEB. CHEQUE N°® 003 470,70 | 4
25 000001716 71,70 02/09/2015 5 31/08/2015 | DEB. CHEQUE N° 004 49,80 5
26 000001728 42,90 14/09/2015| 6 03/09/2015 | DEB. CHEQUE N° 005 71,70 6
27 2586 1250,00 17/09/2015 | 7 14/09/2015 | DEB. CHEQUE N° 006 4290 7
28 000004464 95,64 25/08/2015| 8 18/09/2015 | DEB., CHEQUE N° 007 1250,00 8
29 000001738 349,00 29/09/2015 | 9 29/09/2015 | DEB. CHEQUE N° 008 9564 | 9
30 6.913 52,00 20/11/2014 | 10 30/09/2015 | DEB, CHEQUE N° 009 349,00 10

RESULTADO 2.999.74 + RESTITUICAQ DO SALDO 0,26 | 11

CONSTATAGAO

a) Nao ha anexo ao processo copias dos cheques ou canhotos dos cheques
utilizados e os cheques nao utilizados, conforme determina o Art. 23, inciso VIl do
Dec. 13771, 07/02/92;

b) Em relagéo a prestacdo de contas em analise, ndo foi observada a juntada de

documentos por ordem cronoldgica, ferindo determinagédo do mesmo Decreto.

CONCLUSAO:

Verifica-se que ainda ndo ha observancia a norma, em sua inteireza,

inclusive, reiteradamente, como relatado acima.

Frise-se que, a despeito de auséncia de prejuizo ao erario, a
observancia normativa € dever do servidor plblico em razédo do principio da

legalidade estrita a que se submete.

RECOMENDAGAO:

Reiteramos a necessidade de observancia as normas que regem a
matéria.

Ressaltamos que a falha é formal, porém recorrente, ja foi

comunicada a essa Presidéncia por ocasido da apresentagdo do relatério do

13
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Plano Anual de Auditoria Interna do Exercicio 2014, quando, por delegagdo de
competéncia outorgada a este Controle Interno, foi comunicado 2
Coordenadoria responsavel, com indicagdo de dar conhecimento aos
responsaveis, a fim de evitar reiteragoes.

X.
3. MATERIAL DE CONSUMO

3.1 - Auditagem nos registros do Almoxarifado, sob a ética dos aspectos do

controle interno, legalidade, economicidade e eficiéncia.

Escopo do trabalho de auditoria: 3.1 Visita ao Almoxarifado em
funcao do relatério da Comissao de Conferéncia.

Em atencdo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna de Auditoria Interna 2015 (PAAAI-2015), sobre os procedimentos
para aferir a eficiéncia dos controles no almoxarifado, relativamente a entradas,
saidas e estocagem dos materiais, bem como analisar a classificacdo, a seguranga,

a conservagao e o consumo dos citados bens.

Escopo do trabalho de auditoria: 3.1 Visita ao Almoxarifado em
funcao do relatorio da Comissao de Conferéncia.

Com o proposito de corroborar as verificages, foram desenvolvidas

inspecgdes realizadas pela comissdo de conferéncia, instituida pela Presidéncia da
Emater/DF.

Foi realizada visita do membro do Controle Interno juntamente com a
Comissao de Conferéncia dia 18 de dezembro de 2015.

Com o presente trabalho almeja-se, além das acées especificamente
previstas para o exercicio de 2015, dar continuidade aos trabalhos iniciados nos

setores de Almoxarifado Central, Tesouraria e Geréncia de Pessoal.

14
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CONSTATAGAO

Apo6s a conferéncia fisica realizada no setor de almoxarifado,
verificou-se:

1- Extintores de incéndio com recarga vencida;

2- Bobinas de papel para fax sem movimentagao.

RECOMENDAGOES:

1- Reiteramos que o item relacionado aos extintores de incéndio foi
apontado também no relatério de 2014 portanto reiteramos a
necessidade de providéncias para evitar a continuidade do
apontamento que sera monitorado;

2- A Geréncia de Servigos e Transportes deve providenciar a recarga
dos extintores e a sinalizacédo no piso;

3- A Geréncia de Material e Patrimonio deve verificar na empresa se
algum setor tem interesse nas bobinas de papel para fax, e em nao

havendo, deve-se colocar a disposi¢cao dos demais 6rgaos do GDF.
X-

3.2- Analise processos de aquisigdoes por dispensa por valor e analise de
processos de Dispensa de Licitagdo e Inexigibilidade Licitatoria.

O presente Relatorio_ trata dos pontos de auditoria relativos aos casos
de aquisi¢gbes por dispensa de licitacao, em razao do valor - Dispensa de Licitacédo
(artigo 24) e de Inexigibilidade Licitatéria (artigo 25), todos da Lei 8.666/93.

A técnica utilizada foi a de andlise processual por amostragem € o
critério utilizado € o de conformidade dos procedimentos com as normas regentes,
em especial o Parecer n° 102/2013-ASJUR, que foi elaborado a partir do Parecer
Normativo n® 726/2008-PROCAD/PGDF, ao qual o entdo Governador do Distrito
Federal conferiu efeito vinculante por Despacho publicado no Diario Oficial do
Distrito Federal. (DODF de 16/04/2009, p. 3).

15
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O Parecer da Assessoria Juridica da Emater indicou a elaboragéo de
um Cheklist onde se contemplasse os requisitos consignados no Parecer Normativo
n® 726/2008-PROCAD/PGDF, para ser juntado aos processos de contratacdes
baseadas no artigo 24, inciso |, da Lei n® 8.666/93, a fim de servir de roteiro para a

correta observancia das disposigées legais.

Pelo Despacho n° 504/2013-GABIN/EMATER-DF, o ent&o presidente
da Emater-DF acolheu o Parecer n® 102/2013-ASJUR; determinou providéncias aos
setores competentes, no sentido de fazer cumprir as indicagées do referido parecer

e revogou as Instrugdes n°® 450/2012 e 148/2011, que tratavam a matéria.

Sendo assim, a luz das orientagbes acima, serdao analisados os

processos no percentual determinado para os referidos pontos, conforme segue:
DISPENSA DE LICITAGAO (artigo 24, inciso II, da Lei 8.666/93):

No processo n° 072.000.174/2015, cujo objeto é a contratagédo direta
para aquisicdo de material permanente (extintores de incéndio), verifica-se a
existéncia do Cheklist onde se constam requisitos basicos acerca da avenca, nos

termos indicados nos instrumentos que a orientam, ja relacionados acima.

Em atengéo ao Paragrafo Unico do artigo 38, da Lei 8.666/93, consta
Parecer Juridico especifico ao caso concreto (fls. 51/52) no qual se atesta a
regularidade juridica da avengca e se indicam providéncias faltantes a serem

observadas, as quais restaram devidamente cumpridas (fls. 54/60).

Conclusao

Pelo exposto, verifica-se a regularidade processual na contratacao e
aquisicdo dos bens, exceto pela auséncia de relatério do executor, onde reste
atestada a regularidade da entrega do bem porque, ainda que se alegue o
cumprimento do prazo de entrega cotejando a data da emissdo da Nota de
Empenho - 14/09/2015- e a data da Nota Fiscal - 01/10/2015 - a auséncia do
relatério fere o comando do artigo 41, § 5°, do Decreto Distrital 32.598/2010, que

disciplina a atividade de fiscalizagado de contratos e aquisigées pela Administracéo,

16



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
ﬁ’i‘E MATER'DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
N i ——— EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAQ RURAL - EMATER-DF

que € também prevista nos artigos n° 58 e 67, da Lei 8.666/93, e essa é uma falha
apontada reiteradamente pelo Orgio Central de Controle .

No processo n° 072.000.186/2014, cujo objeto é aquisicao de material
de consumo (produtos quimicos), verifica-se a existéncia do Cheklist onde constam
requisitos basicos acerca da avenga, nos termos indicados nos instrumentos que a

orientam, ja relacionados acima.

Em atengéo ao Paragrafo Unico do artigo 38, da Lei 8.666/93, consta
Parecer Juridico especifico ao caso concreto (fls. 58/61), onde se atesta a
regularidade juridica da avenga e se indicam providéncias faltantes a serem

observadas, as quais restaram devidamente cumpridas (fls. 64/70).

Conclusdo

Pelo exposto, verifica-se a regularidade processual na contratagdo e
aquisicao dos bens, exceto pela auséncia de relatério do executor, onde reste
atestada a regularidade da entrega do bem porque, ainda que se alegue o
cumprimento do prazo de entrega cotejando a data da emissdo da Nota de
Empenho - 1/09/2015- e a data da Nota Fiscal — 03/10/2015 - a auséncia do
relatério fere o comando do artigo 41, § 5°, do Decreto Distrital 32.598/2010, que
disciplina a atividade de fiscalizacéo de contratos e aquisicées pela Administragao,
prevista nos artigos n° 58 e 67, da Lei 8.666/93, e essa é uma falha apontada
reiteradamente pelo Orgdo Central de Controle .

Recomendagio

1) Reiteramos a auséncia de padronizagédo na formacéo do processo
administrativo, o que dificulta a conferéncia de regularidade dos
autos;

2) Fazer constar na Instrugdo de nomeagéo de executores item quanto
as obrigacdes legais da atividade, indicando dirimir diividas junto as
Assessorias Juridica e de Controle Interno desta Emater-
DF
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DISPENSA DE LICITAGAO - INEXIGIBILIDADE: (artigo 25, da Lei 8.666/93):

Este ponto trata de Inexigibilidade Licitatéria (artigo 25), da Lei
8.666/93.

Tomada a amostragem conforme percentual definido, procedeu-se a
analise dos processos tendo como base o Parecer n°® 015/82015-ASJUR e o Parecer
n°® 122/2014-ASJUR, aplicados, respectivamente aos casos concretos registrados
nesses processos, tendo por base o Parecer n® 015/82015-ASJUR, tendo por bases
a inexigibilidade de licitagdo prevista no artigo 25, caput , da Lei n® 8.66/93; a
Sumula n° 70 do TCDF; o Parecer Normativo n°® 186/2012-PROCAD/PGDF e,
subsidiariamente, o Parecer Normativo n° 170/2012-PROCAD/PGDF.

A Assessoria Juridica da Emater-DF ao analisar os processos
entendeu que as contratagées se amoldam a hipétese de inexigibilidade de licitagéo
prevista no artigo 25, caput , da Lei n® 8.666/93, autorizada, portanto a contratagéo
direta.

A luz das orientages acima, foram analisados os processos no
percentual determinado para os referidos pontos, quais sejam, Processo n° 072.000.
088/2015, cujo objeto € a contratacao de fornecimento servico de energia elétrica
para o escritorio de Cristalina-Goias e o Processo n° 072.000.023/2014, cujo objeto

€ fornecimento do servigo de agua e esgoto para o escritério de Cristalina-Goias.

CONCLUSAO

Os procedimentos nos processos das contratagdes apresentaram fases
proprias e suas conclusdes apresentam conformidade legal e normativa, conforme o
arcabouco referenciado.

RECOMENDAGCAQ

Pelo exposto, ndo ha recomendagao para a amostragem.

X.

4. BENS MOVEIS

41 - Verificagdo fisica dos bens patrimoniais, através do Exame da
documentagdo pertinente e posterior confirmacao de sua existéncia através de
conferéncia de 100%.
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O presente ponto de auditoria que diz respeito a Inventario de Bens
Patrimoniais da Emater-DF, a fim de verificar se ha divergéncia entre o Relatério

elaborado pela Comisséo responsavel e a escrituragédo contabil da desta Empresa.

Este Controle Interno solicitou a area de contabilidade o confronto dos
saldos contabeis e dos saldos informados no Sistema Integrado de Gestdo de

Material — SIGMA, que restou assim demonstrado:

CONTABILIDADE SIGMA
BENS MOVEIS 8.378.520,26 7.949.651,30
BENS IMOVEIS 1.123.760,06 1.123.760,06
BENS INTAGIVEIS 22.535,50 22.535,50
DEPRECIACAO MOVEIS (-) -4.383.695,04 -4.383.783,32
DEPRECIACAO BENS IMOVEIS (-) -732.606,37 -732.606,37
AMORTIZACAO INTAGIVEIS () -22.535,50 -22.535,50
SALDO CONTABIL (=) 4.385.978,91  SALDO SIGMA 3.957.021,67

DIFERENCA( CONTABIL- SIGMA)

Conclusao

Em razao disso, ao avaliar os saldos das respectivas contas Contabeis
em confrontacdo com o RELATORIO DO INVENTARIO PATRIMONIAL do exercicio
de 2015, podemos verificar a divergéncia de R$ 428.957,24.

A diferenca esta identificada na conta de Bens Moveis. O valor de R$
423.048,60 se refere a bens contabilizados adquiridos com recursos de convénio €

que sao controlados por Sistema patrimonial independente do SIGMA. NET.

Ja o valor de R$ 5.820,36 se refere a bens moveis em almoxarifado

gue ainda nao foram incorporados ao patriménio.

A regularizagdo sera efetuada conforme os bens em almoxarifado

forem colocados em uso.
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Em relacéo aos bens adquiridos com recursos de convénio, ha medida
em que os contratos forem se encerrando e caso haja previsdo contratual de doacdo
dos bens adquiridos ao final do convénio, os bens serdo doados & EMATER-DF e
incorporados ao patriménio, consequentemente serdo registrados no Sistema
Patrimonial — SIGMA.net ajustando os saldos registrados nos Sistemas Contabil e

Patrimonial.

A Comisséo designada, ao realizar inventario “in locco”, ndo registrou
auséncia de nenhum bem.

Recomendacgoes
Nao recomendacgdes no momento.
Entretanto, este Controle Interno mantera monitoramento da

regularizacao informada.

5. TRANSPORTES

Em atencao ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna de Auditoria Interna 2015 (PAAAI-2015), que busca verificar se a
quantidade de veiculos atende as necessidades da Empresa quanto ao
desenvolvimento de suas atividades estatutarias, bem como ao atendimento aos
programas governamentais atribuidos a EMATER-DF, e ainda qual o estado de

conservagao e manutencao da frota e sua alienagao, quando for o caso.

Por meio da SOLICITACAO DE AUDITORIA INTERNA N° 01- CONIN,
encaminhada a COAFI, solicitou-se providenciar junto a Geréncia de Servicos e

Transportes — GESET os seguintes documentos:

1 —Relagao de veiculos que compdéem a frota da EMATER-DF,
estado de conservacgao e lotagdo dos mesmos;

2 —Copias de formularios e/ou normas, caso existam, sobre a
padronizacdo de uso dos veiculos;

3 —Copia de formulario/e ou instrumentos formais de controle para

manutencéo preventiva e corretiva da frota de veiculos;
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4 -—Relagdo dos veiculos porventura postos para alienacdo e o

procedimento utilizado para tal alienacéo;

| — Os trabalhos de auditoria foram realizados na analise dos relatérios enviados, em
observancia as normas regentes, com o objetivo de examinar e avaliar os resultados

alcangados, quanto aos aspectos de eficiéncia, eficacia e economicidade;

Il - Em especifico, verificar o estado de conservacdo e guarda dos veiculos da

EMATER-DF, o controle da quilometragem, os gastos com combustivel, servicos de

manutencao, pegas e assessoérios, bem como avaliar os controles internos

existentes. Nenhuma restrigao foi imposta aos nossos exames.

lll = Foram examinados os seguintes veiculos:

ITEM | MARCA TIPO MODELO PLACA LOTACAO | CONSERVACAO

VEiCULOS

01 FIAT UNO MILLE SX JFA-9303 GESET Recolhido leildo

02 GM CORSA WIND 1000 JEY-4691 GESET Recolhido leido, ..

03 GM CORSA WIND 1000 JFB 7242 GESET Recolhido leildo

04 VW KOMBI PL JFJ 2610 GEDES Recolhido leido

05 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JIA-7656 V. BONITA | Bom

06 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JIC- 4717 GAMA Bom

07 TOYOTA TOYOTA HILUX JHC-8930 FORMQOSA | Parado falta
manutencao

08 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JIA-7876 CEILANDIA | Bom

09 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JGO-6218 GESET Bom

1 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JGN-9948 GESET Regular,falta
manutencao

12 FIAT UNO MILLE FIRE FLEX | JIA-7726 COPER Bom

13 RENAUT CLIO SEDAN JHM-0617 PRESID Em uso, mas
esperando manutengéo

IV — Resultado dos Exames:

Os trabalhos se basearam em informacées fornecidas pela Geréncia

de Transportes (GESET), notadamente, os Relatérios de Controle de Desempenho e

Manutencgao dos Veiculos da Instituicao atualizados até julho/2015.

CONSTATAGCOES:

1- A frota de veiculos da EMATER-DF nao atende as necessidades

institucionais, conforme afirma o gerente da area de transportes, em razao das

constatacoes abaixo;
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2- O estado de conservacdo de 49,4%da frota da EMATER-DF é
“BOM” em sua maioria;

3- Os veiculos de placas: ONA 8196,JKH 1141,JFA 9303,JFA 9313 e
JEY 4691, JEY-4691 e JFB 7242 estao inserviveis, porém por terem sido adquiridos
por convénio, ndo sdo passiveis de alienagdo até que sejam incorporados ao
patriménio da Emater-DF para entédo serem leiloados:;

4- os veiculos de placas: JGO 6278, JIA 7836 e JIC 6408, JJL 1493
veiculos estdo em estado de perda total;

5- os veiculos de placas JEQ 1521, JGO 6548, JGH 5337,JGO
6378,JGH 2407, JGH 5277, JGH 5327, JGP 1590, JGP 1600, JGP 1610, JGO 6268,
JGN 9938, JGO 6258, JGN 9938, JGO 6258,JGN 9968,JGO 6308,JIA 7786,JGO
6328,JGN 9978,JGN 9928 ,JGN 9948 JGN 9958,JGO 6218,JGO 6278,JGO 6298,
JGO 6338, JGO 6348,JGO 6438,JGO 6458,JGN 9918,JGN 9908,JGO 6498,JGO
6518,JGO 6398,JGO 6528, JFJ 2610, estdo depreciados por idade (1983,
1998,2003 e 2005);

CONCLUSAO:

Em face dos exames realizados concluimos que os controles internos

adotados na Geréncia de servigos e Transporte (GESET) sao satisfatorios.

O Gerente da area informa que com a instalagéo do Sistema de Gestéo
de Frota nos Escritorios Locais (em fase de teste), serdo sanadas as questGes
suscitadas.

Informa também, que esta providenciando a abertura de processo para

leildao dos veiculos inserviveis.

Este Controle Interno acompanhara a instalagao do Sistema de Gestéo
de Frotas que visa atender as necessidades da empresa e sanar as questées de

auditoria suscitadas.
Da mesma forma, acompanhara o desenrolar das providéncias para a

alienacao dos veiculos inserviveis.

RECOMENDAGAO:
22



-DF
<ENVIATER
" : i

ST ey e e

GoVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL = EMATER-DF

Manter atualizada a real situagdo dos veiculos, indicando-se a

alienagéo daqueles em estado inservivel, de forma a refletir a realidade patrimonial

da Empresa.

Quanto ao item 5.4, que diz respeito a Alienacao de bens inserviveis da

EMATER-DF, com a finalidade de verificar se o procedimento adotado esta de

acordo com o estabelecido na Lei 8.666/93.

Foi realizada entrevista com o gerente da area de servigos e

transportes.

Dessa entrevista restou constatado que ndo foi realizada nenhuma

alienacao de veiculos no exercicio 2015.

Entretanto, conforme o relatério do ponto de auditoria da area de

transportes constatou-se o seguinte:

1)

3)

que os veiculos de placas JEY 4691, JFB 7242, foram adquiridos
através de convénio e se encontram parados. Os de placas, JFA
9303, JFJ 2610, foram recolhidos para leilao;

que estao inserviveis em razao da idade os veiculos de placas JEY
4691, JFA 9313, JFB 7242, JGO 6278, JG 6298, JGO 6548, JGO
6378, JGO 6268, JGO 6258, JGO 6308, JGO 6328, JGO 6298,
JGO 6338, JGO 6348, JGO 6438, JGO 6458, JGO 6218, JGO
6498, JGO 6518, JGO 6398, JGO 6528, JGO 6438, JGH 2407, JGH
5277, JHG 5327, JHG 0031, JGP 1590, JGP 1600, JGP 1610,
JGN 9938, JGN 9968, JGN 9978, JGN 9928, JGN 9948, JGN 9958,
JGN 9918, JGN 9908, JEQ 1521, JIA 7646 JIA 7756, JIA 7786, JIA
7846, JIA 7896, JIA 7866, JIA 7906(1983, 1998, 2003 e 2005);

que estao batidos e parados os veiculos de placas: JJL 1493 e JIC
6198 ,JIA 7836, JGO 6278, JIC 6408 pendentes de conserto.

RECOMENDAGCAO:
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Diante do relatado recomendamos que seja avaliada a possibilidade de
alienacao dos veiculos listados acima.

Quanto aos veiculos que foram adquiridos por meio de convénio e ja
estao deteriorados, solicitar incorporagéo ao patriménio, para posterior alienagédo dos

mesmaos.

6.1- Exame dos Contratos em vigor sob os aspectos da legalidade,
legitimidade e eficacia, com avaliacdo do relatério de acompanhamento da

execugao dos mesmos, visando avaliar os controles efetivados, pertinentes a
execuc¢ao dos contratos.

A presente analise foi realizada no Contrato de Copysystem copiadora
— Sistema e Serv. Ltda (072000282/2010)

Atendendo ao planejamento do PAAAI/2015, Plano anual de atividades
de auditoria interna para o exercicio de 2015, foi examinado o processo acima
referenciado do qual faz parte o contrato celebrado com a Copysystem Copiadora —
Sistema e Servicos Ltda, que tem como objeto a prestacdo de servigos de impresséo

com instalagcéo de equipamentos.

O objetivo & avaliar com segurancga razoavel se nio ocorreram erros
capazes de comprometer a consecucao do objeto do contrato e garantir que todas
as fases do processo, desde a emissao do pedido, em conformidade com a
exigéncia legal.

Sendo assim, o exame foi realizado observando os aspectos inerentes
a contratacao de servigos pela Administragao Publica, tendo como proposta caso

detectada alguma divergéncia, a sugestao do devido ajuste.

Para tanto, o exame foi executado com a finalidade de responder as

seguintes questdes:
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a) Os Contratos foram elaborados em obediéncia aos principios da legalidade,

legitimidade e eficacia?
b) Existem cldusulas exorbitantes?

¢) Foram seguidas as exigéncias contidas na Lei 8.666/93, inclusive quanto ao termo

contratual?

A luz da documentagédo autuada no processo, & possivel assegurar o
cumprimento das obrigagdes legais, estando assim em sintonia com o principio da
legalidade.

Quanto a confirmagdo de obediéncia ao principio da legitimidade, é
possivel aferir dos autos que as obrigagdes, exigéncias e aprovacdes inerentes a

contratagéo dos servigos foram realizadas em obediéncia a tal principio.

Com relacdo aos servicos contratados estes se enquadram na
definicao de servicos continuados, pois suas interrupgcdes podem comprometer a
continuidade das atividades da Administracéo e as contratagcdes devem se estender

por mais de um exercicio financeiro.

Os servicos que foram contratados e ja prestados possuem os padres
de desempenho e qualidade definidos no Edital, enquadrando-se, portanto, como

SErvicos comuns.

As clausulas exorbitantes, que sem duvidas servem para resguardar a
Administragao Publica, estao contemplados no instrumento contratual, garantindo a

supremacia do interesse publico.

Pelo exposto, o contrato em exame se regeu, em todas as fases, pelos
preceitos da lei n°® 8.666/93 e modificagbes, podendo-se afirmar que estao em
conformidade com suas exigéncias.

Resta comprovado o cumprimento do objeto do Contrato e obedecida
as metas para realizagdo dos pagamentos, o que leva a execugdo contratual e

enseja a aceitacio dos servigos executados.
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Sendo assim, a despesa foi devidamente liquidada e paga em
conformidade em com os arts 62 da Lei n° 4.320/1964, 38 do Decreto n° 93.872/86 e
12, paragrafo Unico, do Decreto GDF n° 16.098/1994.

A execugao do Contrato estd sendo devidamente acompanhada e
fiscalizada em suas etapas de acordo com a competéncia e responsabilidade do
executor do contrato, Gervasio Cardoso Vieira matr. 424-3, consoante dispbe o art.
67 da Lei n° 8.666/93, conforme comprova os relatérios de execucdo anexo ao

processo de pagamento.

Com base nos aspectos legais e formais & possivel afirmar que o
Contrato estd sendo executado observando as recomendacdes legais, conforme a
natureza do objeto, dentro do prazo avengado e nas condigdes inicialmente

definidas; a documentacéo esta regular.

Analise do Contrato: Prestacdo de Servicos de Gerenciamento, Controle e
Fornecimento de combustiveis e lubrificantes para atender a frota de veiculos
da EMATER-DF. Processo n° 0072-072000140/2015. Empresa Brasileira de
Tecnologia e Administragdo de Convénios HAAG S/A

Atendendo ao planejamento do PAAAI/2015, Plano anual de atividades
de auditoria interna para o exercicio de 2015, foi realizado exame no contrato da
Empresa Brasileira de Tecnologia e Administragdo de Convénios HAAG S/A

O objetivo & avaliar se todas as fases do processo, desde a emissao do

pedido, estao em conformidade com a exigéncia legal.

Sendo assim, o exame foi realizado observando os aspectos inerentes
a contratacdo de servigos pela Administragdo Publica para, caso detectada alguma
divergéncia, se promover o devido ajuste.
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Para tanto, o exame foi executado com a finalidade de responder as
seguintes questdes:

a) Contratos foram elaborados em obediéncia aos principios da legalidade, legitimidade
e eficacia?
b) Existem clausulas exorbitantes?
c¢) Foram seguidas as exigéncias contidas na Lei 8.666/93, na andlise do processo,
inclusive do termo contratual?
A luz da documentagdo acostada ao processo, pode-se assegurar o
cumprimento das obrigagées legais, em plena sintonia com o principio da legalidade.
Quanto a confirmagao do principio da legitimidade, é possivel
asseverar que as obrigagbes, exigéncias e aprovacgoes inerentes a contratacdo dos

servigos foram realizadas em obediéncia ao referido principio.

Com relagdo ao principio da eficacia, este foi atingido, pois o contrato
tem como objeto a contratacdo de Empresa para prestacdo de servicos de
gerenciamento, controle e fornecimento de combustiveis e lubrificantes para atender
a frota de veiculos da EMATER-DF, em rede especializada de servigcos, mediante
implantacdo de sistema de cartdo magnético de monitoramento de frotas, a

confratagao garantiu o objeto proposto.

As clausulas exorbitantes estao presentes de forma a resguardar a

Administracao Publica, garantihdo que o interesse publico seja plenamente atendido.

Portanto, tendo o contrato em exame sido regido em todas as fases em
observancia as exigéncias da lei n° 8.666/93 e modificagdes, pode-se afirmar que
contém clausulas exorbitantes, e assegurar que a analise do processo e do termo

contratual estao em conformidade com as exigéncias legais.

Quanto ao cumprimento do objeto, o Contrato obedece as metas para

realizag&o dos pagamentos, o que leva a execugdo contratual e enseja a aceitacéo
dos servigos executados.
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Sendo assim, a despesa foi devidamente liquidada e paga em
conformidade em com os artigos 62 da Lei n° 4.320/1964, 38 do Decreto n°
93.872/86 e 12, paragrafo Unico, do Decreto GDF n° 16.098/1994

A execucdo do Contrato foi devidamente acompanhada e fiscalizada
em suas etapas, de acordo com a competéncia e responsabilidade do executores do

contrato, Jodo Bosco Godinho e Aguinaldo Santos, devidamente designados,
conforme determinacao legal.

RECOMENDAGOES:

Pelo exposto, nao ha recomendacgdes para a amostragem.

X.

6.2- Avaliagdo dos Controles de Convénios elaborados pela Geréncia de
Contratos e Convénios, visando analisar o acompanhamento da execugdo dos
instrumentos pactuados.

O presente Relatdrio trata do ponto de auditoria que diz respeito a
avaliagdo de controles de convénios realizados pela Geréncia de Contratos e
Convénios — GCONV, bem como se sua execucdo esta sendo realizada de acordo
com as normas vigentes.

Para realizagao do trabalho utilizou-se questionario elaborado a partir

das normas que regem os convénios, com os seguintes questionamentos:

1. Para cada item executado foi efetuado registro que comprove a
execucdo da Etapa/Fase constante do Plano de Trabalho? Tais
GComo:

Fotos/ video/ imagens/ jornaisfrelatorios de visitas/ listas de
presengcas e efc.., de modo que fiquem evidenciados, o0s
participantes, onde ocorreu a agado, a data em que ocorreu o registro
e, todos os respectivos documentos fiscais comprobatérios.

2. Apés a liberacdo dos recursos, foram adotados medidas de
publicidade?
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3. Os recursos do convénio foram aplicados no mercado financeiro
para evitar a desvalorizacdo do dinheiro transferido, conforme
previsao legal?

4. Em relacao aos rendimentos dessas aplicagdes, caso afirmativo,
esta sendo utilizado no objeto ajustado?

5. Os recursos da contrapartida foram depositados na conta bancéria
especifica do convénio?

6. Antes de cada pagamento, foram incluidas no SINCONV as
informacodes?

e Destinagéo do recurso;

e nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, quando for o caso;

e numero do Contrato a que se refere o pagamento realizado;

e Meta, Etapa ou Fase do Plano de Trabalho relativa ao pagamento; e

e notas fiscais e/ ou documentos contabeis que comprovem o
recebimento definitivo do objeto contratado.

7. Esta sendo observada a obrigatoriedade da Emissé@o de Nota
Fiscal pelos fornecedores?

8. As despesas sdo comprovadas mediante documentos originais
fiscais ou equivalentes? E s@o observados?

e Prazo de validade para sua emisséo;
e original e sem rasuras;
e emitidos em nome da Emater-DF;

e estdo devidamente identificado com o niimero do convénio, e o nome
do Concedente no corpo do comprovante de despesa;

o contém especificacdo detalhada dos materiais adquiridos e/ou dos
servigos prestados; e

e contéem a atesto do recebimento definitivo do bem ou servigo.

9. Algum pagamento a fornecedor ou prestador de servigo foi
realizado em dinheiro?

10. Como foram realizados os pagamentos aos fornecedores ou
prestadores de servigco?

11. De que forma é efetuada a guarda dos documentos? Com
objetivo de atender o disposto no art. 3, § 3° da Portaria
interministerial 507/2011, que diz:

O convenente devera manter os documentos relacionados ao
convénio e contrato de repasse pelo prazo (10) de dez anos, contado
da data em que foi aprovada a prestagdo de contas.

12- Houve necessidade de alterar alguma acéo relacionada a

execucao do contrato de convénio? Caso afirmativo quais a
justificativas?
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13- Ocorreu atraso no cumprimento de etapas ou fases
programadas? Quais justificativas?

14- Qual o prazo para apresentagdo da prestacdo de contas ao
Concedente?

Tal questionario foi submetido aos executores dos convénios, que
ofertaram as respostas conforme se consignara logo abaixo.

Para o ponto foram selecionados dois convénios:

Processo n° 072.000.021/2013 — Convénio com o Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento - MAPA, cujo objeto & Aquisi¢cao de duas unidades méveis para
atendimento e capacitagdo de pequenos agricultores do DF e Entorno cuja
executora é a empregada LETICIA, que respondeu ao questionério pelo memorando

n°® 08/2016, como segue:

1 - O objeto do Contrato de Repasse ainda ndo foi executado,
pois tivemos que adequar as especificacées do objeto, pois o objeto
inicial possuia especificacdes que restringiam a compra devido ao
preco de mercado ser maior que o valor do Contrato de Repasse.
Atualmente o processo esta em fase de licitagéo;

2 — O Contrato de Repasse foi publicado no Diario Oficial da Uni&o;

3 - O recurso do convénio foi aplicado em poupanca conforme
previsao legal;

4 - Os rendimentos da aplicacdo nao serao utilizados, pois o valor da
licitagdo esta dentro do recurso repassado pelo contrato;

5 — O recurso da contrapartida nao foi depositado, pois no Contrato
de Repasse o deposito da contra partida é opcional e o pagamento
sera realizado no pagamento ao fornecedor do objeto;

" 6 — Nao foi realizado pagamento até a presente data;
7 - Nao foi emitida Nota Fiscal até a presente data;
8 - Nao foi realizada despesa até a presente data;
9 - N&o foi realizado pagamento até a presente data;

10 - Nao foi realizado pagamento até a presente data;

11 — Todos os documentos referentes ao Contrato de Repasse estio
instruidos no processo e no SICONV;
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12 — Houve reprogramagao do objeto em raz&o do valor de mercado;

13 - Houve atraso devido & reprogramagido do plano de
trabalho/objeto em razéo do valor de mercado.

14 — A prestacéao de contas deve ocorrer até dia 29/09/2016, 60 dias
apos a vigéncia do Contrato.

Processo n° 072.000.361/2012 — Convenio com o Ministério do
Desenvolvimento Agrario - MDA, cujo objeto aquisi¢do de veiculos, equipamentos de
informatica e audiovisual, tendo como executor o empregado Flavio Rodrigo B.

Maués Pereira, que prestou as seguintes informacgdes:

1 — Sim, foram feitos registros fotograficos dos equipamentos
adquiridos e a CAIXA, por meio dos seus analistas, faz vistoria nos
equipamentos recebidos para poder liberar os recursos do
concedente.

2 — O responsavel pela publicidade na liberagdo de recursos é o
orgao concedente.

3 — Sim, os recursos do concedente (MDA) foram aplicados em conta
poupanca conforme legislagcdo. Os recursos do convenente
(EMATER-DF) foram depositados conforme foram adquiridos os
equipamentos.

4 — Para serem usados, os rendimentos de aplicacdes tém que ser
autorizados pelo concedente. Neste momento, a EMATER-DF esta
solicitando esta autorizacao junto ao MDA.

5 — Os recursos de contrapartida foram depositados em conta
especifica do contrato de repasse a medida que a EMATER-DF foi
adquirindo os equipamentos.

6 — As informacdes s3o incluidas no SICONV apés o pagamento ao
fornecedor, pois somente apdés o pagamento € que teremos a
documentagao completa para inserir no SICONV, como por exemplo
a Ordem Bancaria de pagamento ao fornecedor.

7 — Sim. Sem apresentacao da nota fiscal ao concedente ndo havera
liberacdo de recursos.

8 — As despesas sdo comprovadas através das notas fiscais do
fornecedor, atestadas pelo executor do contrato de compra do bem e
colocado o carimbo, contendo todas as informagdes do contrato de
repasse, na nota fiscal.

9 — Nao foi realizado nenhum pagamento a fornecedor em dinheiro.
Acredito que este procedimento nZo seja possivel no contrato de
repasse.
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10 — Os pagamentos aos fornecedores foram feitos através de
ordens bancdrias.

11 - Os documentos relacionados ao contrato de repasse estéo
sendo juntados ao processo 072.000.361/2012 e guardados com o
executor. Apds o término da execucdo que se dara com o
cumprimento do objeto do contrato de repasse e a prestagdo de
contas junto ao 6rgéo concedente, o contrato sera encaminhado para
guarda no arquivo da EMATER-DF.

12 — Sim, houve a necessidade de fazer ajustes no plano de
trabalho.

Tivemos que fazer alteragées nas especificagées dos
itens de informatica do contrato.
Devido ao lapso temporal na execugcdo do contrato, as
especificacées e precos, geralmente cotados em délar, dos itens de
informatica ficaram desatualizados e tivemos que solicitar
autorizagdo para esses ajustes.

13 — Sim ocorreu atraso.

No inicio da execucéo houve dificuldade em arrumar propostas
de precos de fornecedores, principalmente de itens de informatica.

A EMATER-DF realizava as licitagoes através da SULIC o que
também atrasou bastante o processo de aquisicao de bens.

14 — Conforme o contrato de repasse, o prazo para prestacéo de
contas € de até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia
contratual ou conclusdo da execucdo do objeto, o que ocorrer
primeiro.

Como informagéo adicional, o executor reportou que, em cumprimento
a uma parte do objeto do convénio, foram adquiridos sete veiculos, FIAT UNO Way,
os quais foram distribuidos a sete escritérios locais da Empresa, no dia 7 de abril de

2016, data em que a Emater-DF comemorou seu 38° aniversario.

A fim de completar o objeto deste relato, realizou-se visita a geréncia
de Contratos e Convénios e em entrevista ao gerente e a empregada que opera 0
sistema SICONV, onde sdo langadas obrigatoriamente as informagdes sobre a
execugao dos convénios celebrados, este corroborou as informacgdes prestadas
acima, demonstrando no proprio Sistema SICONV os campos onde sao estas sao

lancadas.
Conclusao

N&o se verificou inconformidades.
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Serdo mantidos os acompanhamentos, tendo em vista que os

convénios examinados se mantém vigentes.

Recomendacgdes

Pelo exposto, ndo ha recomendagdes.
X.

7. INFORMATICA

7.1 - Analisar os procedimentos adotados quanto ao processo de
aperfeicoamento e uso do Software de Planejamento e Acompanhamento-
SISATER.

Em atencdo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015 (PAAAI/2015), sobre analise dos procedimentos adotados
quanto ao processo de aperfeicoamento e uso do software de planejamento e
acompanhamento (Sisater), foi enviado memorando ao gerente da Geréncia de

Tecnologia e Informatica - Getin e visita as geréncias locais.

Escopo do trabalho de auditoria: 7.1 Analisar os procedimentos adotados
quanto ao processo de aperfeicoamento e uso do Software de Planejamento e
Acompanhamento — SisATER.

Local de visita: Getin, Geréncias do Rio Preto, Paranoag,
Sobradinho e Ceilandia.

Questoes de auditoria:

1- Os técnicos estdo langando no SisATER todas as informagdes

requeridas pelo sistema?

2- Os usuarios do Sisater fazem solicitagbes de melhoria do

Sistema e correcao de erros?

3- Ha controle dessas solicitagées e da solugéo dos problemas?
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Os seguintes pontos foram constatados diante dos relatos:

1- As demandas de melhoria no SISATER sado feitas pelos
extensionistas rurais, mas a decisdo final sobre as mudancgas solicitadas é da
Coordenadoria de Operagées - COPER,;

2- A GETIN esta trabalhando na construgdo de um novo sistema
mais moderno para substituir o SISATER chamado ATERWeb. O inicio do

funcionamento deste sistema esta previsto para junho de 2016;

3- Em geral, os langamentos dos dados no Sisater tem melhorado,
desde meados de 2012, quando este Controle Interno iniciou o acompanhamento do
seu funcionamento.

RECOMENDACOES:

1- Os gerentes locais devem estabelecer rotina de trabalho e

controle para acompanhar a insergao das informacdes e dados nos Sisater.

X.

8. PLANEJAMENTO

8.1- Conferéncia da existéncia dos demonstrativos da composicdo da
Prestagao de Contas de 2015, em atencgdo a legislagdo de regéncia.

O presente Relatério trata do ponto de auditoria que diz respeito a
verificacédo da existéncia dos demonstrativos da composi¢do da Prestagéo de contas
de 2015.

Este Controle Interno realizou verificacdo da documentacéo a ser
encaminhada a Controladoria-Geral do Distrito Federal e emitiu despacho atestando
a regularidade da composi¢cao do processo n° 072.000.139 /2016 - Prestagao de
Contas Anuais do exercicio 2015, vez que presente a documentacédo exigida pelo
Decreto 32.598/2010 e Resolugao n°® 38 TCDF- que dispde sobre o Regimento
Interno do Tribunal de Contas do Distrito Federal e da outras providéncias.

Esclareceu, ainda, que a declaragdo de regularidade da formagao do
processo estd baseada na verificagdo de sua cemposicao, a qual se apresenta
conforme as normas referidas acima. Em especial a Deliberagao n© 001/2016, do
Conselho Fiscal (fl. 240); a Ata da 32 Reunido do Conselho de Administracdo da
Emater-DF (fl. 241) e o Parecer Técnico de Auditoria Independente (fl. 242/244).



GoVveERNO Do DisTRITO FEDERAL - GDF
((?E M ATER-DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
e EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL = EMATER-DF

Recomendagodes

Sem recomendacgdes para o ponto, o CONIN encaminhou os autos ao
Gabinete da Presidéncia, para as medidas subsequentes.

X.

9. GESTAO

9.1, 9.2 e 9.3 - Acompanhamento de Gestido, saneamento de falhas apontadas

por auditoria externa e acompanhamento das justificativas e suas
implementagodes .

O presente Relatério trata dos pontos de auditoria que dizem respeito a
acompanhamento de Gestéo, nos seguintes aspectos:

9.1- Acompanhamento de Gestio demonstrado através do Relatério de
Atividades.

Em atendimento ao presente ponto, analisou-se o Relatério de
Atividades da Emater-DF.

Nesse sentido, verificou-se a contribuicdo da Emater-DF na execucao
de Acdes em Programas tematicos, em atendimento a Lei 12.188/2010, que instituiu
a Palitica Nacional de Assisténcia Técnica e
Extensao Rural (PNATER), refletida na pega informativa, ao tempo em que se coteja
as acdes desenvolvidas com os objetivos da empresa, delineados em sua Lei de
criacdo e no seu Regimento Interno a qual compde a prestacao de contas do

Governador do Distrito Federal, conforme segue:

Programa Tematico 6201 — Agricultura e Desenvolvimento Rural, a

Emater atuou nos seguintes objetivos especificos:

1 - Fomentar a geracdo de renda no campo com o apoio a
agricultura familiar e a promogéo da incluséo social e produtiva da
populacdo, promovendo a melhoria das condicées de vida dos
produtores, trabalhadores e familias do Distrito Federal e RIDE; 2 -
Desenvolver a gestdo ambiental e sustentabilidade rural, por meio da
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adocdo de praticas agroecoldgicas, preservacionistas e
ambientalmente sustentaveis; 3 - Desenvolver as cadeias produtivas
do setor agropecuario, por meio da assisténcia técnica, capacitacéo,
fomento as inovagbes tecnolégicas e organizagdo das cadeias
produtivas. Assim, contribuindo no PPA 2012/2015 com os
indicadores: 826 — Familia em condicbes de Extrema Pobreza
Atendida; 829 - Evolucdo do N° de produtores em transicdo
Agroecologica; 830 - Evolugdo do N° de propriedades com producéo
Organica;, 831 - Evolucdo do N° de propriedades com praticas
preservacionistas; 832 — Produtores Assistidos; 833 — Trabalhadores
Assistidos; 834 — Pessoas Capacitadas; 1091 — Percentual de
Agricultor Familiar Assitido; 1092 — Assentamento Atendido; Assim,
contribuindo no PPA 2012/2015 com os indicadores: 826 — Familia
em condi¢gbes de Extrema Pobreza Atendida; 829 — Evolugdo do N°
de produtores em transicédo Agroecologica; 830 - Evolucdo do N° de
propriedades com producdo Organica; 831 - Evolugdo do N° de
propriedades com praticas preservacionistas; 832 — Produtores
Assistidos; 833 — Trabalhadores Assistidos; 834 — Pessoas
Capacitadas; 1091 — Percentual de Agricultor Familiar Assitido; 1092
— Assentamento Atendido; 1093- Capacitagoes Realizadas; 1095 —
Camaras Setoriais Implantadas. (Relatorio de Atividades, p. 3).

Programa Tematico 6214 - Trabalho, Emprego e Renda, a Emater-DF
participou com a Acdo BOLSA MENOR APRENDIZ, que:

E um programa técnico-profissional que prevé a execucdo de
atividades teodricas e praticas, sob orientacéo de entidade qualificada
em formacdo técnico-profissional metddica, com especificagdo do
publico-alvo, dos conteldos programaticos a serem ministrados,
periodo de duragéo, carga horaria tedrica e pratica, mecanismos de
acompanhamento, avaliagdo e certificacdo do aprendizado. A
EMATER-DF contratou 7 (sete) aprendizes em 2015.” (Relatério de
Atividades, p. 15).

Programa Tematico 6219 — CULTURA, a Emater-DF participou com a

Acao Apoio a Eventos.

Nesse Programa a Emater-DF participou apenas no evento FESTA DO
MORANDO NO DF

A Emater-DF apoiou a realizacdao da 20 Festa do Morango de
Brazlandia, evento ja tradicional, incluido no calendario oficial da
cidade. O evento tem como objetivo divulgar a producéo de morango
da regido, que também & uma das maiores do pais e a primeira do
Centro-Oeste, reconhecida por ter qualidades de morangos
apropriadas ao transporte e comercializagdo, inclusive para o Norte e
Nordeste do pais. Brazlandia é responsavel por 34% da produgao de
morangos do DF. A programacgéo da festa incluiu a 26 Exposicao
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Agricola de Brazlandia, 11° Concurso de Receitas de Morango no DF
e a Morangoléndia. Ac¢bes estas em que a Emater-DF se fez
presente. Na Exposicdo Agricola foram apresentados o morango e
outros produtos cultivados na regido, como goiaba, cenoura, repolho,
batata, entre outros. O concurso de receitas &€ uma atividade
realizada em parceria com a Universidade Catdlica de Brasilia e
outras faculdades de gastronomia e que juntamente com a Emater-
DF, realizam oficinas com as agricultoras para qualificar a méo de
obra e apoiar a geragédo de renda. A Morangoléndia é o espago mais
visitado da festa, com estandes onde foram expostos produtos feitos
com o fruto, como doces, licores, tortas e picolés, além do morango
‘in natura”. No total, mais de 300 agricultores estiveram envolvidos
na realizacao do evento, nas diversas atividades realizadas.”
(Relatorio de Atividades, p. 15).

Em razao do contingenciamento de recursos ptblicos e despesas nao
autorizadas, nao foi possivel participar do evento FEST FLOR e PLANTAS
ORNAMENTAIS DO DF e RIDE. (conforme Relatério de Atividades, p. 15).

Pelo expostoc e dentro das limitagbes da atual conjuntura
governamental verificam-se esforcos no sentido de fomentar acbées para o
cumprimento dos objetivos para os quais a Emater-DF foi criada e que se encontram
insculpidos em seus instrumentos basilares, como o Estatuto Social e o Regimento

Interno.

9.2 - Acompanhamento de Gastos de Pessoal por area de atuagéo. (instrugao
N° 017/2014 PRESI).

A Instrugdo Normativa n°® 017/2014 define a area meio e a area fim da
Empresa, para demonstrar a alocagdo dos recursos a elas destinados, buscando
atender recomendagao dos auditores do Controle Interno Central e do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, no tocante a recomendagéo de maior alocacdo de
recursos na area fim da Empresa, exarada quando da avaliacdo da prestagéo de
contas dos exercicios 2011 a 2013. (conforme item 9.3, abaixo).

Esse normativo atribuiu a Geréncia de Pessoal-GEPES o 6nus de
demonstrar trimestralmente essa realidade, que o fez, restando demonstrado, em
sintese, o seguinte:

PERIODO AREA MEIO (TOTAL) AREA FIM (TOTAL)
JANEIRO-MARCO0/2015 11.087.095,49 14.087.385,55
ABRIL-JUNHO/2015 10.292.752,76 13.952.716,11
JULHO-SETEMBORO/2015 | 10.038.948,48 11.816.514,73
OUTUBRO- 11.036.974,95 14.356.060,85
DEZEMBRO/2015
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Do quadro demonstrativo acima se conclui que a empresa destina ao
pessoal que executa as atividades finalisticas maior vulto de recursos do que aquele
destinado ao pessoal que atua na area meio, o que, ao final se pode traduzir em
alocagao de maior volume de recursos na area fim. (conforme item 9.3, abaixo).

Em conclusédo: os salarios destinados ao pessoal atuante na area fim
da empresa, custeiam o exercicio da extensdo rural, definida como processo

educativo informal e continuado levado a efeito pelos extensionistas rurais da
Emater-DF.

9.3- Acompanhamento de falhas apontadas em Processo Prestagcdo de contas
Anual (TCDF), buscando solugdes junto aos setores envolvidos, visando sana-
los.

A Assessoria de Controle Interno da Emater-DF em conjunto com a
Geréncia de Programacgdo Orgamentaria — GEPRO, expdem o seguinte:

Em razdo da recomendagédo por parte do Controle Interno Central,
para que a Emater-DF destine maior parte de recursos para sua area fim, tem-se:

A Geréncia de Programacgédo Orgamentaria expbs o carater educativo
das atividades de extensdo rural, esclarecendo que os extensionistas s&o
responsaveis por levar o conhecimento ao campo, e assim sendo, 0s proprios
salarios desses extensionistas representam alocacdo de recursos na area fim da
Emater-DF, tendo em vista que o conhecimento é levado ao destinatario final dos
servicos da empresa, melhorando suas condicdes de vida, um dos objetivos
estatutarios da Emater-DF.

Nao obstante, a recomendacéo foi mantida e acatada pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal, quando do julgamento das contas dos exercicios
referentes.

Assim, para atender ao recomendado, no sentido de demonstrar a
alocagao de recursos na area fim da Empresa a Gerente de Programacgdo
Orgamentaria da Emater-DF, orientada Secretaria de Planejamento — Subsecretaria
de Planejamento Governamental, especificamente a Coordenagio de Area Social
e de Gestao Publica, com a coordenadora Joseilda Mendes de Mello e com a
técnica Ana Carolina, apresentou a seguinte solugao:

A fim de demonstrar os recursos orgamentarios e financeiros que de fato
sé@o investidos nas atividades finalisticas da Empresa, sugerimos a
distribuicdo de recursos no Programa Tematico 6201 — Agricultura e
Desenvolvimento Rural, com a localizagédo Distrito Federal e Entorno, da
seguinte forma:

20.122.6201.2422..... — Concessgo de Bolsa Estagioc-EMATER-
Distrito Federal;

20.122.6201.8502..... — Administracdo de Pessoal da EMATER-
Distrito Federal e Entorno;

20.122.6201.8504..... — Concessado de Beneficios a Servidores-

EMATER-Distrito Federal e Entorno;
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20.122.6201.8517..... — Manutengdo de Servigos Administrativos
Gerais da EMATER-Distrito Federal e Entorno;
20.126.6201.2557..... — Gestao da Informacdo e dos Sistemas de

Tecnologia da Informacao-EMATER-Distrito Federal e Entorno;
20.128.6201.4088.0016 — Capacitagao de Servidores-EMATER-
Distrito Federal e Entorno.

Para direcionar a alocagdo de recursos no Programa 6201,
utilizaremos a metodologia da memédria de calculo apresentada na resposta
da Auditoria n® 11/2012, item | Gestdo Orgamentaria, ressaltando que a
alteracéo sera possivel na elaboracdo do Projeto de Lei Orgamentaria Anual
2016 e no Plano Plurianual 2016-219, visto que os ajustes para a execugéo
serao providenciados durante o exercicio 2015.

Ademais, sugerimos ao Gabinete da Presidéncia que seja elaborada
uma Instrugdo Normativa, definindo as areas da Empresa que séo
consideradas area meio e area fim, para que as alteragdes nos Programas
de Trabalho possam se efetivar.”

Conclusao

Dessa forma o presente relatorio demonstra:

1) as agdes exitosas em cumprimento aos objetivos da Emater-DF
consignadas em seu Relatorio Anual de Atividades (item 9.1);

2) as providéncias internas adotadas para demonstrar alocacao de
recursos na sua area fim (item 9.2);

3) as providéncias adotadas para atender as recomendacdes de
alocagao de recursos na sua area fim, conforme orientacdo da
Secretaria de Planejamento do Distrito Federal (item 9.3).

Recomendagoes

Face ao relatado, aguarde-se a manifestacao dos Orgaos de Controle,
quanto a adequacao da medida adotada, tdo logo tome conhecimento de tais
medidas.

X.

9.4- Revisdo e posterior orientagcdo a Presidéncia das respostas a Auditoria
Externa, ap6s apresentagdo do Relatério Final, encaminhado a EMATER-DF

O presente Relatério trata de respostas a auditorias e outros
procedimentos fiscalizatérios realizados por diversos érgaos, envolvendo a Emater-
DF.

Por forca das suas atribuicbes regimentais este Controle Interno-
(CONIN) assessora a Presidéncia e a Diregcao da Empresa em quaisquer demandas
de Orgaos de Controle ou fiscalizagdo que demandem a Empresa.
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As demandas séo submetidas aos setores competentes para ofertarem
informacdes.

Vindas tais informacgdes, essas sdo revisadas, em cotejo com os
documentos ofertados, compiladas e encaminhadas a Presidéncia da Emater-DF em
forma de respostas as solicitagbes, para que sejam encaminhadas ao demandante.

Por vezes as demandas exigem respostas diretamente por meio de
sistemas eletrénicos, disponibilizados enderegos e senhas de acesso nos préprios
sitios eletrénicos dos 6rgdaos demandantes.

Nesses casos, esta Assessoria de Controle Interno procede ao
encaminhamento em conjunto com a Chefia de Gabinte da Emater-DF.

Em quaisquer dos casos, sdo feitos os registros das respostas
ofertadas.

Concluséo

Os monitoramentos sdo mantidos, visto ser atribuicdo regimental do
CONIN.

9.5 - Acompanhamento das implementagcées dos Relatérios de Auditoria, Notas
Técnicas e demais diligéncias emitidas pela ora Controladoria-Geral do Distrito
Federal e Acompanhamento do cumprimento das diligéncias do Tribunal de Contas
do Distrito Federal.

O presente Relatério trata do ponto de auditoria n°® 9.5, que diz respeito
ao acompanhamento das implementagbes de solugbes para ressalvas e/ou
irregularidades apontadas em relatérios de auditoria e acompanhamento notas
técnicas ou diligéncias emitidas pela Controladoria Geral do Distrito Federal a

EMATER-DF.

Este CONIN realiza acompanhamento dos julgamentos das contas
anuais desta Emater-DF por meio de um Quadro Demonstrativo onde consta a
situacéo (se aprovadas, aprovadas com ressalvas ou julgadas irregulares); dando
conhecimento ao gestor acerca dos apontamentos e orientando as providéncias

internas quanto a prevengéao de reiteragdo ou correcao por ventura determinada.

Atualmente as contas prestadas pendentes de julgamento sdo as
referentes aos exercicios 2010 e 2014.
40



GoveRrNO Do DisTRITO FEDERAL - GDF
(;:’EM ATER-DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF
' *Ezgm:__ ey I EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — EMATER-DF

Aguarda-se pronunciamento do TCDF.

As prestagdes de contas dos exercicios 2011, 2012 e 2013, vieram a

esta Emater-DF no més de novembro de 2015, devidamente julgadas.

As determinagdes da Corte de Contas referentes a esses exercicios
foram levadas ao conhecimento a Alta Diregdo da Emater-DF, por esta Assessoria
de Controle Interno, por meio dos Memorandos n°® 01/2016; n° 02/2016 e n°® 03/2016;
os quais resumem as falhas apontadas pelos auditores da entdo Secretaria de
Transparéncia e Controle atual Controladoria Geral do Distrito Federal e
corroboradas pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, com a indicacao de
criagédo de grupo de trabalho para atender as recomendacdes e sanar as falhas,

quando possivel, e evitar a reiteragdo no ambito interno.

Conclusio

Os monitoramentos serdo mantidos, visto ser essa atribuicdo precipua
desta Assessoria de Controle Interno.

Recomendagdes

Face ao relatado, as recomendagdes sao aquelas ja veiculadas nos
Memorandos n°® 01/2016; n°® 02/2016 e n°® 03/2016 deste CONIN.

Ademais, é necessario aguardar o pronunciamento do Tribunal de
Contas do Distrito Federal acerca das justificativas apresentadas pelos entédo
gestores da Emater-DF no processo de prestacdo de contas referente ao exercicio

de 2010 e da prestacao de contas do exercicio 2014, que pendem de julgamento.

X.
10. AUDITORIA

10.1 ¢ 10.2 - PLANO ANUAL DE ATIVIDADE
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O ponto de que se trata (10.1) tem como finalidade dar conhecimento
ao Gestor — por meio de relatérios ou outros documentos que séo base para relatério
final a ser encaminhado ao Orgao de Controle Interno Central - das impropriedades

porventura encontradas no ambito da Empresa, bem como sugestées para sanea-
las.

Salientamos que na medida em que foram identificadas falhas
sanaveis, este Controle indicou as solucées e estas foram de pronto implementadas,

de forma a somente se indicar providéncias posteriores para aquelas que o exijam.

Atualmente todas as Unidades da Emater-DF conhecem o trabalho do
Controle Interno e muitos buscam sua orientagdo quando se encontram perante

matéria sobre a qual pairem dlvidas quanto a melhor forma de conducao.

Este CONIN se preocupou em classificar o teor das consultas, e
sempre que apresentaram cunho juridico, foram encaminhadas a Assessoria
Juridica da Empresa, em razéo da competéncia.

Tais ocorréncias revelam a importancia do Controle Interno na
Empresa, com o fim de reduzir a ocorréncia de apontamentos por parte dos Orgédos
de Controle.

De se ressaltar ainda, a atuacao deste Controle junto a PRESI, GABIN
e DIREX, em razdo de suas atribuicbes regimentais, que contemplam agées como
participagdo em reunides, atendimento as demandas dos diversos Orgdos de

Controle, entre outras.

Ja o ponto de auditoria n° 10.2 trata de elaboracao do Plano Anual de
Atividade de Auditoria-PAAAI, a ser executado no exercicio seguinte aquele em que
¢ elaborado. '

Tal matéria era disciplinada somente pelo Decreto n°® 32.840/2011, que

trata da atividade de correigao, auditoria e ouvidoria no Distrito Federal.

Porém em 02 de janeiro de 2015 foi editado o Decreto n° 36.240, de 02
de janeiro de 2015 — que passou a reger a matéria sem, entretanto, alterar o
comando, ou seja, o recém-editado normativo determina, igualmente, o envio do
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PAAAI a Controladoria-Geral do Distrito Federal até o dia 30 de outubro do ano

antecedente a sua execugao.

CONCLUSAO

Assim sendo, o objetivo do trabalho é a integracdo das acgbes de
controle para o exercicio seguinte.

Para cumprimento deste ponto foi autuado o Processo n°
072.000.432/2015 e encaminhado & Secretaria de Estado da Transparéncia e

Controle do Distrito Federal tempestivamente.

Para o inicio da execucao do PAAAI-2016 aguarda-se o retorno do

processo com o plano devidamente aprovado.

RECOMENDAGAO
Tendo em vista este ponto estar devidamente absorvido internamente,
e ser proveniente de comando normativo e, portanto, de observancia obrigatoria,
recomendo sua exclusdo do Plano Anual de Atividade de Controle Interno
X.

10.3- Operacionalizagdo do Sistema de Gestao da Auditoria do Distrito Federal
- SAEWEB.

O presente ponto visa cumprir a exigéncia da entdo Secretaria de
Estado da Transparéncia e Controle do DF- STC/DF, que ofertou treinamento ao
complexo administrativo de Governo do Distrito Federal, coma finalidade de enviar

demandas daquela STC/DF por via eletrénica, pelo sistema denominado SAEWEB.

O atendimento a tais demandas deveriam seguir pela mesma via.

Consultado o referido Sistema, observou-se o acesso da Emater-DF se
encontrava bloqueado.
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Feito o contato com o responsavel, este restabeleceu o acesso e
informou que o sistema passa por alteragbées e tdo logo esteja em operagdo serd
ofertado treinamento acs usuarios.

Conclusao

As demandas da Controladoria Geral do Distrito Federal tém chegado
até esta EMATER-DF por meio fisico.

O CONIN aguarda novo contato para o treinamento do sistema
atualizado.

Recomendagdes

Nao ha recomendacdes para este ponto.

11. PESSOAL

ATIVIDADE: 11.1.1 Controles formais de abono, absenteismo no trabalho,
licencas médicas e administrativas e férias

11.1.2Auxilio Financeiro para empregados com filhos ou dependentes

portadores de necessidades especiais,
11.1.3 Adicional de periculosidade e/ou outros ﬁlbricas variaveis
11.1.4 Arquivamento de Informagodes Profissionais

11.1.5 Horas extras e folgas compensatérias

Em ateng@o ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015, e com a finalidade de avaliar controles formais de abono,
absenteismo no trabalho, licencas médicas e administrativas e férias, concessées

dos beneficios concedidos aos empregados e adicional de periculosidade elou
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outros rubricas variaveis e sua conformidade com as exigéncias normativas, foi
encaminhado Memorando n® 13/2016 do Controle Interno a Geréncia de Pessoal a

fim que fossem disponibilizadas informagées quando da Visita Técnica.

Escopo do trabalho de auditoria: 11.1.1 Controles formais de
abono assiduidade, absenteismo no trabalho, licencas médicas e
administrativas e férias.

Local de visita: GEPES

1- Abono Assiduidade— Beneficio previsto no Acordo Coletivo Trabalho

vigente, em sua clausula Trigésima Nona:

“A EMATER/DF concedera, aos empregados, na vigéncia de Acordo, abono
assiduidade de 05 dias por ano, a ser gozado entre 1° de janeiro a 31 de
dezembro, de forma consecutiva ou intercalada, em conformidade com a
PORTARIA N° 98, de fevereiro de 2001, da Secretaria de Estado de Gestdo
Administrativa do GDF.”

Cabe informar que controle dos dias € realizado de forma descentralizada nas
respectivas unidades de lotagdo pelo Gerente. E concedido aos empregados pela
Chefia Imediata e langado na folha de frequéncia, na medida em que é solicitado

pelo empregado.

11.1.1 Controles formais de abono, absenteismo no trabalho,
licengas médicas e administrativas e férias.

Licencas médicas decorrentes de problemas de salde sao registradas na folha de
frequéncia e no boletim mensal de frequéncia pelas unidades descentralizadas e
encaminhadas a GEPES acompanhados do atestado fornecido pelo médico ou
profissional credenciado. Quando o atestado médico é de até dois dias, conforme
instrucdo PRESI de 04/01/2013, fica dispensada a homologacédo pela Empresa de
Medicina do Trabalho, a partir do terceiro dia, se faz necessario, conforme instrugido
acima referenciada, homologagédo pelo médio do trabalho na empresa contratada
pela EMATER-DF. Quando a licenga € superior a 15(quinze) dias o empregado &
encaminhado ao INSS para recebimento do beneficio AUXILIO-DOIENCA e
simultaneamente este solicita a complementagdo do beneficio previdenciario

previsto no ACT.
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11.1.1.2 FaltasAs faltas quando nao justificadas sdo registradas na folha
de frequéncia e langadas no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos-
SIGRH, para efetivar os descontos nos salarios do empregado. Nao existem estudos

ou estatisticas na Geréncia de Pessoal dos motivos dos afastamentos.

11.1.1.1.4 Licengas Administrativas, conforme Acordo Coletivo com
vigéncia em 01/03/2013 a 28/01/2015, os empregados com saldos, s6 poderam
usufruir o direito apés autorizagdo da autoridade competente (Ordenador de
Despesas). Para requerer o beneficio, o empregado preenche o Formulario na
Geréncia de Pessoal, a qual confirma ou ndo se o empregado atende as exigéncias
contidas nas normas, em seguida encaminha-se para a chefia imediata e apés
assinatura segue para autorizagao do Presidente. Apds autorizacédo do Presidente, o
requerimento & encaminhado para a Geréncia de Pessoal e esta comunica ao
empregado via telefone e arquiva-se na pasta funcional do requerente. As licencas

sao langadas no sistema SIGRH.

11.1.1.1.5 Férias, No segundo semestre do ano, até agosto
aproximadamente, a Geréncia de Pessoal - GEPES encaminha para todas as
unidade da Empresa, a programacgao de férias para que o empregado fagca sua
previsao de fruigdo. Apos o recebimento da referida programacdo a Geréncia de
Pessoal providencia o langamento no sistema SIGRH de cada empregado. De
acordo com a programagao, por meio do sistema geram-se os avisos de ferias e
encaminha-se as Geréncias para assinatura do empregado e autorizacédo da Chefia
Imediata. Em seguida conferem-se os periodos aquisitivos de todos os empregados;
assinaturas e a entrega a GEPES, que langam os avisos, adotando-se controles
desses avisos a fim de evitar que alguma empregado fique fora da folha de
pagamento. Faz-se anotagdes na Ficha de Registro e procede-se as anotagdes na
Carteira de Trabalho de cada empregado para manter atualizado cada periodo de
fruicdo. Com o advento das Instrugées PRESI N° 012 DE 30/09/2015 E N°013 DE
01/10/2015, ficou estabelecida a vedacdo de suspensdo de férias apds o
recebimento das verbas referentes as mesmas. As eventuais alteragoes de periodos
de fruicao de férias devem ser previamente autorizadas pela Chefia Imediata dentro
do prazo de 50 dias que antecedem a data pretendida.

11.1.2 Auxilio Financeiro para empregados com filhos ou
dependentes portadores de necessidades especiais: ocorre quando a parte
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interessada faz requerimento a autoridade competente (Ordenador de Despesas)
acompanhados de laudos médico, exames especializados e outros documentos que
comprovem as limitagbes fisicas ou psiquicas. Este requerimento é submetido a
apreciagao da Assessoria Juridica e aprovado pelo Presidente da EMATER-DF. A
verba é langada no sistema de gerenciamento de recursos humanos para geracéo
da folha de pagamento e o processo é arquivado na pasta funcional. Solicita-se ao

empregado beneficiario a renovacao do laudo anualmente.

11.1.3 Adicional de periculosidade e/ou outros rubricas variaveis.
Conforme resposta da GEPES é pago aos empregados que desempenham as
funcgdes de eletricista, conforme laudo ou decisao judicial e faz-se o langamento no

sistema SIGRH para o célculo automatico de acordo as alteragdes salariais.

11.1.3.1 Auxilio Creche. Ap6s o requerimento do empregado com
apresentacdo da Certiddo de Nascimento do dependente, efetiva-se o
cadastramento no sistema SIGRH do dependente e este faz o controle
automaticamente, fazendo a exclusdo do pagamento quando o dependente atinge a

idade limite para recebimento, ou seja, 6 anos, 11 meses e 29 dias.
Conclusao
Os controles se apresentam eficazes.
Recomendacoes.
Nao ha recomendagoes.
11.1.4 Arquivamento de Informagoes Profissionais

Em atencdo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015, sobre o arquivamento das informacgdes profissionais dos
empregados do exercicio de 2015,foi realizada a Visita Técnica ao arquivo da
Geréncia de Pessoal (GEPES) da Empresa de Assisténcia Técnica e Extenséao
Rural do Distrito Federal — EMATER-DF.

Escopo do trabalho de auditoria: 11.1.4 Arquivamento das

informacgdes profissionais dos empregados
Local de visita: GEPES

Questdes de auditoria: as informagdes profissionais dos

empregados estao arquivadas adequadamente?
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Foram selecionadas as pastas dos seguintes empregados: Diandria
Maria de Martins Daia, Alexandre Oliveira Bernardes, Rodrigo Teixeira Alves, Vera
Oni, Silvana das Gragas Reinert, Marco Tulio Pinheiro Fernandes, Fredson
Rodrigues Silva, Janaina Pereira Dias, Luisa Helena Rocha da Silva e Sénia Alves

Lemos.
Durante a visita, ficou constatado o seguinte ponto:

1- Na pasta funcional dos empregados Alexandre
de Oliveira Bernardes, Rodrigo Teixeira Alves e
Luisa Helena Rocha da Silva, nao ha
documentos que comprovem a votacdo da
eleicao 2014, na pasta da empregada Diandria
Maria Martins Daia, o comprovante de registro no
conselho de classe (DRT), juntado &
temporario.Na pasta funcional dos empregados
Alexandre de Oliveira Bernardes, Vera Oni,
Marco Tulio Pinheiro Fernandes, Fredson
Rodrigues Silva, Luisa Helena Rocha da Silva, e
Sonia Alves Lemos, nao foram encontrados os
comprovantes de bens de 2015. Na pasta
funcional do empregado Marcos de Lara Maia
ndo tem a declaragdo do estabelecimento em
que o cbnjuge trabalha ou declaracdo de proprio

punho, de que nao recebe o auxilio.

CONCLUSAO:

No caso do empregado Alexandre de Oliveira Bernardes e da
Empregada Diandria Maria de Martins Daia, foi verificado que néo foi sanado o
problema ja apontado no exercicio 2014, continua faltando a documentacao na

pasta funcional.

Em face do relatado, recomendou-se a Gepes que realizasse
levantamento nas pastas funcionais a fim de identificar a falta de documento e

providenciar a regularizagao.

48



GoVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF
MATER-D F SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL — SEAGRI-DF

e T T T

— EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL = EMATER-DF

Quando do encerramento dos trabalhos a responsavel ja tinha em
maos o levantamento identificando quais os empregados ainda nao tinham

apresentado os documentos, informando que ja iniciariam de imediato as cobrangas.

RECOMENDAGCAO:

Mantida a recomendagao para que a Gepes realize levantamento
em todas as pastas funcionais a fim de identificar a falta de documentos para fins de
regularizacao.

Este CONIN mantera o ponto em observagéo, visto que foi alvo de
auditoria do Controle Interno Central.
11.1.5 Horas exiras e folgas compensatorias

Em atengdo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015 (PAAAI/2015), sobre o controle das horas extras e folgas
compensatorias no exercicio de 2015 foi realizada visita técnica e analise
documental pelos gerentes regionais da Empresa de Assisténcia Técnica e
Extensao Rural do Distrito Federal — EMATER-DF nos meses de margo de 2016.

Escopo do trabalho de auditoria: 11.1.5 Horas extras e folgas
compensatorias

Local de visita: Geréncia de Sobradinho, Ceilandia, Paranoa e Rio
Preto, Geréncia de Pessoal (GEPES) e Assessoria de Comunicagdo (ASCOM).

Questoes de auditoria:

O controle de horas extras e folgas compensatérias estao sendo

realizado conforme normas da empresa?
Ficaram constatados os seguintes pontos:

1- Durante as visitas, observou-se que todas as geréncias estado

adotando as regras e o formulario que consta na Instrugao Normativa n® 478/2012;

2- Os formularios de solicitacdo de folga compensatéria estdo sendo

enviados a GEPES, como consta na norma.

CONCLUSAO:
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As normas vigentes - Instrugdo Normativa n® 478/2012 e o Acordo

Coletivo de Trabalho clausula 39 — estao devidamente observados na amostragem
tomada.

RECOMENDAGOES:
- N&o ha recomendacdes.

X.

12. CREDITO RURAL

12.1. Sistema de Monitoramento de Crédito Rural (Projetos elaborados,
contratados, supervisédo de crédito e pagamento da taxa de ATER).

Em atencdo ao trabalho previsto N Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015 (PAAAI/2015), sobre os procedimentos de monitoramento de
credito rural e supervisdo de execugdo dos projetos, foram realizadas visitas
técnicas as geréncias locais e enviado memorando ao setor de crédito rural,
solicitando informagées quanto a forma de acompanhamento e controle da

contrapartida a Emater-DF, pelos projetos de crédito Rural por ela desenvolvidos.

Escopo do trabalho de auditoria: 12. Crédito rural

Local de visita: geréncias do Rio Preto, Parano4, Sobradinho e Ceilandia.

Questdes de auditoria:

1) Todos os projetos sédo cobrados taxas de elaboracao?
2) Existe controle dos projetos elaborados?
3) Existe registro da supervisdo de crédito?

)

4) Existe controle eficiente no controle dos recebimentos das taxas de

elaboracdes dos projetos?
Os seguintes pontos foram constatados diante dos relatos:

1-Sao cobradas taxas apenas dos projetos elaborados para
produtores patronais, para o produtor for familiar existem linhas de crédito
especificas, onde o técnico elabora e acompanha a execucao do projeto e

encaminha ao agente financeiro o laudo de supervisao de crédito.
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2- A coordenacao de crédito rural é responsavel por acompanhar
mensalmente o nimero de projetos elaborados, solicita as unidades as supervisées
de crédito e acompanha o andamento nos agentes financeiros, e informa a Gepro,
Coordenadoria de Operagées - COPER e Diretoria Executiva — Direx, os nimeros de

projetos contratados, elaborados e suas respectivas unidades e os montantes
envolvidos.

3- Os registros sao efetuados no sistema SiSATER, entretanto em
algumas geréncias foi constatado que o status dos projetos de crédito estavam

desatualizados;

4- Apesar de a GEOFI possuir o controle das remuneragdes por
meio do detalhamento da guia de recebimento, lista de produtores que elaboraram
projetos em determinado més, na qual séo especificados nome, unidade local, valor
e agente financeiro, existe certa dificuldade, pois os agentes financeiros nao
informam a aprovagdo ou ndo do projeto. Entretanto, a Coordenadoria de
Administracao e Finangas - COAFI recebe a lista a qual pode utilizar para efetuar a

cobranga.

RECOMENDAGCOES:

1- As geréncias locais devem manter atualizado o campo Crédito
Rural do SiSAter; '

2- A Coper deve solicitar ao proprio beneficiario do projeto que
informe a EMATER-DF a aprovagdo do crédito pela instituicdo financeira para

atualizacao no sistema SisATER.

13. TOMADA DE CONTAS - TCE;
SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
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13.1 - Operacionalizagdo e alimentagdo do Sistema de Quadros
Demonstrativos — SQD, da Secretaria de Estado da Transparéncia e
Controle do DF em atengdo ao Tribunal de Contas do Distrito Federal —
TCDF. 13.2- Acompanhamento dos Processos de TCE; 13.3-
Acompanhamento dos Processos de Sindicancia; 13.4-Acompanhamento
dos Processos Administrativos Disciplinares.

O presente Relatério trata do ponto alusivo & alimentacéo do Sistema
de Quadros Demonstrativos — SQD - da entiao Secretaria de Estado de
Transparéncia e Controle do Distrito Federal, atual Controladoria Geral do Distrito
Federal, cuja finalidade é que sejam registrados ali todos os processos de
Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar ou Tomada de Contas Especial no

ambito do Governo do Distrito Federal.

A Emater-DF foi cadastrada no Sistema no ano de 2009.

Desde entdo vém sendo langadas nesse Sistema as
informacdesacerca dos processos dessa natureza, instaurados no ambito desta

Empresa.

Os langamentos encontram-se atlalizados de acordo com as

informagdes passadas a empregada responsavel pelos lancamentos de que se trata.

Para otimizar a alimentacdo do sistema a empregada encarregada
sugeriu que todas as Instrugdes cujo objeto seja o de que ora se trata ja traga a
recomendacgéo de que, apds autuado o processo, encaminhe-se a Assessoria de
Controle Interno, onde esta lotada a empregada responséavel pela alimentagdo do
sistema, que se encarregara de providenciar o retorno do processo ao responsavel

pelo prosseguimento da apuragao.

Conclusio

A sugestao foi acatada pelo Gabinete da Presidéncia desta Emater-DF
e tem se mostrado eficiente.
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Recomendagdes

Entendo que este Ponto pode ser suprimido do Plano Anual de
Auditoria Interna desta Emater-DF, referente ao exercicio 2017, tendo em vista a

constatagao de regularizagéo, o que dispensa o monitoramento por esta via.
X.
14. ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL

14.1- Procedimentos para solicitagdo de atendimentos pelos beneficiarios e

monitoramento destes.

Em atengéo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna
2015 (PAAAI/2015), sobre os procedimentos para solicitagao de atendimentos pelos
beneficiarios e monitoramento destes, foi realizada visita técnica nas geréncias
locais da Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal
— EMATER-DF nos meses de fevereiro e marco de 2016.
Escopo do trabalho de auditoria: 14.1 Procedimentos para solicitacdo de
atendimentos pelos beneficiarios e monitoramento destes.

Local de visita: geréncias de Sobradinho, Rio Preto, Sobradinho e
Ceilandia.

Questdes de auditoria: Existem procedimentos que garantam a
exceléncia no atendimento ao cliente?

Os seguintes pontos foram constatados:

1- Nao existe padronizagcdo dos procedimentos para solicitagéo de
atendimentos e monitoramento, algumas geréncias t8m o controle por meio de

ordem de servico e outras utilizam um livro;

2- Algumas geréncias nao utilizam nenhuma forma de controle dos
atendimentos solicitados;

3- Nao ha controle do tempo de resposta e da qualidade
atendimentos.
o
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4- Nao existe padrao formal que possa corroborar as informagées
inseridas no Sistema.

RECOMENDACOES:

Dar conhecimento das falhas detectadas a Diretoria Executiva e a
Coordenadoria de Operagées da Emater-DF, a fim de que determinem as medidas
cabiveis.

X

14.2-Procedimentos para coleta e relato de informagées conjunturais durante
atendimentos (IPA);

Em atengéo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna
2015 (PAAAI/2015), sobre os procedimentos para coleta e relato das informacées
conjunturais durante atendimentos, foi realizada visita técnica as geréncias locais da
Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal —
EMATER-DF nos meses fevereiro e margo de 2b16.

Escopo do trabalho de auditoria: 14.2 Procedimentos para coleta e relato das

informagdes conjunturais durante atendimentos.

Local de visita: geréncias do Rio Preto, Paranod, Sobradinho e

Ceilandia.

Questées de auditoria: O relato das informagdes conjunturais -
INFORMAGCAO DE PRODUGAO AGRICOLA/IPA - vem sendo realizado?

Os seguintes pontos foram constatados:
Verificou-se que:

1- Alguns técnicos estdo em davida sobre a forma de coletar esses
dados, se eles analisam a safra, se é por imagem de satélite, se coletam somente os
dados dos agricultores visitados;

2- Observou-se que o formulario de coleta que se encontra no verso

da recomendacédo técnica n&o é pratico.

RECOMENDAGOES:
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1- A Coordenadoria de Operagoes deve definir a metodologia de
coleta desses dados;

2- A Coordenadoria de Operagdes deve elaborar, em conjunto
com os gerentes e com a Geréncia de Informatica uma forma

mais pratica para a coleta dos dados.

X.

14.3- Cobranca de servigos prestados pela Empresa;

Em atencé@o ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de Auditoria
Interna 2015 (PAAAI/2015), sobre os procedimentos na cobranca de
servigosprestados pela Empresa, foi realizada visita técnica nas geréncias locais da
Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal —

EMATER-DF nos meses de fevereiro e margo de 2016.

Escopo do trabalho de auditoria: 15.3 Cobranca de servicos
prestados pela Empresa.

Local de visita: todas as geréncias locais.

Questdes de auditoria: A cobranga de servicos prestados pela
Empresa definidos pela Resolugdo PRESI n° 018/2010 esta sendo realizada?

Diante do relato ficou constatado os seguintes pontos:

1- As geréncias visitadas estao efetuando a cobranca dos servigos

prestados de acordo com a Resolug3o;

2- As geréncias demoram para enviar a Geofi o recibo que comprova

0 pagamento causando dificuldade na identificagdo da origem dos recursos.
RECOMENDACOES: : .

1- A Coordenadoria de Operagdes deve solicitar que as geréncias
enviem os recibos a GEOF| mensalmente.

X.

14.4- Manuseio e arquivamento de documentagio de beneficiarios,
propriedades e outros documentos.
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Em atencéo ao trabalho previsto no Plano Anual ‘de Atividade de Auditoria Interna
2015 (PAAALI/2015), sobre os procedimentos para manuseio e arquivamento de
documentagao de beneficiarios, propriedades e outros documentos, foi realizada
visita técnica com a assisténcia de gerentes regionais nas geréncias locais da
Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal —
EMATER-DF nos meses de fevereiro e margo de 2016.

Escopo do trabalho de auditoria: 14.4 Manuseio e arquivamento de

documentacao de beneficiarios, propriedades e outros documentos.

*

Local de visita: todas as geréncias locais.

Questdes de auditoriaz O manuseio e arquivamento de
documentacdo de beneficiarios, propriedades e outros documentos atende as

necessidades da Empresa?

Existe procedimento padronizado para o manuseio e arquivamento
de documentos?

Os seguintes pontos foram constatados:

1- A maioria dos assistentes administrativos ja participou de

capacitagoes referentes a arquivamento de documentos:

2- Os assistentes administrativos ndao tém conhecimento técnico

necessario para gerenciar o acervo sem a orientagio de um arquivista;

3- Faltam armarios de pasta suspensa e falta espaco fisico para o
armazenamento do acervo;

4- Nao existe padronizagdo de procedimento de arquivamento de
documentos na Empresa.

RECOMENDAGCOES:

1- Solicitar assessoramento de arquivista para definicdo de métodos

para gerenciamento do acervo;

2- Desenvolver tabelas de temporalidade dos documentos.
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3- Que a EMATER designe pelo menos uma vaga para arquivista no

proximo edital de concurso para contratagdo de empregados.

X.

14.5 Procedimentos para solicitagio e monitoramento de
assessoria técnica e administrativa destinadas as
Unidades Locais da Empresa.

Em atengdo ao trabalho previsto no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna 2015 (PAAAI/2015) sobre os procedimentos para solicitagdo de
assessoria técnica e administrativa destinadas as geréncias locais, foi verificado
junto as seguintes geréncias: Geréncia de Transportes (GESET), Geréncia de
Tecnologia de Informagao (GETIN) e Geréncia de Metodologia e Comunicagéo Rural
(GEMEC) da Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdao Rural do Distrito
Federal — EMATER. ‘

Escopo do trabalho de auditoria: 14.5 Procedimentos para
solicitagdo e monitoramento de assessoria técnica e administrativa destinadas as

geréncias locais da Empresa.

Questoes de auditoria: Existem procedimentos para garantir a
exceléncia no atendimento as demandas de assessoria técnica e administrativa das
geréncias locais?

Ficaram constatados os seguintes pontos:

1- A Geréncia de Metodologia e Comunicagdo Rural (GEMEC)
iniciou o processo de solicitagao de atendimento gom abertura de ordem de servigo
utilizando o mesmo software que a Geréncia de Tecnologia da Informagao (GETIN)

usa. Essa providéncia é resultado das recomendacgées do PAAI de 2014;

2- Porém, em muitas geréncias continua a falta de padronizagdo de
procedimento. Algumas geréncias utilizam como documento de registro de
solicitagédo o formulario de ordem de servigo, outras utilizam memorando, outras
recebem as solicitagdes por e-mail. A maioria das geréncias utilizam varias formas

de registrar as solicitactes;
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3- Devido a falta de procedimento, € impossivel verificar a
exceléncia no atendimento.

RECOMENDAGOES:

1- A Diregao juntamente com os coordenadores de Planejamento
(CPLAN), de Operagoes (COPER) e de Finangas (COAFI) devem adotar um padrao

de solicitagéo de atendimento para ser adotado por todas as geréncias;

2- As geréncias devem informar aos solicitantes, caso o atendimento

nao seja possivel e explicar os motivos do impedimento;

3- As geréncias devem elaborar estatisticas das solicitagcbes de
atendimento.

Consideragoes Finais

Com a finalidade de perseguir o aprimoramento dos trabalhos
executados no vasto campo das acdes de auditoria interna, e a despeito da falta de
pessoal com lotagdo no CONIN para desenvolver as atividades programadas
cumuladas com as demandas extraordinarias, este Controle Interno requisitou
colaboradores com o intermédio da Presidéncia da Emater-DF, o que culminou nos

resultados positivos ora relatados.

Conforme se pode depreender deste Relatério, a atividade de Controle
Interno-CONIN, para consolidar as acoes desenvolvidas com foco de atuagao
orientativa e preventiva, visando a atender as necessidades desta Empresa, vem
apresentando significativo éxito.

Prova disso, é a substancial redugdo de falhas apontadas nas
auditorias anuais, conforme se demonstrou, bem como a observancia da maioria das

recomendacdes feitas no relatério do exercicio anterior.

As recomendacgdes ndo atendidas continuardo a ser objeto de

monitoramento.
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Saliento que, como atividade extraordinaria de que trata o PAAAI-2015,
realizada por este controle foi participou do treinamento ofertado aos empregados

executores de contratos e convénios, conforme processo administrativo n°
072.000.323/2015.

E o Relatério que ora submetemos a apreciacao dessa Presidéncia,
para conhecimento e, se assim o ajuizar, aprova-lo, com a devida comunicacgao aos
setores auditados e posterior publicagdo na Intranet e Internet, bem como dar

ciéncia a Controladoria-Geral do Distrito Federal.

Brasilia-DF, 29 de abril de 20186.

Matpfcula 917-2
Assessord de Controle Interno
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