GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF \
MATER DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL DO DISTRITO
@ e FEDERAL- SEAGRI -DF
B EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL — G DF
EMATER-DF

EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensao Rural do Distrito Federal

PROJETO BASICO
ELEMENTO 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
DE DESPESA PESSOA JURIDICA
GRUPO 48 — SERVICOS DE SELECAO E TREINAMENTO

1. DO OBJETO

1.1. Inscricdo dos servidores Josué Mendes do Amaral, mat. 182-1; Jakeline Silva de
Oliveira, mat.915-X; Lazaro Renato Januario, mat. 954-7 e Rosane da Costa Vieira, mat. 941-5,
no Curso que tem por objetivo levar conhecimentos técnicos aos participantes para cumprimento
das atribuicbes regimentais e estatutarias da EMATER-DF, capacitando-os para prestarem as
informacdes corretamente na GFIP e utilizarem o programa SEFIP.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A participagdo dos profissionais sugeridos para capacitacdo estd embasada na
necessidade de proporcionar conhecimento aos servidores de o6rgdos publicos federais,
estaduais ou municipais e sociedades de economia mista, empresas privadas que fazem ou
conferem GFIP e que atuam nas éareas de Departamento Pessoal, Area Financeira,

Contabilidade, Auditoria, Controles Internos e demais pessoas interessadas no tema.

3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das disposicdes previstas em lei, compete a CONTRATADA:

a) Designar um responséavel para o atendimento da EMATER-DF,;
b) Comunicar imediatamente ao contratante, através de correspondéncia, qualquer
fato que eventualmente ocorra e que afete significativamente a situacdo

econdmico-financeira da empresa ou a imagem publica;
c) Responsabilizar-se pela reparagédo de danos que causar a terceiros, por culpa ou

dolo, no exercicio da atividade profissional;

d) Manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacéo exigidas sejam na licitacao,
na dispensa ou inexigibilidade licitatoria, conforme art. 55, Xlll, Lei 8.666/93 e

suas alteracoes;
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e) Informar a conta bancéria, agéncia e nome do banco, e para depdsitos superiores
a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), conta especifica no BRB (Decreto n°® 32.767, de
16/02/2011);

f) Informar na Nota Fiscal o valor de retencdo do ISS, observado na forma do
disposto na legislacdo vigente, compreendendo inclusive a Lei Federal
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, Lei Distrital Complementar n°® 687,
de 17 de dezembro de 2003 e Lei Distrital n°® 3.247, de 17 de dezembro de 2003,
bem como o valor de retencdo do Imposto de Renda, quando houver, conforme
Lei 7.450/85, art. 52, e portaria 314/86(MF) e suas alteracbes. Caso haja a
celebracdo de Convénio entre a Area Federal e o Distrito Federal, nos moldes do
previsto no artigo 33 da Lei 10.833, de 29 de dezembro de 2003, o contratado
devera informar ainda, na Nota Fiscal, o valor da retencdo na fonte da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, da COFINS e da contribuicdo
para o PIS/PASEP;

g) Seqguir o detalhamento do contetdo programatico abaixo, com, no minimo, os
seguintes temas:

1- eScial (EFD-Social, Sped-Folha) e DCTF-Prev.

» Legislacdo e vigéncia;

» O que é o eSocial e a DCTF-Preyv;

» Informagdes a serem prestadas;

» Declaragfes a serem substituidas;

» Os eventos que compde o0 eSocial;

» Eventos iniciais, eventos de tabelas eventos nao periédicos, eventos
periédicos;

» Analise dos leiautes e dos arquivos que deverédo ser enviados;

» O que contera na DCTF-PREYV;,

» O inicio da obrigacao para a Administracao Publica;

» Quais os procedimentos a serem tomados para se preparar 0 cumprimento da
obrigacao;

2 - Introducéo a GFIP
» Legislacdo vigente para a Previdéncia Social e FGTS, Manuais da CEF,

Instrugbes Normativas e Circulares;
» Conceitos Basicos: GFIP, SEFIP, Conectividade Social, etc;
» Como identificar a versao das tabelas e atualizacao;
» Tipos de GFIP: Incluséo, 13° salario;

BRASILIA — PATRIMONIO CULTURAL DA HUMANIDADE
SAIN - PARQUE ESTACAO BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP 70.770-915

FONE: (61) - FAX: (61)
E-MAIL : emater@emater.df.gov.br  SiTio: www.emater.df.gov.br


mailto:emater@emater.df.gov.br

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF \
MATER DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL DO DISTRITO
@ e FEDERAL- SEAGRI -DF
B EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL — G DF
EMATER-DF

» Reflexos das informacdes da GFIP na obtencdo da CND (Certiddo Negativa de
Débitos) e nos beneficios previdenciarios dos servidores;

» Vencimentos e ocorréncia dos fatos geradores para a GFIP;

> Particularidades das GFIPs dos Orgéos Publicos;

» O que e quem deve ser informado na GFIP.

3 - Cadastro da GFIP

» Cadastro do Responsavel;

» Cadastro da Empresa: CNAE Preponderante, FPAS, tabelas, cédigos de GPS;

» Cadastro dos trabalhadores: categorias adequadas aos servidores publicos,
campo ocorréncia, gerenciamento de riscos ocupacionais, exposi¢cao a agentes
nocivos e multiplos vinculos.

4 — Movimento da Empresa

» Aba Movimento da Emrpesa: Campos de preenchimento obrigatorio, RAT, FAT
— Fator Acidentario de Prevencdo, Pagamento a Cooperativas de Trabalho,
Deducbes de Salério, Salario Maternidade, 13° Salario Maternidade;

» Aba Receitas: Patrocinios, Aquisicdo de Produtos Rurais de Produtor Rural
Pessoa Fisica — FPAS e cddigos de GPS diferenciados;

» Aba Informacdes Complementares: GFIP no cbédigo 650, valores menores que
29,00, 6rgéos integrantes do SIAFI, Compensacdes (como corrigir os valores e
apuracado dos créditos, extin¢ao de limites cf MP 449/08).

5 — Movimento do Trabalhador

» Modalidades na GFIP;

» Informacdes do Movimento: Remuneracbes com e sem 13° salario, quando
informar o valor descontado do segurado, Base de calculo do 13° da
Previdéncia Social e demais campos;

» Nova Movimentagdo: como informar os desligamentos, cédigos, prorrogacao
da licenca maternidade, etc;

» Servidores desligados com rescisdo ap6s o més do desligamento, como
informar.

6 — Contratacdo de Contribuintes Individuais
» Contribuicdo Patronal dos 6rgéos publicos;
» Contribuintes Individuais Autbnomos: categoria adequada, base de calculo das
contribui¢cdes, multiplos vinculos;
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» Motoristas autbnomos: categoria adequada, contribuicbes ao SEST/SENAT,
FPAS Virtual e cédigo de GPS diferenciados.

7 — Fechamento da GFIP
» Check-list prévio para o fechamento;
» Roteiro para o fechamento;
» Simulacdo do Fechamento: relatérios emitidos pelo SEFIP;
» Como identificar e corrigir as inconsisténcias;
» Batimento com os resumos de folha de pagamento;
» Memodria de calculog;
» Geracao dos arquivos para transmissao e arquivo;
» Backup e restauracdo das informacdes — como fazer.

8 — Malha GFIP

» Legislacdo e como € a multa da GFIP;

» Como fazer GFIP para recolher FGTS em atraso;

» Como calcular corretamente as contribuicbes em GPS complementar e em
atraso;

» Atualizacéo das Tabelas;

» Fiscalizacdo da GFIP: uso do campo Compensacdo e Bloqueio de
processamento;

» Rotina mensal para acompanhamento da regularidade da CND e GFIP.

9 — GFIPs Especiais
» 13° Salario;
» Sem Movimento — IN RFB 925/09;
» Excluséo.

10 — Retificac6es na GFIP para a Previdéncia Social
» Conceitos béasicos para retificagdes;
» Chave de uma GFIP;
» Modalidade 9 — confirmacdes e retificagdes;
» Quantidade de retificacOes;
» RetificacOes nas GPS, como fazer.
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11 — RetificagcOes na GFIP para o FGTS
» Formas de retificacdes; via GFIP, via Conectividade Social, via formularios;
» Formularios em vigor conforme Circulares da CEF;
» Campos na GFIP a serem preenchidos.

12 — Envio da GFIP: Conectividade Social ICP
» Legislacédo e vigéncia do CNS-ICP;
» O que é o Conectividade Social ICP;
» Tipos de Certificado Digital;
» Como fazer o registro;
» Procuracoes;
» Como enviar a GFIP com o uso do Certificado Digital;
» Novas Funcionalidades.

13 — Outros Tipos de GFIP
» Legislacdo pertinente;
» Reclamatoria Trabalhista;
» Diferenca de Acordo Coletivo;
» Rescisdao Complementar;
» Acidente de Trabalho com NTEP, para servidores com FGTS;
» Como conferir a GFIP das empresas prestadoras de servi¢cos e construtoras.

4. OBRIGACOES DA EMATER-DF

4.1. A EMATER/DF obriga-se a proporcionar todas as facilidades para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos objeto deste Contrato, bem assim:

a) Cumprir todos os compromissos financeiros autorizados e assumidos com a
CONTRATADA;

b) Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarios a execucao dos servicos;

c) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento do Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
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e) Determinar providéncia que entender necesséaria visando suprir ou sanar
irregularidades, atrasos e falhas ocorridas;

f) Efetuar o pagamento da fatura apresentada pela CONTRATADA, no prazo
estabelecido na dispensa ou inexigibilidade licitatoria, bem como no Contrato
ou no Empenho e na falta deste prevalecerd o contido no artigo 40, inciso
X1V, alinea “a”, da Lei 8.666/93, ou seja, 30 dias corridos.

5. DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

5.1. O preco total dos servigos pactuados atingira o valor maximo de R$ 9.000,00
(nove mil reais), conforme planilha de precos constante da Clausula 6 (seis).

6. Planilha de custo:

Item Especificacéo Quant. Valor Valor Total
Inscricdes | Unitario R$
R$

Inscricdo dos servidores Josué Mendes
do Amaral, mat. 182-1; Jakeline Silva de
Oliveira, mat.915-X; Lazaro Renato
01 |Januario, mat. 954-7 e Rosane da Costa 04 2.250,00 | 9.000,00
Vieira, mat. 941-5, no Curso Prético de
GEFIP/SEFIP 8.4  e-social novas
obrigacdes para 2014.

Valor Estimativo da Despesa 9.000,00

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, em conformidade com a
alinea “f’, mediante apresentacado das devidas Certiddes Negativas junto ao INSS, Caixa
Econbmica Federal, Receita Federal, Receita do Distrito Federal, Tribunal Superior do
Trabalho e Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.
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8. DAS PENALIDADES:

8.1.Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicbes dispostas neste
Projeto Béasico, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto n° 26.851/06 e
atualizacoes, que regulamenta a aplicacdo de sancdes administrativas previstas na Lei

n° 8.666/93 e alteracdes, facultada a EMATER-DF, a resciséo unilateral do contrato.
9. O FORO:

9.1.Fica eleito o foro da Justica do Distrito Federal para dirimir as davidas nao
solucionadas administrativamente oriundas do comprimento das obrigacdes

estabelecidas.
OBSERVACOES

A Empresa contratada deverad faturar as despesas contra a Empresa de
Assisténcia Técnica e Extensao Rural do Distrito Federal.

O contrato em favor da Empresa vencedora no valor estimado de R$ 9.000,00
(nove mil reais) sera representado por Nota de Empenho.

O contrato podera ser rescindido a qualquer momento, ndo cabendo a empresa
contratada indenizagc&o de qualquer natureza.

Brasilia-DF, 12 de maio de 2014.

JOSUE MENDES DO AMARAL
Técnico Especializado

Solicitante

JOAO DE DEUS ABREU SOARES

Setor de Compras

HENRIQUE LOURENCO PACHECO

Gerente de Material e Patriménio

BRASILIA — PATRIMONIO CULTURAL DA HUMANIDADE
SAIN - PARQUE ESTA(;/:\O BIOLOGICA - ED. EMATER-DF — BRASILIA-DF - CEP 70.770-915
FONE: (61) - FAX: (61)
E-MAIL : emater@emater.df.gov.br  SiTio: www.emater.df.gov.br


mailto:emater@emater.df.gov.br

