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EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extensédo Rural do
Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 072.000.295/2014

ELEMENTO DE |3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
DESPESA Juridica
GRUPO 11 - Locacéao de softwares

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servico de licengca de
softwares para edicdo e criacdo de pecas publicitarias como banners, revistas
eletrOnicas, folders, informativos e manipulacédo de imagens. Adobe llustrator,
Adobe inDesign e Adobe Photoshop.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Dentre as atividades desempenhadas pela GEMEC e ASCOM, que
envolvem editoracdo, criacdo de folders, banners e cadernos tecnolégicos,
existe a necessidade de servico de licenca de softwares que facilitem e
agilizem a criagao destas;

2.2. Por serem ferramentas ideais para diagramacéo, edicdo de imagens
(fotos) e criacéo de ilustracdes, elas permitem a elaboracdo mais profissional
dos materiais gréficos ja citados;

2.3. Foram analisadas alternativas como software livre e apesar de
algumas funcionalidades serem atendidas por alguns destes softwares, a
grande maioria ndo é suportada. Também foi analisada a necessidade de
treinamento em caso de opc¢do por software livre e foi identificada a
inviabilidade devido ao custo do treinamento;

2.4. A metodologia utilizada para chegar ao quantitativo baseou-se na
necessidade de duas licencas para cada software devido a utilizacdo por duas
unidades diferentes e uso em equipe devido a periodos de alta demanda;

2.5 Informamos ainda que o Almoxarifado desta Geréncia de Material e
Patrimbnio, sendo o responsavel pelo controle do estoque dos materiais adquiridos
pela EMATER-DF, avaliou os Pedidos de Compras acima mencionado, e verificou que
nao possui 0s materiais solicitados no estoque.

3. DAS ESPECIFICAGCOES, VALOR E QUANTITATIVO DO OBJETO

3.1. As condi¢des, especificacdes valor e quantitativos do objeto estédo
estabelecidos abaixo:
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Item Descricao Quantidade Valor Valor Total
Unitério
Creative Cloud for Team
(CCT) contendo os
1 softwares Adobe llustrator, 2 R$3.200,00 | R$6.400,00
Adobe InDesign e Adobe
Photoshop.

Observacdes: Todos os softwares a serem fornecidos deverdo estar na
Gltima verséao/revisao disponibilizada pelo fabricante.
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3.2. Adobe Photoshop CC
3.2.1. Permitir customizar painéis;
3.2.2. Possuir funcionalidade Workspaces;
3.2.3. Possuir funcionalidade minibridge;
3.2.4. Permitir organizacdo em varias imagens;
3.2.5. Realizar Crop;
3.2.6.  Realizar Crop com straighten;
3.2.7. Realizar Crop em perspectiva,
3.2.8. Content aware scale;
3.2.9.  Permitir trabalho com camadas;
3.2.10. Permitir arrastar imagens;
3.2.11. Permitir utilizacao de Grupos;
3.2.12. Permitir unir camadas;
3.2.13. Permitir Smart objects;
3.2.14. Permitir selecédo laco;
3.2.15. Permitir selecdo rapida e selecdo magica;
3.2.16. Permitir refinamento de selecao;
3.2.17. Permitir preenchimento de selecao;
3.2.18. Permitir preenchendo com degrade;
3.2.19. Implementar camadas com mascara;
3.2.20. Permitir mesclar imagens;
3.2.21. Sele¢éo com pen tool;
3.2.22. Permitir criacdo de brushes personalizados;
3.2.23. Trabalhar com camadas de ajuste;
3.2.24. Permitir ajustes Hue saturation;
3.2.25. Permitir ajuste vibrance;
3.2.26. Permitir converséao para preto e branco;
3.2.27. Permitir utilizagdo de gradient map;
3.2.28. Direcionar layers de ajuste;
3.2.29. Permitir ajuste de brilho e sombras;
3.2.30. Possuir ferramentas de retoque;
3.2.31. Permitir efeito para suavizar pele;
3.2.32. Funcéo lluminar olhos;
3.2.33. Filtro Camera Raw;
3.2.34. Panorama.
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3.3. Filtros
3.3.1. Adaptive wide angle;
3.3.2. Noise;

3.3.3. Sharpen;

3.3.4. Tipos de desfoque;
3.3.5. Tinta dleo;

3.3.6. Blend modes.

3.4. Efeitos
3.4.1. Drop shadow;
3.4.2.  Outer glow;
3.4.3. Copiando e colando efeitos.

3.5. Escrever no path;

3.6. Distorcer texto;

3.7. Trabalhar com texto 3d;
3.8. Trabalhar com shapes;
3.9. Criar shapes;

3.10. Estilos;

3.11. Criar estilo proprio;
3.12. Contact sheet;

3.13. Apresentacao PDF,;
3.14. Salvar para web;

3.15. Trabalhar com videos;
3.16. Efeitos nos videos e renderizacéo;
3.17. Slideshow.

3.18. Adobe Illlustrator CC

3.18.1. Permitir selecdo / Sele¢do direta (vértices);

3.18.2. Possuir funcionalidade de Page tool / Gap tool;

3.18.3. Possuir funcionalidade de Content Collector tool,

3.18.4. Frame Tool / Retangulo/Eclipse/Poligono;

3.18.5. Possuir ferramenta de Scissors;

3.18.6. Possuir funcionalidade de Eyedropper;

3.18.7. Permitir Rotacionar / Scale / Shear;

3.18.8. Possuir funcionalidade de Rotacéo escala e distorcdo pelo
painel;

3.18.9. Possuir funcionalidade de Gradient / Gradient feather;

3.18.10. Possuir funcionalidade de Gradient no texto;

3.18.11. Possuir funcionalidade de Hand / Zoom;

3.18.12. Possuir funcionalidade de Manipular cores e contornos;

3.18.13. Possuir funcionalidade de Stroke/ color/ swatches;

3.18.14. Possuir funcionalidade de Pathfinder;

3.18.15. Possuir funcionalidade de Spelling;

3.18.16. Possuir funcionalidade de Navegacdo em paginas;

3.18.17. Grades / Margens / Sangrias / Réguas / Colunas;
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3.18.18. Paginas Normais / Paginas opostas;

3.18.19. Permitir trabalhar com péginas mestres;

3.18.20. Gerar numeracao de Paginas automatica;
3.18.21. Opcdes de numeracao de paginas / Secoes;
3.18.22. Visualizacdes / Previews;

3.18.23. Possuir caracteres especiais / glifos;

3.18.24. Implementar text frame options / auto-size;
3.18.25. Permitir trabalhar com camadas;

3.18.26. Permitir data merge para mala direta;

3.18.27. Implementar contorno / preenchimento;

3.18.28. Permitir utilizacao de texto em colunas;

3.18.29. Possuir funcionalidade Textwrap;

3.18.30. Possuir funcionalidade Createoutline;

3.18.31. Permitir implementar cantos arredondados;
3.18.32. Permitir Inserir e manipular imagens;

3.18.33. Possuir painel para modificar imagens;

3.18.34. Permitir duplicar/ duplicar e repetir;

3.18.35. Possuir funcionalidade de Kerning / Tracking / Hifenizagéo;
3.18.36. Possuir funcionalidade Tabulacgéo;

3.18.37. Possuir funcionalidade Marcadores e Numeracao;
3.18.38. Permitir implementar Notas de Rodapé;

3.18.39. Possuir funcionalidade Alinhamento;

3.18.40. Permitir Recuos;

3.18.41. Permitir Ancoramento;

3.18.42. Possuir funcionalidade Layout liquido;

3.18.43. Implementar Estilos simples;

3.18.44. Possuir estilos de objetos;

3.18.45. Possuir estilos de paragrafos;

3.18.46. Possuir estilos para marcadores e numeragao;
3.18.47. Permitir criagao de Livros;

3.18.48. Gerar indice automatico;

3.18.49. Gerar glossério;

3.18.50. Permitir Criacdo de Tabelas / Selecéo e Edicdo de Tabelas;
3.18.51. Implementar Bordas e Preenchimentos de Tabelas;
3.18.52. Possuir estilos de tabelas;

3.18.53. Implementar Botdes / Links;

3.18.54. Criar QRcode;

3.18.55. Implementar PDF /PDF interativo;

3.18.56. Implementar SWF;

3.18.57. Permitir Organizacéo de paginas / frames;
3.18.58. Ligar paginas mestres;

3.18.59. Permitir inserir imagens de fundo;

3.18.60. Permitir insercao de imagens;

3.18.61. Fazer estilos de texto e imagens / layers na pagina mestre;
3.18.62. Permitir criagcdo de sumario;

3.18.63. Exportar para PDF.
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3.19. Adobe Indesign CC

3.19.1.
3.19.2.
3.19.8.
3.19.4.
3.19.5.
3.19.6.
3.19.7.
3.19.8.
3.19.9.

3.19.10.
3.19.11.
3.19.12.
3.19.13.

3.19.14.
3.19.15.
3.19.16.
3.19.17.
3.19.18.
3.19.19.
3.19.20.
3.19.21.
3.19.22.
3.19.23.
3.19.24.

3.19.25.
3.19.26.
3.19.27.
3.19.28.
3.19.29.
3.19.30.
3.19.31.
3.19.32.
3.19.33.
3.19.34.
3.19.35.
3.19.36.
3.19.37.
3.19.38.
3.19.39.
3.19.40.
3.19.41.
3.19.42.
3.19.43.
3.19.44.
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Permitir trabalhar com Workspace;

Permitir trabalhar com Janelas;

Permitir trabalhar com Sele¢éo / Selecédo direta (vértices);
Permitir trabalhar com Page tool / Gap tool;

Permitir trabalhar com Content Collector tool,
Implementar dicas de caracteres e paragrafos;
Implementar Line tool /Pen tool / Pencil;

Permitir trabalhar com Texto no path;

Frame Tool / Retangulo/Eclipse/Poligono;

Possuir ferramenta Scissors;

Eyedropper;

Permitir Rotacionar / Scale / Shear;

Permitir trabalhar com rotacdo escala e distor¢gdo pelo
painel,

Permitir trabalhar com Gradient / Gradient feather;
Permitir trabalhar com Gradient no texto;

Possuir funcionalidade de Hand / Zoom;

Permitir trabalhar com cores e contornos;

Stroke/ color/ swatches;

Pathfinder;

Implementar Links;

Spelling;

Permitir criacdo de Documentos;

Permitir navegacdo em paginas;

Possuir funcionalidades Grades / Margens / Sangrias /
Réguas / Colunas;

Permitir trabalhar com paginas Normais / Paginas opostas;
Trabalhar com paginas mestres;

Implementar Numeracgéo de Paginas automaética;
Possuir op¢cdes de numeracao de paginas / Secoes;
Permitir visualizagbes / Previews;

Possuir caracteres especiais / glifos;

Possuir funcionalidade de text frame options / auto-size;
Permitir trabalhar com camadas;

Possuir funcionalidade de data merge para mala direta;
Permitir Contorno / Preenchimento;

Permitir utilizacdo de fluxo de Texto;

Permitir utilizac&o de texto em colunas;

Permitir utilizacdo de textwrap;

Permitir utilizacdo de Createoutline;

Permitir utilizacdo de cantos arredondados;

Permitir Inserir e manipular imagens;

Possuir painel para modificar imagens;

Permitir duplicar/ duplicar e repetir;

Permitir utilizacdo de Kerning / Tracking / Hifenizacao;
Permitir Tabulacao;
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3.19.45. Possuir Marcadores e Numeracao;

3.19.46. Implementar Notas de Rodapé;

3.19.47. Possuir funcionalidade de Alinhamento;

3.19.48. Permitir utilizacao de Cor / Gradiente;

3.19.49. Permitir utilizacdo de Recuos;

3.19.50. Permitir utilizacdo de Ancoramento;

3.19.51. Permitir utilizacao de Layout liquido;

3.19.52. Possuir Estilos simples;

3.19.53. Possuir Estilos de objetos;

3.19.54. Possuir Estilos de paragrafos;

3.19.55. Estilos para marcadores e numeracao;

3.19.56. Gerar indice automatico;

3.19.57. Gerar Glossario;

3.19.58. Permitir criacdo de Tabelas / Selecéo e Edicao de Tabelas;

3.19.59. Implementar Bordas e Preenchimentos de Tabelas;

3.19.60. Possuir Estilos de tabelas;

3.19.61. Permitir insercao de Botbes / Links;

3.19.62. Permitir criagdo e insergédo de QRcode;

3.19.63. Permitir Organizar / paginas / frames;

3.19.64. Péaginas mestres / Ligar paginas mestres;

3.19.65. Permitir insercao de imagens de fundo;

3.19.66. Permitir insercao de contetdo de texto;

3.19.67. Permitir insercdo de imagens;

3.19.68. Permitir Estililos de texto e imagens / layers na pagina
mestre;

3.19.69. Permitir criacdo e insercdo de sumario;

3.19.70. Permitir Exportar para PDF.

4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. Apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante desempenhado de
forma satisfatéria atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o
objeto desta licitacao.

5. DAS CONDICOES DE INSTALACAO E TESTES
5.1. A contratada devera disponibilizar os softwares, bem como todos
0s manuais por meio de midia fisica ou download via Web.

6. DA ENTREGA CONDICOES DE RECEBIMENTO E LOCAL DE
ENTREGA

6.1. Do prazo de entrega: o prazo de entrega ou disponibilizacado dos
softwares sera de até 20 (vinte) dias apds o recebimento da nota de empenho.

6.2. O recebimento dos itens descritos nas especificacbes técnicas
devera ser efetuado pela Comisséo de recebimento da licenca de software da
CONTRATANTE.

6.3. Os itens serao recebidos da seguinte forma:
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- Definitivamente, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, depois
de concluidas: a configuracdo e testes, ocasido em que sera
emitido o competente Termo de Recebimento Definitivo.

Se, apds o recebimento definitivo, constatar-se que determinado
produto foi entregue em desacordo com a proposta, com defeito, fora de
especificacdo ou incompleto, a CONTRATADA serd notificada; ndo sera
emitido o Termo de Recebimento e 0 pagamento sera suspenso até que a
situacao seja regularizada.

Nos casos de recusa do produto ou solucdo, a CONTRATADA tera
o prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a sua substituicao,
contados a partir da comunicacéo oficial feita pela CONTRATANTE.

6.4. Efetuar a entrega do produto em midia fisica ou disponibilizar para
download, conforme especificacbes técnicas exigidas e as propostas
apresentadas, dentro do horario de expediente, a saber: das 08h:00min as
12h00min e das 13h00min as 17h00min, de segunda a sexta-feira, nos dias
Uteis, na Geréncia de Tecnologia da Informacdo, endereco: Parque Estacdo
Biologica Ed. Sede Emater-DF / Brasilia —DF ou por meio de disponibilizacao
de download.

7. DA VIGENCIA

7.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da
assinatura ou publicagéo.

8. DOS REQUISITOS DE HARDWARE
8.1. A Contratante se compromete a atender todos 0s requisitos de
hardware necessarios e indicados pela fabricante dos softwares.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na licitacao;

9.2. Cumprir prazos e condi¢des estipulados neste Termo de Referéncia,
observando-se as regras estabelecidas na Lei 8.666/93;

9.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
contratante;

9.4. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela qualidade dos
servigos contratados, inclusive a promocado de readequagbes, sempre que
detectadas impropriedades que possam comprometer a consecucao do objeto
adquirido;

9.5. Entregar o software conforme as especificacdes técnicas exigidas,
acondicionado adequadamente, em invélucro lacrado, de forma a permitir
completa seguranca durante o transporte, acompanhado de nota fiscal
discriminando o quantitativo referente as licengcas de uso, de acordo com as
especificacoes;
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9.6. Fornecer o software original de instalacio em midia ou via
disponibilizacdo de donwload, bem como manuais de instalacdo e operacéo,
assim como do seu uso e todas as suas funcionalidades, e demais
documentagdes originais do fabricante. Toda a documentacao fornecida pela
empresa devera ser em portugués (Brasil) e, no caso da inexisténcia desta por
parte do fabricante do software, sera aceita em lingua inglesa ou espanhola;

9.7. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados
pela Contratante, relacionados com as caracteristicas e funcionamento do
software cotado.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Ser responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto desta contratacao;

10.2. Proporcionar as condi¢cdes necessarias para que a CONTRATADA
possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas da Contratacao;

10.3. Efetuar o pagamento devido pela execucao dos servi¢os, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do Contrato;

10.4.Permitir acesso dos profissionais da CONTRATADA as
dependéncias do CONTRATANTE, equipamentos, softwares e sistemas de
informacé&o para a execucdo dos servi¢cos, quando necessario;

10.5.Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes que
venham a ser solicitados pelos profissionais da CONTRATADA,;

10.6.Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas
verificadas no cumprimento do Contrato;

10.7.Avaliar o cumprimento de todas as exigéncias contidas neste
Contrato, assim como no Termo de Referéncia, informando e exigindo da
CONTRATADA a pronta correcdo das desconformidades eventualmente
encontradas;

10.8. Decidir sobre eventuais conflitos de qualquer natureza que venham
a surgir entre a CONTRATADA e outros prestadores de servigos de informatica
que atuem em seu ambiente, inclusive com ajuda externa se assim julgar
necessario, com vistas a preservacdo da continuidade dos servicos e do
interesse publico;

10.9. Comunicar formalmente & CONTRATADA qualquer alteracdo que
venha a ser feita nos normativos, modelos, metodologia, instru¢des, legislacéo,
norma, ou qualquer outro fator que possa alterar a forma ou o resultado dos
servicos prestados;

10.10. Fiscalizar e zelar pelo cumprimento do Contrato;

10.11. Comunicar tempestivamente a CONTRATADA, as possiveis
irregularidades detectadas na execucao dos servicos;

10.12. Emitir adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

10.13. Auditar a contratacdo para que sejam cumpridas as obrigagbes
assumidas pela CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as
condi¢bes de qualificagéo exigidas para contratagao;
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10.14. Exigir por meio do Gestor do Contrato o cumprimento de todos os
itens constantes do Contrato, Termo de Referéncia e seus Anexos e Proposta
da CONTRATADA. O Gestor do Contrato devera conferir os documentos
entregues pela CONTRATADA e, por ocasido da entrega das Notas Fiscais ou
Faturas, atestar ou recusa r a prestacdo dos servigos, quando executados
satisfatoria ou insatisfatoriamente, para fins de pagamento;

10.15. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos contratados, por
meio do Gestor do Contrato, registrando todas as ocorréncias e encaminhando
as notificacbes necessarias a CONTRATADA para imediata correcdo das
irregularidades detectadas.

11. DO FORO

11.1. Fica eleito o foro da Justica Federal do Distrito Federal para dirimir
as duvidas ndo solucionadas administrativamente oriundas do comprimento
das obrigacfes estabelecidas.
12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. O critério de julgamento do certame serd 0 menor preco por item.

Brasilia-DF, 19 de marc¢o de 2015.

FERNANDO FRAZAO DA SILVA
Gerente da GETIN

MEIRE MARIA PINTO
Setor de Compras

ALESSANDRO MIGUEL FERREIRA SILVA
Gerente de Material e Patrimobnio
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