GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF

MATER DF SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL DO DISTRITO
™ FEDERAL- SEAGRI -DF

EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL —
EMATER-DF

EMATER-DF — Empresa de Assisténcia Técnica e Extens&o Rural do Distrito Federal
PROJETO BASICO
Dispensa de Licitagédo n° 40/2017 — EMATER-DF
PROCESSO N° 072.000.518/2017
ELEMENTO DE DESPESA 33.90.35 — Servicos de Consultoria
GRUPO 02 - Servicos de Auditoria Externa

1. DO OBJETO:

Contratacdo de servicos de auditoria independente, com a finalidade de analisar os
documentos relativos ao exercicio de 2017, incluindo as Demonstracfes Contabeis —
Patrimoniais, Financeiras e Orcamentarias, Obrigacdes Fiscais e Acessorias e respectiva
emissao de Parecer e Relatério de Conclusdo dos trabalhos, observando o prazo de
entrega dos trabalhos até 28/02/2018, com as seguintes especificacoes:

1.1. Exame dos fatos contabeis a luz das legislagbes societaria, previdenciéria,
trabalhista e fiscal;

1.2. Exame das demonstragdes financeiras;

1.3. Exame dos controles internos da empresa;

1.4. Revisao do calculo mensal dos tributos e contribuicdes;

1.5. Na analise dos servicos especificados compreendem o0s seguintes itens:

1.6. Ativo Circulante e Nao Circulante:

1.7. Disponibilidade de caixa e bancos, exame de documentacdo, confirmacdes diretas
e saldos;

1.8. Verificagdo dos outros créditos, valores e bens;

1.9. Estoque, abrangendo os critérios de avaliacdo incorporacao, rateio e realizacdo dos
custos.

1.10. Ativo nao circulante: Exame dos itens que compdem os investimentos, imobilizados
e o intangivel, abrangendo, inclusive a propriedade dos registros contabeis e métodos de
depreciacéo e da variagcdo dos bens permanentes;

1.12. Passivo Circulante e Nao Circulante: Exame das contas a pagar, fornecedores,
empréstimos e financiamentos e outras obrigacdes, incluindo calculos de atualizacéo,
conciliagdes, circularizacdo de saldo, célculos de provisbes cabiveis e adequacdo a
legislag&o pertinente;

1.13. Patriménio Liquido: Exame dos saldos das contas que comp&em o patrimdnio liquido,
levando em conta as disposi¢cdes legais vigentes, as determinacfes estatutarias ou
contratuais, bem como os Decretos autorizando os aumentos de capital social. Constituicdo
das reservas cabiveis, forma de contabilizacdo e verificacdo de legislacdo societaria e
fiscal;

1.14. Contas orcamentarias e de controle: Verificagcdo das contas extrapatrimoniais,
inclusive a analise e verificagdo de fatos contabeis que devam ser registrados nestas
contas;

1.15. Contas de Receitas e Despesas: Exame das contas de receitas/despesas
operacionais e ndo operacionais quanto a sua origem e/ou formagédo, bem como quanto a
sua competéncia;
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1.16. Registros Legais e Fiscais: Aspectos legais e fiscais, atentando para a observancia
dos dispositivos da legislacdo comercial e tributéria, incluindo o exame dos livros proprios,
acompanhamento das alteracGes ocorridas na legislacéao pertinente;

1.17. Pessoal: Area de Pessoal, abrangendo a legislacdo trabalhista, previdenciaria e
securitaria;

1.18. Analise econ6mica e financeira dos balancetes mensais envolvendo:

1.19. Demonstrativo sintético das contas patrimoniais ativo passivo e de resultados;

1.20. indices econdmicos e financeiros com suas variagbes mensais;

1.21. Demonstrativo e comentario sobre o comportamento econémico da empresa.
1.22.Sugestdes objetivas no sentido de aprimorar os servigos da empresa compreendendo:
melhoramento da qualidade de servicos, tempestividade das informacfes, registros e
seguranca dos controles.

1.23. Apresentacédo de relatérios circunstanciados sobre as demonstragées financeiras do
exercicio de 2016, com emissao do parecer dos auditores, que nao podera exceder ao dia
02 de marco de 2017, sem possibilidade de prorrogacéo;

1.24. Revisao na escrituragéo dos Livros LALUR e ISS;

1.25. Auditar trimestralmente a base de célculo e o calculo do Imposto de Renda Pessoa
Juridica, adicional e da contribuicdo social, visando o correto recolhimento;

1.26. Auditar mensalmente a base de calculo e o calculo do PIS/PASEP, COFINS e do
ISS, visando o correto recolhimento.

2. DA JUSTIFICATIVA:
2.1. Atender as normas legais do Distrito Federal (Decreto 32.598/2010) e do Tribunal de
Contas do Distrito Federal (Resolugao n° 38 de 30/10/1990).

3. DO PRECO:

3.1. O Preco total dos servi¢cos pactuados atingira o valor total de R$ 14.000,00 (quatorze
mil reais), conforme pesquisa de preco, folhas n® 05 a 09, e Mapa Comparativo de preco
folha n°® 10 dos autos.

~ TOTAL DO
ESPECIFICACAO UNID |QUANT SERVICO
Contratacdo de servicos de auditoria independente,
com a finalidade de analisar os documentos relativos
ao exercicio de 2017, incluindo as Demonstracfes
Contabeis - Patrimoniais, Financeiras e
Orcamentarias, Obrigacdes Fiscais e Acessorias e
respectiva emissdo de Parecer e Relatério de
Concluséo dos trabalhos, observando o prazo de
entrega dos trabalhos até 28/02/2018

und. 01 R$ 14.000,00

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Designar um ou mais de um responsavel para o atendimento da EMATER-DF;

4.2. Cumprir e fazer cumprir, por seus representantes e por seus mandatarios legais, todas
as normas que regulam o exercicio da atividade de auditoria independente, as Normas do
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Sistema de Auditoria aplicaveis ao servi¢o publico, inclusive as emanadas da Comisséo de
Valores Mobiliarios;

4.3. Manter atualizados o0s registros de seus profissionais junto ao Conselho de
Contabilidade do DF;

4.4. Comunicar imediatamente ao contratante, através de correspondéncia, qualquer fato
gue eventualmente ocorra e que afete significativamente a situacdo econdémico-financeira
da empresa ou a imagem publica;

4.5. Manter escritério profissional, em nome da sociedade, com instalacbes compativeis
com o exercicio da atividade de auditoria independente, principalmente em termos de
suficiéncia de pessoal e competéncia, conforme previsto nhas normas que regem 0 exercicio
da atividade de auditoria;

4.6. Manter atualizada a informacéo quanto a pessoa indicada para emitir e assinar parecer
de auditoria em nome da sociedade junto a contratante;

4.7. Comprovar, junto a contratante, a qualquer tempo, a inscricdo e arquivamento do
contrato social ou ato constitutivo equivalente e alteracdes posteriores e no Conselho
Regional de Contabilidade;

4.8. Responsabilizar-se pela reparacdo de danos que causar a terceiros, por culpa ou dolo,
no exercicio da atividade profissional, e que o0s soécios responderdo, solidaria e
ilimitadamente, pelas obrigacdes sociais, depois de esgotados 0s bens da sociedade;

4.9. Emitir relatério e parecer na forma preconizada pelo Conselho Federal de
Contabilidade;

4.10. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme art.
55, XIlII, Lei 8.666/93 e suas alteracoes;

4.11. As empresas com sede ou domicilio no distrito federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo efetuados
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
banco de Brasilia S/IA — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o nimero da conta corrente e
agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o decreto n® 32.767/2011;

4.12. Empresas de outros estados que nao tenham filiais ou representacées no Distrito
Federal poderéo indicar conta corrente de outro banco, conforme decreto no 32.767/2011.
4.13. Informar na Nota Fiscal o valor de retencdo do ISS, observado na forma do disposto
na legislacéo vigente, compreendendo inclusive a Lei Federal Complementar n° 116, de 31
de julho de 2003, Lei Distrital Complementar n°® 687, de 17 de dezembro de 2003 e Lei
Distrital n® 3.247, de 17 de dezembro de 2003, bem como o valor de retencdo do Imposto
de Renda, quando houver, conforme Lei 7.450/85, art. 52, e portaria 314/86(MF) e suas
alteracdes. Caso haja a celebracéo de Convénio entre a Area Federal e o Distrito Federal,
nos moldes do previsto no artigo 33 da Lei 10.833, de 29 de dezembro de 2003, o
contratado devera informar ainda, na Nota Fiscal, o valor da retencdo na fonte da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, da COFINS e da contribuicdo para o
PIS/PASEP.

5. OBRIGACOES DA EMATER-DF:

5.1. A EMATER/DF obriga-se a proporcionar todas as facilidades para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos objeto deste Termo de Referéncia, bem
assim;
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5.2. Ser responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto desta
contratacao;

5.3. Proporcionar as condi¢des necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas da Contratacao;

5.4. Efetuar o pagamento devido pela execucao dos servigos, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias da lei 8.666/93;

5.5. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos profissionais da CONTRATADA,

5.6. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento
da Contratacéo;

5.7. Avaliar o cumprimento de todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia,
informando e exigindo da CONTRATADA a pronta corre¢cdo das desconformidades
eventualmente encontradas;

5.8. Decidir sobre eventuais conflitos de qualquer natureza que venham a surgir entre a
CONTRATADA e outros prestadores de servicos de informética que atuem em seu
ambiente, inclusive com ajuda externa se assim julgar necessario, com vistas a
preservacao da continuidade dos servicos e do interesse publico;

5.9. Comunicar formalmente & CONTRATADA qualquer alteracdo que venha a ser feita nos
normativos, modelos, metodologia, instrucdes, legislacdo, norma, ou qualquer outro fator
gue possa alterar a forma ou o resultado dos servicos prestados;

5.10.Comunicar tempestivamente a CONTRATADA, as possiveis irregularidades
detectadas na execucao dos servicos;

5.11. Emitir adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

5.12. Auditar a contratacdo para que sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condicfes de qualificacdo exigidas
para contratacao;

6. DO PRAZO:
6.1. O prazo de realizacao dos trabalhos sera de 30 dias, de 01/02/2017 a 02/03/2017.
6.2. Previsdo de horas de trabalho em no maximo 88 horas.

7. DAS PENALIDADES

7.1. Caso a CONTRATADA ndo cumpra integralmente as obrigacdes contratuais
assumidas, garantida a prévia defesa, sujeitar-se-4 as sanc¢des previstas no Decreto n°
26.851 de 30 de maio de 2006, no Decreto n® 26.993 de 12.07.2006 e no Decreto 27.069 de
14.08.2006, e subsidiariamente as previstas no artigo 87 da lei de licitacdes e contratos.

8. DAS CONSIDERACOES FINAIS

8.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcao, no telefone 0800-6449060;

8.2. Este documento foi elaborado conforme os principios da lei no 8.666/93 e suas
atualizacdes com vistas a viabilizar a instrucdo processual do objeto a ser contratado pela
EMATER-DF;
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8.3. Caso haja interesse em visitar a Geréncia de Contabilidade da EMATER/DF, marcar
o horario pelo telefone: 3311-9323 e 3311-9324, com o senhor Missuky.

9. DO FORO

9.1. Fica eleito o foro do Distrito Federal para dirimir quaisquer controvérsias nao
solucionadas administrativamente oriundas do cumprimento das obrigacdes estabelecidas;
9.2. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcéo, no telefone 0800-6449060.

Brasilia-DF, 11 de janeiro de 2018.

Juliana Silveira Matsuura Daniella Moreira de Carvalho
Setor de Compras Gerente de Material e Patrimonio

Missuky Gasparini Nascimento
Geréncia de Contabilidade - GECON
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